PROPOSTA DIGITAL E IMPRESSA

A Ferramenta para lancamento de propostas digitais é utilizada para Processos Licitatdrios onde suas
propostas de preco deverdo ser importadas para apuragao e deverao ser entregues na forma IMPRESSA (no
envelope) e em MIDIA DIGITAL (Pen Drive, CD, Disquete, e outras midias digitais).

Essa ferramenta estara disponivel para download através do link:

http://proposta.siplanweb.com.br/proposta-2.01.1.exe

Ao clicar nesse link, automaticamente, abrird uma tela onde serd salvo o arquivo executavel

proposta-2.01.1.exe. Confirme o local a ser salvo e execute o arquivo. Inicialmente aparecera a tela com o
endereco onde serd instalada a ferramenta.

{ Y
Abrir Arquivo - Aviso de Seguranca @

O editor nao pode ser verificado. Tem certeza de que deseja
executar este software?

I |‘ Nome: ..ropostas\Baependi - Digital\proposta-2.01.1.exe
‘* omecedor: Editor Desconhecido

Tipo: Aplicativo
Origem: C\Importar Propostas\Baependi - Digital\propo...

‘[ Executar][Cancelar

(V] Sempre perguntar antes de abrir este arquivo

i | 0O arquivo ndo contém uma assinatura digital valida que verifique o
g editor. Vocé sé deve executar software de editores em que confia.
= Como deteminar o software a ser executado?

.

Clique em “Executar”;

r A
@ Arquivo auto-extraivel do WinRAR @_lé

o Pressione o botdo Extrair para iniciar a extrago.

o Use o botdo Procurar para selecionar uma pasta
de destino da arvore de pastas. Também podera
ser inserida manualmente.

o Se apasta de destino ndo existir, ela sera criada
automaticamente antes da extragao.

Pasta de destino

Proposta v Procurar...

Progresso da extracdo

) ( EBwar | [ concelr |

Confirme o endereco onde a ferramenta serd instalada e clique em “Extrair”. Essa acdo,
disponibilizara a ferramenta instalada, para uso.



Na pasta escolhida, o sistema disponibilizara a ferramenta: g Proposta.exe

Execute a ferramenta e clique no botdo “Abrir Arquivo”.

'5 Digitagdo de Propostas — g

Dados do P ~Selecione o arquivo pela pref

Nimero/Ano: I e !I

iad

Criério:

Dados do Fomecedor | Itens | Lotes |

Fornecedor
Tipo Pessoa CPF/CNPJ Nome Fantasia

=] | | I |

Cep Logradouro Ndmero Complemento

| | | | | Il |

Bairro Cidade UF Telefone Fax
l | [ | ] I ||

E-mail

I |

Inscrigdo Estadual Inscrigdo Municipal Inscrigdo CEI

Porte Empresa Simples Nacional Data Proposta Data Validade Proposta
| ] | -] | | [

| Observagdo

Data do Edital Data da Habilitagdo da Proposta
[ | | | Salvar dados do Fomecedor I

&9 Imprimir Recibo ‘ Exportar | & Confirmar Propostas |

Versdo: 2.0.1 de 03/07/2017 | Planejar Consultores Associados

Escolher o arquivo enviado pela CPL (Comissdo Permanente de Licitacdo) do Municipio.
Esse arquivo é gerado de duas maneiras:

| prop|18008862000126]0000]180]2017]db
B

1
2 [%] prop|1800886200012605475103000121]180|2017|dbs

e O Primeiro, que ndo possui fornecedor de destino, é formado por: CNPJ da Prefeitura — Nimero
do Processo — Ano do Processo

e (O Segundo, que possui fornecedor de destino, é formado por: CNPJ da Prefeitura — CNPJ ou CPF
do Fornecedor — Numero do Processo — Ano do Processo.



Ao executar a ferramenta baixada, serd aberta a tela para preenchimento das informacdes
cadastrais do fornecedor e propostas.

rg Digitagdo de Propostas - g
Dados do P ~Selecione o arquivo enviado pela prefeitura
Numero/Ano: | l : e
Criério:
Dados do Fornecedor | Itens I Lotes |
Fornecedor
Tipo Pessoa CPF/CNPJ Nome Fantasia
l =] | | { /] |
Cep Logradouro Numero Complemento
l | | | | Il |
Bairro Cidade UF Telefone Fax
l | | | ] I I |
E-mail
l |
Irnscﬁcéo Estadual Inscrigdo Municipal Inscrigdo CEI
l | | | |
Porte Empresa Simples Nacional Data Proposta Data Validade Proposta
| [ -] | =] l | |
| Observagdo
Data do Edital Data da Habiltag3o da Proposta
| | | | Salvar dados do Fornecedor | —
&9 mprimir Recibo l Exportar | I = Gera Arquive
I Versdo: 2.0.1 de 03/07/2017 I | Planejar Consultores Associados

e Conferir se a vers3o é igual ou superior a I Versdo: 2.0.1 de 03/07/2017 !
e Preencher ou completar os dados cadastrais do fornecedor dando atengao obrigatdria aos campos
em VERMELHO.

® Ao concluir o preenchimento, clique em “Salvar dados do Fornecedor”.

Apds confirmar os dados do fornecedor, o préximo passo é informar as propostas. Para isso, clique em

“Lotes”.
- ————— -
5 Digitagdo de Propostas u
Dados do Processo Selecione o arquivo enviado pela prefeitura
M ZAno: 7
Smerermne Abrit Arquivo
Criério:

Dadoz do Fomecedaor | |tens | Laotes |

[y}

Exportar | 4 Confirmar Propostas = GeraAmguivo

&g Imprimir B ecibo

Wersdo: 201 de 03/07/2017 | Planejar Consultores Associados

Dependendo do “Tipo de Processo”, as abas que serdo habilitadas sdo ITENS e LOTES. Clique na que
estiver habilitada.



Ao clicar na aba correspondente, sera aberta a tela para informacgées dos pregos propostos para os
itens da licitacdo.

——— ' T -
5 Digitagdo de Propostas - 18.008.862/0001-26 - PREFEITURA MUNICIPAL DE BAEPENDI

S

Dados do P Selecione o arquivo

Nimero/Ano: 00018072017 [C:\Importar Propostas\Baepend - Digital\prop_18008862000126_05475103000121 (= Abrir Arquivo |
Criério: Menor Prego por Lote

o
pela p

Dados do Fomecedor Lotes

~Lotes
Pesquisar por Lote ou Descrigdo |
1] 1|Areia Fina 0.0000|Prego Unitario
2 2 Barra de ferro 3/8- barra de 12 metros 0.0000 Prego Unitario
3 3 BRITAN2O1 0.0000 Prego Unitério
4 4 CIMENTO CP II- SACO C/50 KG 00000 Prego Unitério | =
8= Itens '
g’g Imprimir Recibo ‘ Exportar 4 Confirmar Propostas = Gera Arquivo
Versdo: 2.0.1 de 03/07/2017 [ Planejar Consultores Associados
<
Para incluir o valor dos itens, marque o item e clique na opgao “Itens”, ou dé um “duplo clique”
sobre o item.
& —
T S —— —
55 Itens do Lote L — J i X @
~Itens do Lote
Areia Fina
Pesquisar por Item ou Descrigdo | | l
Item IDesclir;So |Unid |Marca IQlde IVanr ITolal I
> 1 Areia Fina M3 100,0000 [T 0,00

e  Clique no campo “Valor” para habilitar a edigao;
e Digite o valor proposto;
e  Clique no campo “Marca” (quando houver) para habilitar a edi¢do;
e Digite “Marca” do produto (quando houver);
e  Ap0s digitacdo de “TODAS” as informacdes dos itens, clique no “X” para sair.
OBS: Se algum dos itens do lote, ndo for preenchido, ndo sera possivel prosseguir.
O campo “Pesquisar por Item ou Descricdo” serve exatamente para isso. Caso haja um
numero maior de itens dentro do lote, é possivel realizar essa pesquisa.

TOTAL => 0.00

Remover Proposta do Lote e Sair




Apds lancamento das propostas, conferir e clicar no botao “Confirmar Propostas”.

7 - N
5 Digitagio de Propostas - 18.008.862/0001-26 - PREFEITURA MUNICIPAL DE BAEPENDI - (o]

Dados do Processo e o arqui iado pela prefeit
Nimero/Ano: 00018072017

Criério: Menor Preo por Lote

IC:\Imporlar Propostas\Baependi - Digital\prop_18008862000126_05475103000121 _l [~ Abrir Arquivo

Dados do Fomecedor Lotes

Lotes
CIMENTO CP lI- SACO C/50 KG

Pesquisar por Lote ou Descrigdo |

Item |N' Lote IDesctich Valor |Tipo I -
| 1 1 Areia Fina 900.0000 Prego Unitério
- 2 2 Barra de ferro 3/8- barra de 12 metros 600.0000 Prego Unitério
3 3 BRITA N2O1 900.0000 Preco Unitério
O 4l 4/CIMENTOCPII-SACO C/S0KG

8= Itens

2 rRe Exporta & Confirmar Propostas 1era Arqu

Versdo: 2.0.1 de 03/07/2017 Planejar Consultores Associados

Apds confirmagdo das propostas, serdo habilitados os botdes:

* “Imprimir Recibo” (Gera um documento com chave de validacdo da proposta que devera ser
encaminhado em envelope fechado, juntamente com a proposta digital).

* “Exportar” (Converte o documento com validacdo em um documento “word” que possibilita a

impressao do documento em papel timbrado do fornecedor e nao deverd sofrer nenhum tipo de
alteracdo).

* “Gera Arquivo” (Gera a proposta digital e devera ser salva em pen drive, CD, disquete, e outras
midias digitais)
OBS: Ao clicar no botao “Gera Arquivo”, a ferramenta automaticamente abrira a tela

onde o arquivo foi salvo, evitando assim a inclusdo de arquivo errado.

O Botdo “Reabrir Propostas” fica disponivel apds a confirmacao, e servira para edigcdo posterior,
salientando a obrigatoriedade de se finalizar novamente, caso haja alteracdo dos valores
propostos.

!v‘ Imprimir Recibo @ Exportar | «” Reabrir Propostas

ﬁ Gera Arquivo | ‘

A formatacdo do arquivo a ser encaminhado a Prefeitura no dia marcado para o certame, terd a
seguinte formatacgdo:

%) 2_prop_18008862000126_05475103000121_180_2017.db




