MUNICIPIO DE ORATORIOS
MINAS GERAIS

ANEXO -1
TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO DA CONTRATAGCAO

11 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de locagdo de 14 (catorze)
Registradores Eletrdnicos de Ponto com leitor biométrico facial, com cess@o de uso mensal de sistema
completo para gestdo de ponto eletrdnico, equipamentos e softwares, para registro e controle de frequéncia
dos servidores publicos municipais de Oratérios/MG, conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste termo e seus anexos:

ITEM ESPECIFICACAO UNID. QUANT. VALOR GLOBAL
Prestacdo de servicos de locacdo de 14
(catorze) Registradores Eletrénicos de Ponto
com leitor biométrico facial, com cessao de uso
mensal de sistema completo para gestdo de
ponto eletrénico, integrando equipamentos e
softwares, para registro e controle de
frequéncia de até 400 servidores publicos
municipais de Oratérios/MG.

servigo 01 R$ 43.680,00

1.2 Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtenc¢do dos precgos de referéncia e das
quantidades, nos termos do art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, constam dos autos do Estudo Técnico
Preliminar (ETP).

1.3 Os servicos objeto desta contratac@o sdo caracterizados como de natureza comum, nos termos do
art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

14 O objeto desta contratacdo é de qualidade comum, ndo superior & necesséria para cumprir as
finalidades a qual se destina, ndo se enquadrando como bem de luxo, conforme disp&e o art. 20 da Lei Federal
n° 14.133/2021.

15 O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL.

1.6 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contado da assinatura do contrato,
prorrogavel por igual periodo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.7 O termo de contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.

1.8 Os servicos serao prestados em carater continuado, conforme necessidades e demandas de todas
as Secretarias, sem fornecimento de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva. Ou seja, devem
estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente. Por tratar da execuc¢do de rotinas de
suporte operacional da Administragdo Publica Municipal, que ndo pode sofrer interrupcbes que possam
comprometer o regular andamento das atividades desta Prefeitura, incorrendo em prejuizo a sociedade.

1.9 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

1.10 O valor total ofertado, sera para a prestacao do servico pelo periodo de 12 meses, a contar da
assinatura do contrato, e serd pago em 12 parcelas iguais. Por exemplo: (o valor da contratacao é R$
43.680,00 sendo assim a contratada recebera 12 parcelas mensais de R$ 3.640,00 (trés mil seiscentos
e quarenta reais) por més pelo periodo de 1 (um) ano.
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1.11  Os servicos deverdo ser prestados em condigBes seguras, bem como deverdo observar as normas
técnicas dos 6rgdos reguladores, RESPEITANDO-SE RIGOROSAMENTE O PRAZO DE ENTREGA
ESTABELECIDO, sendo improrrogaveis, sob pena de aplicacdo de sanséo.

1.12 Na Emissdo das Notas Fiscais, a descricdo dos itens devera estar conforme ordem de servico,
qualquer davida entrar em contato com o Setor de Compras da Prefeitura Municipal de Oratérios, pelo telefone
(31) 3876-9101, para eventuais explicagdes.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacéo e Descricdo da Necessidade da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis.

Da Subcontratacéo

4.2 N&o serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, uma vez que se trata de servicos de natureza comum, e a aplicacdo de garantias pode tornar sua
execucao mais complexa.

4.4 A Contratada deve cumprir todas as obrigacBes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do

objeto.

4.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

4.6 O contrato terd vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado de acordo com o estabelecido
na Lei 14.133/21.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condi¢cdes de execucéao

5.1 Os servigos objetos deste Termo de Referéncia dever8o ser prestados de acordo com as
especificacdes deste Termo de Referéncia, ndo podendo haver servigos que ndo estejam adequados a sua
finalidade, sob pena de n&o aceitac@o dos servigos prestados.

5.1.1 A prestacdo do servico sera de acordo com a demanda de todas as Secretarias Municipais do

municipio de Oratérios. Os equipamentos deverdo ser instalados no prazo maximo de 15 dias corridos para
instalacdo e ativacéo de todos os equipamentos;
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5.1.2 Todos os procedimentos para a operacionalizacdo do novo sistema (instalacdo, configuracéo,
integracgdo, treinamento e afins) deverdo ocorrer em até 30 (trinta) dias corridos, contados da Autorizagdo de
Fornecimento.

5.1.3 A empresa devera prestar os servicos de forma continua e eficiente, conforme a necessidade da
administracdo municipal.

5.2 Especificacbes quanto a emissao e recepc¢ao da ordem de fornecimento:

5.2.1 A ordem de servigo, a ser emitida pelo Departamento de Compras, € realizada de forma eletronica
pelo sistema informatizado e sera enviada preferencialmente por e-mail, podendo a Administracao enviar a
ordem de fornecimento pessoalmente ou via correios (neste caso, mediante uso do Aviso de Recebimento —
AR);

5.2.2 O licitante deveréd fornecer junto a sua proposta o e-mail para o qual poderdo ser encaminhadas as
ordens de fornecimento

5.2.3 Considera-se como data de recebimento da Autorizacdo de Fornecimento:

a) O primeiro dia util seguinte ao do envio do e-mail, no caso de ordem de servigo enviada por e-mail;
b) O dia do recebimento, no caso de ordem de servigo entregue pessoalmente;

¢) O dia do recebimento da correspondéncia, no caso de ordem de servi¢o enviada por meio postal.

5.3 Todos os custos de deslocamento, equipamentos e encargos trabalhistas, para a prestacdo de servico
sdo por conta da CONTRATADA.

5.4 Os servigos deverdo ser executados por funcionarios devidamente registrados nos conselhos (quando
aplicavel) e demonstrar antes do inicio da prestagéo de servico, diploma de formac&o superior compativel
com o servico prestado.

5.5 Em caso de contrato provisorio de trabalho, a empresa se responsabilizara por quaisquer custos e
responsabilidades do seu prestador de servico, ndo cabendo a prefeitura quaisquer culpabilidade nesse
sentido.

5.6 A contratacdo e 0 pagamento aos profissionais sdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA,
ndo cabendo ao municipio qualquer envolvimento nessa parte e nem pagamento direto aos mesmos, 0
pagamento serd apena via nota fiscal em nome da CONTRATADA.

Forma de execugéo

5.7 Os servicos prestados se dardo de forma parcelada e o Regime de Execucéo serd indireto, de acordo
com as necessidades do Municipio de Oratérios/MG.

5.8 O Contrato firmado com o Municipio ndo podera ser objeto de cessdo, transferéncia ou
subcontratacdo sem autorizacdo da Contratante, por escrito, sob pena de aplicacdo de sancao, inclusive
rescisdo.

5.9 A Contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato/ARP, em compatibilidade com
as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao,
devendo comunicar a Contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutengao
do contrato.

5.10 A Contratada devera ser responsavel pelo pagamento de todos os encargos, tributos, frete, outras

contribuicBes e/ou custos que sejam exigidas e necessarios para a prestacao de servigo/fornecimento.
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Local e Horéario da Prestacéo dos Servicos

5.11  Os servigos serdo prestados nos locais indicados a seguir, seguindo o horario de funcionamento
padrdo da contratante, podendo haver instalagdo/manutencéo fora do horario habitual de funcionamento dos
locais, desde que em comum acordo entre Contratante e Contratada.

Local Endereco Quantidade
Conselho Tutelar Rua Anhanga, 71 C, Centro. o1
Rua Marieta Candida de Jesus,
CRAS 258, S&o José. 01
Creche Municipal Tia Adalgiza Praca Padre Alipio Martins Pinheiro, 01
39, Centro.
Escola Olinto Martins da Silva Rua Armando de Freitas, 393, 01
Centro.
Escola Padre Alipio Martins Pinheiro Rua José Adelaide de Souza, 125, 01
Sao José.
ETA (Estacdo de Tratamento de Agua) Rua Sdo Geraldo, 510, Centro. 01
Pétio Leonardo Rua S&o Joéo, 200, Centro. o1
Patio Nicolau Fazenda Itajuba, Zona Rural. o1
Posto de Satde Rua Tabajara, 287, Centro. o1
Prefeitura Municipal Rua Tabajara, 297, Centro. 01
Secretaria de Assiténcia Social Rua Tabajara, 278, Centro. 01
Secretaria de Cultura e Esporte Rua Armando de Freitas, 403, 01
Centro.
Secretéria de Educacgéo Rua Armando de Freitas, 385, 01
Centro.
UBS Rua Sao José, 127, Centro. 01
Total 14
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5.12 Em situacao excepcional, poderdo ocorrer mudancas nos locais de instalacao dos leitores biométricos
faciais/digitais. Tal mudanca, se necessaria, sera formalmente comunicada pela Contratante a Contratada em
um prazo de até 03 (trés) dias Uteis anteriores a mudanca.

Instalacdo e configuragcdo do Sistema

5.13 Compreende-se como parte dos servigcos contratados a instalagdo, configuracdo, customizacao,
interligacéo e testes de todo o sistema objeto do fornecimento, de modo que esteja totalmente funcional e
disponivel no ambiente da CONTRATANTE.

5.14 Integrar todos os produtos (hardware e software) componentes da solucao adquirida;

5.15 Avaliar todas as etapas, entregas e decisdes tomadas durante a implantacdo a serem realizados na
CONTRATANTE, garantindo o sucesso do projeto, na sua qualidade e longevidade;

5.16 A prestacdo dos servicos de que trata 0 objeto devera ser executada preferencialmente dentro do
horario que compreende entre 8 h as 16 horas, de segunda-feira a quinta-feira, exceto feriados.

5.17 A CONTRATANTE podera, a seu critério, em qualquer tempo, formalizar justificativa solicitando a
substituicdo total ou parcial da equipe apresentada, caso venha a ser constatado pela CONTRATANTE que
a equipe disponibilizada, total ou parcialmente, ndo detém os conhecimentos técnicos necessarios;

5.18 A CONTRATANTE dara as condi¢6es de infraestrutura fisica e Idgica para a instalacdo do sistema.
Rotinas a serem cumpridas

5.19 Todos os servigos prestados devem estar estritamente em conformidade com as normas técnicas,
regulamentos e legisla¢des aplicaveis, bem como com as diretrizes estabelecidas pelos 6rgéos fiscalizadores
competentes.

5.20 Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas, infraestrutura e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

5.21 O acompanhamento do servico serd feito por servidor ou comisséo constituida para este fim e, em
caso de irregularidade ndo sanada pelo prestador de servigo, a comissao/servidor reduzira a termo os fatos
ocorridos e encaminhara ao 6rgdo competente para providéncias de penalizagéo.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
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5.22  Na&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

Garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.23 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséao do servico, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3 As comunicag¢fes entre o érgdo ou entidade e a empresa devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O o6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagcao

6.5 A execucgdo do servigo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal responsavel, ou pelos
respectivos substitutos.

6.6 O fiscal acompanhara a execuc¢do do servico, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no termo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. Também anotara
em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a sua execugao, com a descri¢cdo do que for necessario
para a regularizacao dos defeitos observados, sempre que necessario.

6.7 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagbes para a correcdo da
execucao do servico, determinando prazo para a correcao.

6.8 O fiscal informar& ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for
0 caso.

6.9 O prazo para execucao dos servigos podera ser prorrogado caso haja ocorréncia de caso fortuito ou
de for¢ca maior que impeca a finalizag&o no prazo determinado, desde que a solicitagdo de prorrogacéo seja
feita mediante apresentagéo de justificativa formal feita pela contratada e aceita pelo fiscal designado.

6.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo total do servi¢co nas datas aprazadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11  Durante a execucgdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para
requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.12 A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderéa ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
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6.13 Na hipétese de desconformidade da prestacao do servigo em relacdo a qualidade exigida, bem como
guando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sancfes a contratada de acordo com as regras previstas neste Termo.

6.14 E vedada a atribuicio a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos por ela realizada.

6.15 O fiscal podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

6.16 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17 O fiscal verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o
empenho, o pagamento, as garantias e as glosas, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.18 Demais atribuicbes previstas no art. 23 do Decreto Municipal 553/2024.

FISCAL DE CONTRATO

LOTACAO NOME FUNCAO
CHEFE DE RECURSOS FELIPE PEREIRA GOMES CHEFE
HUMANOS PINTO

Gestor do Contrato

6.19 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagBes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequac¢Bes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.20 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢édo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21 O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.22 O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.23 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.24 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das
atividades da Administracéo.
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6.25 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestédo
nos termos do contrato.

6.26  Demais atribuicbes previstas no art. 22 do Decreto Municipal 553/2024.

GESTOR DE CONTRATO

LOTACAO NOME FUNCAO MATRICULA
ADMININSTRAGCAO E FAZENDA FLAVIANO APARECIDO LAZARINO SECRETARIO 3424
7. DA AVALIACAO DA EXECUCAO DO OBJETO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execucédo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1 Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 Na&o produzir os resultados acordados;
7.1.1.2 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servi¢o, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 Aindicagdo do Gestor, Fiscal e de seus substitutos cabera ao Secretério da Pasta.
7.3 A Gestéo do Contrato sera realizada por servidor designado pela Administracao.

7.4 A Fiscalizagdo sera coordenada pela Secretaria solicitante e realizada por servidor(es) designado(s)
por meio de portaria para a fiscalizago.

7.5 A fiscalizacdo podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragéo
falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais.

7.6 Em caso de eventuais necessidades de modificagBes no quadro de gestores e fiscais do contrato, o
ato seré formalizado por meio de portaria desta institui¢ao.

7.7 As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucao contratual sdo o conjunto de a¢cfes que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para os servicos contratados,
verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a
instrucdo processual e o encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor designado para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacao, alteracéo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento,
eventual aplicacdo de sangdes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
clausulas avencadas e a solucdo de problemas relativos ao objeto (art. 13 do Decreto Municipal 553/2024).

7.8 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sisteméatica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fiqgue assegurada a distingdo dessas atividades e, em
razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ac¢des relacionadas a Gestdo do
Contrato (art. 14 e 15 do Decreto Municipal 553/2024).

7.9 Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos estabelecidos.

7.10 Sera adotado, durante toda a vigéncia do contrato, parametros para medi¢do dos resultados,
contemplando indicadores e respectivas metas a cumprir, que serdo acompanhados pela fiscalizagédo
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designada pela Administracdo, visando a qualidade da prestacdo do servico e respectiva adequacdo de
pagamento.

7.11  Osindicadores eleitos refletem fatores que estdo sob controle da Administracdo no acompanhamento
da execuc¢do do contrato que sdo essencialmente relevantes para obtencdo de resultados positivos dos
Servicos.

7.12  Séoindicadores basicos de avaliacao do servico:

7.12.1 Rotina de trabalho;

7.12.2 Qualidade na prestacao dos servicos;

7.12.3 Disponibilidade de funcionarios;

7.12.4 Pontualidade e qualidade dos equipamentos fornecidos, bem como substituicdo e manutencgéo
gquando necessario;

7.12.5 Cumprimento das obrigacfes trabalhistas e previdenciérias;

7.12.6 Cumprimento de obriga¢cBes contratualmente estabelecidas;

7.12.7 Cumprimento de determinacdes e notificacdes

Do recebimento

7.13 O recebimento provisério dos servicos ficara a cargo do fiscal do contrato, ou da Comissédo de
Recebimento, quando houver, e o recebimento definitivo, a cargo do gestor do contrato, ou da Comisséo de

Recebimento, quando houver.

7.14 O recebimento provisoério e definitivo dos servigos deve ser realizado em consonéncia com as regras
definidas no ato convocatério.

7.15 Ao realizar o recebimento dos servicos, o 6rgao ou entidade deve observar o principio da segregacao
das fungoes.

7.16  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo maximo de 01 (um) dia util, pelos fiscais do
contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (art. 140, inciso |, “a”, da Lei Federal n® 14.133/2021).

7.17 O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacédo da prestacédo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.18  Ofiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.19 O fiscal do contrato o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.20 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.21  Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
ird apurar o resultado das avaliagBes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.
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7.21.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.21.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.21.3 Afiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio (art. 119 c/c art.
140 da Lei Federal n® 14.133/2021).

7.21.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.21.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.22  Quando a fiscalizacao for exercida por um Gnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execug¢édo do contrato, em relagdo a fiscalizagéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.23  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade
e guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.24  No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.25 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.26 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liguidac&o e Prazo de pagamento
7.27  Parafins de liquidacao, a contratada devera apresentar nota fiscal dos servicos prestados;

7.28 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até 15 (quinze)
dias Gteis para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.29 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.29.1 O prazo de validade;
7.29.2 A data da emisséo;
7.29.3 Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.29.4 A descricao do servico prestado e das pecgas substituidas;
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7.29.5 O valor a pagar; e
7.29.6 Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.30 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.31 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade
fiscal.

7.32  Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacédo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.33  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.34  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.35 Havendo a efetiva execu¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacdo junto aos 6rgaos em que se
constarem os débitos.

7.36 O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da finalizagcdo
da liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior.

7.37 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.38 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.39  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.40 Quando do pagamento, seré efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.40.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.41 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

81 O contratado sera selecionado por meio de realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
PREGAO, naforma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 28, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021,
gue culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

8.2 O regime de execucéo do contrato sera o de empreitada por preco global.
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Exigéncias de habilitacéao
8.3 Para fins de habilitagdo, deveréa o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://lwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢édo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

8.10 A apresentagdo do Contrato Social podera ser dispensada, nos casos em que o fornecedor constar
com seus dados cadastrais atualizados no Cadastro Geral do Municipio (CGM).

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.11  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.12 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.13  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.14  Provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa &
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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Qualificacdo Econdmico-Financeira
8.17 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.18 Em virtude da natureza desta licitagdo, que se destina a contratacdo de bens e servigos, inclusive
para entrega imediata, a documentagéo exigida para a qualificagdo econdmico-financeira dos licitantes sera
restrita a apresentacdo da "Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacdo Judicial ou
Extrajudicial”, conforme preconizado pela Lei n°® 11.101, de 9 de fevereiro de 2005. Tal certidao deve ser
emitida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica licitante, devendo ser apresentada dentro do periodo de
validade de 90 (noventa) dias a contar da data de sua emissédo ou dentro do prazo de validade especificamente
declarado no documento.

8.19 Consequentemente, fica dispensada a exigéncia de entrega dos demais documentos contabeis para
a habilitacdo econdmico-financeira, inclusive em observancia ao disposto no art. 70, inciso lll, da Lei Federal
n® 14.133/2021, salvo se a nhatureza e complexidade do objeto contratual justificarem a exigéncia do Balanco
Patrimonial dos ultimos dois exercicios financeiros. Nesses casos, devera ser assegurado que tal exigéncia
cumpra os critérios de razoabilidade e proporcionalidade, sem restringir indevidamente a competitividade do
certame, conforme o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal e os principios da Administracdo Publica. A
justificativa para a exigéncia do Balango Patrimonial devera estar claramente fundamentada no instrumento
convocatoério, demonstrando a pertinéncia da exigéncia em relagdo a natureza do objeto da licitacéo.

8.20 Essa clausula fundamenta-se no entendimento do Tribunal de Contas da Unido (TCU) sobre a
necessidade de equilibrio nas exigéncias de qualificacdo econémico-financeira. Baseia-se em jurisprudéncia
consolidada, como os Aco6rdaos 1214/2013-TCU-Plenario, 2763/2016-TCU-Plenario e 1.335/2010-
TCUPIenério, que reforcam a importancia de ndo estabelecer exigéncias que comprometam a competitividade
da licitagéo.

Qualificacdo Técnica

8.21  Devera ser apresentado pelo menos um Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, demonstrando que a empresa que prestara o servi¢o, detém experiéncia anterior
na prestacéo de servicos de natureza compativel com o objeto deste termo, inclusive constando a descricao
detalhada dos servigos prestados pelo licitante e comprovando que a empresa prestou ou presta tais servicos,
podendo ser exigido da proposta melhor qualificada, que apresente coOpia autenticada do contrato de
prestacéo de servicos ou da nota fiscal, que deram origem ao referido Atestado.

8.22 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.23  Adeclaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitag&o.

8.24 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

8.25 A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagéo
do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacéo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra Microempresa,
Empresa de Pequeno Porte ou Sociedade Cooperativa com alguma restricdo na documentacéo fiscal e
trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

8.26 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a) Pregoeiro(a)
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
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8.27  Serainabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.28  Nos itens ndo exclusivos a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, em havendo inabilitagéo,
havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45
da Lei Complementar n® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

8.29  Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratagcéo serd de R$ 43.680,00 (quarenta e trés mil seiscentos e
oitenta reais).

10.  ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos préprios consignados
no Or¢camento do Municipio, sendo informados na declaracdo de disponibilidade orgamentaria, documento
presente nos autos deste processo, a saber:

Dotacdo Or¢camentéria: 3.3.90.39.00.2.04.03.04.122.0028.2.0017 — ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E DE
PLANEJAMENTO 3
FONTE: 1.500.000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS.

As especificacbes e condi¢cbes dos servicos € de responsabilidade exclusiva da secretaria
requisitante, ndo sendo atribuido ao Agente de Contratacdo e Equipe de apoio quaisquer
culpabilidades neste sentido.

Oratérios, 07 de agosto de 2025.

~ FLAVIANO APARECIDO LAZARINO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FAZENDA
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ANEXO I-A

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por fim encontrar a melhor solucdo para atender a necessidade
da Secretaria de Adm. Planejamento e Controladoria, nos termos a seguir expostos.

l. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O Municipio de Oratérios/MG reconhece a necessidade de modernizar e uniformizar seu sistema de
controle de ponto eletrénico, passando da atual infraestrutura defasada — que acumula falhas nos leitores
biométricos, sistemas isolados e falta de suporte continuo — a uma solucéo integrada de locacdo de
equipamentos de Ultima geracao aliada a software gerencial completo. Para isso, propde-se a contratacédo de
empresa especializada na prestacdo de servicos de locacdo de 14 (catorze) Registradores Eletrénicos de
Ponto com leitor biométrico facial, incluindo a cessdo de uso mensal de plataforma integrada para gestao de
frequéncia e administracdo de jornada de 400 funcionarios.

A adocdo de dispositivos com reconhecimento facial supera limitagbes dos sistemas baseados
apenas em digitais (que sofrem com leituras imprecisas por desgaste ou sujeira) e elimina tentativas de
marcacgao indevida por procuracdo. Além disso, o0 modelo de locagdo com software “as a service” assegura
atualizacdo constante, escalabilidade e assisténcia técnica, sem 0nus de aquisicdo ou obsolescéncia
tecnoldgica para o Municipio.

Atualmente, sem um contrato de manutencdo e sem um ambiente de gestdo unificado, o registro de
jornada sofre inconsisténcias que prejudicam o processamento de folhas, o pagamento de horas extras e o
cumprimento das metas de transparéncia e legalidade exigidas pela Lei n°® 14.133/2021 e pelo Estatuto dos
Servidores (Lei n® 8.112/1990). A inexisténcia de suporte imediato aos equipamentos aumenta o risco de
paralisa¢bes e retrabalhos manuais, consumindo tempo da equipe de Recursos Humanos e gerando custos
indiretos.

Para viabilizar essa modernizagéo, este estudo de viabilidade técnica pretende recomendar:

1. Diagndstico completo dos 14 pontos de instalacéo, avaliando infraestrutura de rede, energia e
possiveis adaptacdes fisicas;

2. Plano de implantagéo escalonado, com cronograma de instalagdo, testes de reconhecimento facial
e treinamento dos usuarios;

3. Monitoramento e avaliacdo continua, com relatérios trimestrais de desempenho, indicadores de
disponibilidade e propostas de melhoria.

Dessa forma, o Municipio de Oratdrios assegura ndo apenas o cumprimento de suas obrigacdes
legais relativas ao controle de jornada, mas também promove maior eficiéncia administrativa, reducéo de
desperdicios de recursos e fortalecimento da confian¢ca dos servidores em um sistema moderno, seguro e
transparente.

Ressalta-se que tal contratacdo pode ser definida com descritivo usual no mercado podendo ser
enquadrada como contratacdo de servicos comuns de acordo com o art. 6°, Xlll, da Lei n°. 14.133/2021.

Il. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual (PCA) 2025, tendo em
vista que em razao da transicdo da vigéncia da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com a revogagéo
das legislacdes dispostas no art. 193 do referido diploma legal, apenas em 30 de dezembro de 2023, e tendo
0 Municipio optado pela utilizacdo das leis revogadas até a data de suas revogacdes, ndo houve a
obrigatoriedade da elaboracédo do PCA.
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MUNICIPIO DE ORATORIOS
MINAS GERAIS

A Prefeitura Municipal de Oratérios/MG compromete-se a fornecer informacdes detalhadas sobre as
contratacdes realizadas e a programacdo de futuras contratagBes, reafirmando seu compromisso com a
transparéncia e com os principios legais da Administracéo Publica.

M. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

A contratacdo devera se basear no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis, dentro do que for
aplicavel para realizacdo das atividades, em especial para o baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

Requisitos gerais

° Fornecimento e instalacdo dos equipamentos;

° Integracdo com software de gestéo e folha de pagamento;

. Cadastro biométrico facial de servidores;

. Manuteng&o preventiva e corretiva in loco;

° Suporte técnico remoto e presencial;

. Atualiza¢des de software e sistema;

° Help desk e controle de chamados;

° Instalacdo dos equipamentos nos locais indicados;

. Configuracgédo e integracdo entre os equipamentos e o sistema;
. Cadastro das biometrias faciais dos servidores;

° Cesséo de uso mensal dos softwares de ponto eletrénico para até 400 funcionarios;
. Aplicativo mobile para registro de ponto;

. Sistema de comunicacgdo e monitoramento da conectividade;

. Manuteng&o preventiva e corretiva in loco;

. Atualiza¢des continuas dos sistemas e firmware;

. Suporte técnico ilimitado (remoto e presencial);

. Treinamento presencial para os funcionéarios responséaveis;

. Garantia de funcionamento;

. Deslocamentos, pec¢as de reposicdo e horas técnicas incluidas.

Justificativa Técnica e Juridica para Exigéncia de Integragcao com o Sistema Planejar

A exigéncia de que o sistema de gestao de ponto eletrénico seja plenamente integrado ao Sistema
Planejar — plataforma oficial de gestdo administrativa da Prefeitura Municipal de Oratérios/MG —
fundamenta-se na necessidade de assegurar a compatibilidade tecnolégica, a interoperabilidade entre
sistemas administrativos, e a eficiéncia da gestéo publica. Essa integracéo € indispensavel para que os dados
de frequéncia dos servidores possam ser automaticamente consolidados com a folha de pagamento e demais
modulos funcionais do Planejar, garantindo:

a) Evitacdo de retrabalho e duplicidade de registros, reduzindo o risco de inconsisténcias;

b) Aprimoramento do controle de assiduidade, com impactos diretos na legalidade dos pagamentos de
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vencimentos;

¢) Adocéo de solucdo tecnicamente viavel e economicamente mais vantajosa, nos termos do art. 18, §1°, |
da Lei n® 14.133/2021;

d) Observéancia ao principio da eficiéncia administrativa (art. 5° da Lei n® 14.133/2021 e art. 37, caput, da
CF/88).

A integracdo com o sistema ja adotado pela municipalidade também esta alinhada a diretriz de
racionalizacao de recursos publicos e uniformizacdo de procedimentos administrativos internos, evitando-se
custos com adaptacdes posteriores e assegurando plena aderéncia as rotinas ja implantadas pela gestao
municipal.

Dainstalacdo dos equipamentos
Os equipamentos deverdo ser instalados no prazo maximo de 15 dias corridos para instalacédo e
ativacdo de todos os equipamentos. A contratacdo prevé manutencgdo, suporte, atualizacdo, controle de

conectividade, e treinamentos, com relatorios mensais de desempenho e conformidade.

Os equipamentos deverdo ser instalados nos setores, secretarias e unidades administrativas do
Municipio de Oratérios/MG, conforme cronograma abaixo fornecido pela Administracéo.

Unidade Quantidade

Conselho Tutelar 1
CRAS 1
Creche Municipal Tia Adalgisa 1
Escola Olinto Martins da Silva 1
Escola Padre Alipio Martins Pinheiro 1
ETA (Estacdo de Tratamento de Agua) 1
Pétio Leonardo 1
Pétio Nicolau 1
Posto de Saude 1
Prefeitura Municipal 1
Secretaria de Assiténcia Social 1
Secretaria de Cultura e Esporte 1
Secretéria de Educacéao 1
UBS 1
Total de Equipamentos 14

Especificagao Técnica dos equipamentos
. Leitor facial com reconhecimento rapido (online/offline);

. Suporte a multiplos modos de identificacdo: facial, digital, QR Code;



. Conectividade por rede (Ethernet/Wi-Fi);

. Envio automatico de dados para a nuvem;

. Capacidade minima de armazenamento: 1.000 servidores;
. Comprovante eletrdnico por e-mail;

. Gabinete resistente e de facil instalacédo.

Sistema de ponto eletrénico

o Cadastro de até 400 servidores, horarios e escalas;
. Emisséao de relatérios e espelhos de ponto;

. Cadastro de feriados e escalas especificas;

. Aplicativo para registro remoto (com geolocaliza¢éo);
. Integracdo com folha de pagamento;

. Dashboard gerencial;

. Monitoramento de conectividade dos equipamentos;
. Plataforma web para gestao de frequéncia.

Manutencéo e suporte

a) Suporte técnico ilimitado com prazos maximos:

l. Remoto: até 1 (uma) hora til;

Il. Presencial: até 2 (duas) horas Uteis.

b) Manutenc&o preventiva e corretiva in loco:

l. Substituicao de pecas e atualizagbes sem custo adicional;

Il. Garantia integral durante toda a vigéncia contratual.

C) Outros servi¢os incluidos:

l. Instalac&o dos 14 equipamentos;

I. Integracdo completa com o sistema;

[l Cadastro das biometrias faciais dos servidores.
Transferéncia de conhecimento

A transferéncia de conhecimento tem por objetivo demonstrar a utilizacdo das funcionalidades do
sistema, de acordo com as especificacdes contidas neste ETP e no Termo de Referéncia;

A transferéncia de conhecimento devera ser ministrada nas dependéncias da CONTRATANTE, onde
a mesma devera disponibilizar equipamentos necessarios para a demonstragao;



A transferéncia de conhecimento devera ocorrer imediatamente apés o inicio da implantacdo da
solugdo no ambiente da CONTRATANTE ou em tempo em que esta julgar oportuno, desde que ocorra em
até 1 (um) més apobs toda a instalacdo/configuracdo da solucdo ofertada, e devera conter carga horaria
compativel com seu conteldo, respeitando a duracdo minima de 08 (oito) horas.

A transferéncia de conhecimento devera ser ministrada em portugués BR;

A transferéncia de conhecimento no uso do sistema devera abranger, no minimo, as seguintes
atividades:

. Demonstracdes praticas abordando conceitos gerais adotados no sistema;
. Procedimentos de operacéo;

. Modos de operagéo;

. Emissdes de relatorios;

. Manutencdes preventivas e corretivas;

. Aulas praticas contemplando o uso e operagéo do sistema.

Devera ser ministrada preferencialmente dentro do horario que compreende entre 8h as 16 horas, de
segunda-feira a quinta-feira, exceto feriados.

A CONTRATADA devera providenciar as configuragdes necessarias a transferéncia de conhecimento
aos empregados que gerenciardo o sistema de ponto eletrénico;

Todo o material didatico necessario para a transferéncia de conhecimento, caso necessario, devera
ser fornecido pela CONTRATADA, em portugués BR;

A CONTRATADA devera disponibilizar, para prestacdo dos servicos em tela, de acordo com o
especificado neste termo, profissional(ais) com perfil técnico adequado as atividades previstas, com técnicos
treinados pelo fabricante para a operacdo e configuracdo de todos os componentes ofertados. O
CONTRATANTE podera, a seu critério, em qualquer tempo, formalizar justificativa solicitando a substitui¢cdo
total ou parcial da equipe apresentada, caso venha a ser constatado pela CONTRATANTE que a equipe
disponibilizada, total ou parcialmente, ndo detém os conhecimentos técnicos necessarios;

Todos os itens/servicos deverdo estar de acordo com as normas regulamentadoras vigentes,
especialmente

A CONTRATANTE fica responsavel por indicar até 03 (trés) empregados para compor a turma a ser
treinada pela CONTRATADA.

Da Subcontratacéo

N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

N&o havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, uma vez que se trata de servicos de natureza comum, e a aplicacdo de garantias pode tornar sua
execucdo mais complexa.

A Contratada deve cumprir todas as obriga¢gfes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto.



Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

O contrato tera vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado de acordo com o estabelecido
na Lei 14.133/21.

\A ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO

O quantitativo estimado foi baseado naquele necessario para atender a necessidade da Secretaria
requisitante, conforme tabela abaixo.

ITEM DESCRICAO UNID QTD

Prestac@o de servigcos de locacdo de 14 (catorze) Registradores
Eletrénicos de Ponto com leitor biométrico facial, com cesséo de
1. uso mensal de sistema completo para gestdo de ponto eletrénico més 14
de até 400 funcionarios, integrando equipamentos e softwares,
para registro e controle de frequéncia dos servidores publicos
municipais de Oratérios/MG.

V. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O Municipio de Oratérios/MG, busca melhorar o controle de frequéncia de seus servidores publicos
por meio da locagcdo de 14 equipamentos eletrdnicos de registro de ponto com leitura biométrica facial,
incluindo o fornecimento mensal de um sistema informatizado completo de até 400 funcionarios, que permita
0 acompanhamento, a gestao e a conferéncia das marca¢fes de ponto de maneira prética e eficiente.

O levantamento de mercado mostrou que este tipo de contratacdo — por meio de locacdo — tem sido
adotado por diversas prefeituras de municipios de porte semelhante ao de Oratérios, como forma de garantir
um servico moderno, confidvel e de menor custo. A principal vantagem desse modelo € que a empresa
contratada fica responsavel por fornecer, instalar, configurar, manter e, quando necessario, trocar o0s
equipamentos, além de oferecer suporte técnico e o sistema de gestdo ja pronto para uso, com atualizacdes
e melhorias ao longo do tempo.

Diferentemente da compra dos equipamentos, que exigiria um investimento alto logo no inicio, além
da necessidade de contratar outras empresas para manutencao e suporte técnico, a locagdo permite que tudo
seja incluido em um Unico contrato, com pagamento mensal fixo, o que facilita o controle dos gastos publicos
e evita surpresas orcamentarias. Além disso, o contrato de locagdo possibilita a substituicdo imediata de
equipamentos com defeito, sem gerar custos extras para 0 municipio.

Também foi observado que, com o avanc¢o da tecnologia, 0s sistemas de ponto eletrdnico evoluem
com frequéncia, sendo comum o surgimento de novas funcionalidades, como a leitura facial com maior
precisdo e relatérios autométicos para os gestores. A locacédo permite que o municipio tenha sempre acesso
a essas melhorias, sem a necessidade de adquirir novos equipamentos ou sistemas toda vez que houver uma
atualizagao tecnoldgica.

Outro ponto importante € que a gestdo do ponto eletrdnico esta diretamente ligada a folha de
pagamento dos servidores, sendo essencial que o controle seja seguro e confiavel, o que justifica a escolha
de um modelo que oferece suporte técnico e manutencao preventiva e corretiva de forma continua.

Com base nesse levantamento e em exemplos de contratacdes semelhantes feitas por outros
municipios, conclui-se que a locagdo dos equipamentos com sistema completo de controle de ponto é a
solugdo mais econdmica, pratica e segura para o Municipio de Oratorios. Além de atender a demanda atual
da administragdo, esta escolha contribui para a transparéncia, a modernizacao da gestéo publica e o bom uso
dos recursos municipais.

Da Vantajosidade da Regionalizacéo

No contexto da contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de locacédo de 14
(quatorze) Registradores Eletrénicos de Ponto com leitor biométrico facial, com cesséo de uso mensal de



sistema completo para gestdo de ponto eletrdnico de até 400 funcionarios, é tecnicamente justificavel a
priorizacao de fornecedores com sede no préprio municipio de Oratorios ou em localidades proximas, situadas
dentro de um raio de até 100 quildmetros.

Essa abordagem se mostra vantajosa por diversas razdes. Primeiramente, a existéncia de potenciais
fornecedores nos municipios vizinhos, como Vigosa, Ponte Nova e Ervalia, permite abrangéncia concorrencial
adequada, sem comprometer a competitividade da contratacdo. Ao mesmo tempo, a proximidade fisica
proporciona beneficios concretos a Administracdo, especialmente no que se refere a rapidez na entrega,
instalacdo e manutencédo dos equipamentos, além de facilitar o suporte técnico continuo durante a execucéo
contratual.

Além do ganho logistico, a regionalizacdo reduz custos operacionais com deslocamentos longos,
tanto para a empresa quanto para 0 municipio, e contribui para a eficiéncia na resolucdo de eventuais
problemas técnicos, uma vez que o tempo de resposta tende a ser menor quando o fornecedor esta préximo.

Outro ponto a ser destacado é o fomento a economia local e regional, o que resulta no fortalecimento
de pequenas empresas da regido e na geracdo de emprego e renda, favorecendo o desenvolvimento
econdmico mais equilibrado. Isso se alinha ao interesse publico e a busca por praticas sustentaveis e
eficientes na gestao dos recursos publicos.

A priorizacao regional também contribui com a reducao dos impactos ambientais, especialmente no
gue se refere ao menor consumo de combustivel féssil para transporte de equipamentos e deslocamentos de
equipes técnicas, 0 que esta de acordo com o principio do desenvolvimento nacional sustentavel previsto na
legislacao vigente.

Portanto, ao considerar a regionalizagdo como diretriz na modelagem da contrata¢do, o Municipio de
Oratérios visa ndo apenas a obtencéo da melhor relacao custo-beneficio, mas também ao cumprimento de
sua fun¢éo social e ao fortalecimento das capacidades produtivas locais, sem prejuizo a competitividade ou
a qualidade dos servicos contratados.

VL. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

O valor total previamente estimado para esta contratagdo € de R$ 43.680,00 (quarenta e trés mil
seiscentos e oitenta reais). Tal valor foi estimado com base em pesquisa feita com fornecedor habitual do
municipio localizado na regido delimitada pelo Decreto 553/2024.

VII. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta para atender a necessidade apresentada é a contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servicos de locacdo de 14 (catorze) Registradores Eletrdnicos de Ponto com
leitor biométrico facial, com cess@o mensal de uso de um sistema completo para a gestao do ponto eletrénico
de até 400 funcionarios. A contratacdo objetiva modernizar e garantir o pleno funcionamento do controle de
frequéncia dos servidores publicos do Municipio de Oratérios/MG, promovendo mais eficiéncia, transparéncia
e seguranca na administracdo do quadro funcional.

A demanda tem carater continuo, pois trata-se de uma atividade indispensavel a rotina da
administragdo municipal. O controle de jornada é uma exigéncia legal e, além disso, esta diretamente
vinculado a elaboracao da folha de pagamento dos servidores. A adogéo de um sistema eletronico atualizado,
automatizado e integrado permite a administragdo publica maior agilidade e confiabilidade no gerenciamento
da frequéncia dos servidores, contribuindo para o cumprimento das obriga¢@es legais e para a boa gestéo
dos recursos publicos.

A contratacdo em formato de locacéo se apresenta como a solu¢do mais vantajosa e econdmica para
0 Municipio, uma vez que contempla ndo apenas o fornecimento dos equipamentos e do sistema, mas
também a instalacdo, configuracdo, manutencdo preventiva e corretiva, assisténcia técnica e suporte
continuo, o que elimina a necessidade de contratac@o separada desses servi¢os e reduz significativamente o
custo de aquisicdo e operacao.

A empresa contratada devera disponibilizar todos os equipamentos e softwares em perfeito estado
de funcionamento, com tecnologia atualizada e compativel com as necessidades da administracdo publica,



observando todos os requisitos técnicos, de seguranca, acessibilidade e sustentabilidade. A Prefeitura de
Oratorios ndo se obriga a aceitar servigos que nao estejam em conformidade com as normas técnicas oficiais
aplicaveis e com as especificages exigidas no termo de referéncia.

A adocdo de registradores com tecnologia de leitura biométrica facial representa um avanco
significativo frente aos métodos tradicionais, oferecendo maior seguranca contra fraudes, garantindo a
individualizacdo das marcacdes de ponto e evitando o contato fisico direto — o que, além de ser mais
higiénico, é também mais eficiente, principalmente em locais com grande fluxo de servidores.

Com esta contratacdo, a Prefeitura de Oratdérios atendera a demanda de todos os seus setores
administrativos, descentralizados ou néo, assegurando que o controle de ponto seja uniforme, moderno,
eficaz e legalmente respaldado. Além disso, a solucdo evita a necessidade de investimentos altos em
infraestrutura prépria ou em capacitacdo técnica especifica para operacdo e manutencéo dos sistemas, uma
vez que a contratada sera responsavel integral por essas obrigacoes.

Dessa forma, a medida demonstra-se tecnicamente viavel, legalmente embasada e economicamente
vantajosa para o0 Municipio de Oratdrios, pois assegura o pleno funcionamento do sistema de ponto eletrénico
com menores riscos operacionais e maior controle por parte da administragéo publica.

VIII. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

A opcéo pelo ndo parcelamento da contratacdo do objeto — locacdo de 14 (catorze) Registradores
Eletrénicos de Ponto com leitor biométrico facial, com cessédo mensal de uso de sistema completo para gestao
de ponto eletrdnico — fundamenta-se na necessidade de padronizacéo, integracdo e continuidade operacional
do sistema de controle de frequéncia dos servidores publicos do Municipio de Oratérios/MG.

Trata-se de uma solucéo tecnolégica integrada, na qual os equipamentos e o sistema de gestéo
eletrbnica de ponto operam de forma conjunta e interdependente. O fracionamento da contratagéo, seja pela
aquisicdo separada de equipamentos e softwares, seja pela divisdo entre fornecedores distintos,
comprometeria a compatibilidade entre os dispositivos, a seguranca da informacéo, a unificagdo dos dados e
a eficacia do controle de jornada, gerando riscos operacionais e administrativos.

Adicionalmente, a contratacdo Unica garante que a empresa contratada seja inteiramente responsavel
pela instalacdo, configuracdo, manutencdo e suporte técnico de todos os equipamentos e do sistema,
assegurando padronizacdo de atendimento, facilidade de gestdo contratual, reducédo de custos com
deslocamentos técnicos e centralizacdo de responsabilidades em caso de falhas ou necessidade de
substituicdes.

O parcelamento, além de tecnicamente inviavel, poderia resultar em dificuldades na fiscalizagdo e no
cumprimento contratual, na medida em que haveria multiplos contratos para um mesmo fim, com riscos de
sobreposi¢éo ou omissdo de obrigagdes. Isso contraria o principio da eficiéncia (art. 11 da Lei n® 14.133/2021)
e ndo se coaduna com a busca do melhor custo-beneficio para a Administracdo Publica.

Por fim, ressalta-se que a Lei n® 14.133/2021, em seu art. 40, permite o ndo parcelamento do objeto
quando, devidamente justificado nos autos do processo, a divisdo comprometer a economicidade, a
viabilidade técnica ou a obtencéo do resultado mais vantajoso para a Administragdo — 0 que se verifica no
presente caso.

Dessa forma, a unificacdo da contratacéo se mostra a alternativa mais eficiente, segura e econdmica,
garantindo a Prefeitura de Oratérios/MG a implementacdo de um sistema de ponto eletrénico moderno,
integrado e plenamente funcional em todas as suas unidades administrativas.

IX. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigcos de locacdo de 14 (quatorze)
Registradores Eletrénicos de Ponto com leitor biométrico facial, com cessdo mensal de uso de sistema
completo para gestéo de ponto eletrénico, integrando equipamentos e softwares, 0 Municipio de Oratérios/MG
busca alcancar os seguintes resultados:

1. Melhoria no controle de frequéncia dos servidores publicos: Implementar um sistema moderno,
padronizado e confiavel de registro de ponto, possibilitando maior precisdo no acompanhamento da



jornada de trabalho dos servidores de todas as secretarias.

2. Eficiéncia na gestdo de pessoal: Automatizar o controle de frequéncia, reduzindo falhas humanas
e facilitando o trabalho dos setores responsaveis pelo gerenciamento de pessoal e elaboracdo da
folha de pagamento.

3. Transparéncia e rastreabilidade: Disponibilizar informacdes seguras, com base em registros
biométricos faciais, permitindo rastreabilidade dos dados e coibindo fraudes ou inconsisténcias nos
registros de ponto.

4. Centralizacdo das informacfes: Garantir que todos os equipamentos estejam integrados a um
sistema Unico e centralizado, permitindo consultas em tempo real, relatérios gerenciais e
monitoramento da frequéncia de forma eficiente.

5. Reducéo de custos operacionais e administrativos: Minimizar despesas com retrabalho, controles
manuais e corre¢des frequentes na folha de pagamento, além de evitar gastos futuros com a
aquisicdo de equipamentos e infraestrutura prépria.

6. Modernizagdo administrativa: Acompanhar a evolugdo tecnoldgica dos sistemas de controle de
jornada, substituindo métodos ultrapassados por solugfes mais seguras, ageis e compativeis com as
exigéncias legais.

7. Cumprimento das obrigacdes legais: Atender as exigéncias da legislagdo vigente quanto ao
controle de jornada e frequéncia dos servidores publicos, contribuindo para a legalidade e a
efetividade da gestéo publica municipal.

8. Uniformidade e padronizacdo dos registros: Manter todos os setores da administracdo municipal
com os mesmos padrdes de controle de frequéncia, evitando disparidades no tratamento de dados e
assegurando isonomia entre os servidores.

9. Assisténcia técnica especializada e continua: Garantir suporte técnico adequado, com
manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos e do sistema, evitando interrup¢des no
funcionamento e prolongando a vida util dos recursos utilizados.

X. PROVLDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CONTRATACAO

Antes da formaliza¢do da contratacdo, a Administragdo Publica do Municipio de Oratoérios devera
adotar um conjunto de medidas indispensaveis para assegurar a legalidade, a economicidade, a eficiéncia e
a adequacéo da futura contratacéo as reais necessidades do servi¢co publico municipal. Tais providéncias sédo
essenciais para garantir que o processo atenda aos principios que regem a administracdo publica e evite
riscos contratuais.

o Levantamento técnico das unidades e setores a serem atendidos: Devera ser realizado um
mapeamento interno de todos os 6rgaos e setores que demandarao a instalagdo dos equipamentos de ponto
eletrdnico, identificando-se o numero de servidores por local, a infraestrutura existente e as possiveis
adequacdes necessérias para a instalacdo dos aparelhos e o funcionamento do sistema.

o Defini¢éo clara do escopo e dos requisitos técnicos minimos: A Administragdo devera definir de forma
detalhada os requisitos técnicos dos equipamentos (como capacidade de armazenamento, compatibilidade
com leitores faciais e digitais, conectividade etc.), bem como as funcionalidades minimas do sistema de
gestdo, como emissédo de relatorios, integracdo com folha de pagamento, suporte técnico, atualizagdes e
garantia de seguranca da informacg&o.

Essas providéncias, adotadas com responsabilidade e planejamento, garantirBo maior seguranca
juridica, eficiéncia administrativa e economicidade ao Municipio de Oratérios, resultando em uma contratacao
transparente, vantajosa e ajustada a realidade local.

XI. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES



Nao serdo necessarias contratacdes correlatas, pois, 0s servicos ja incluem todas as
responsabilidades e atribuicBes por parte da contratada para que a mesma gere a solugdo que atenda ao
interesse do municipio.

XII. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E DAS RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS QUE PODEM SER ADOTADAS

Os possiveis impactos ambientais decorrentes da presente contratacdo recaem, em grande parte,
sobre a empresa contratada, tendo em vista que se trata da prestacdo de servico terceirizado com
fornecimento e manutencéo de equipamentos eletrOnicos e sistemas informatizados. Ainda assim, cabe a
Administra¢éo Municipal exercer papel orientador e fiscalizador, a fim de assegurar que a execuc¢ao contratual
ocorra de forma ambientalmente responséavel.

Entre os principais aspectos a serem observados esta o uso consciente de energia elétrica, ja que os
registradores eletrdnicos e seus sistemas operacionais demandam alimentacdo continua para pleno
funcionamento. O consumo energético, ainda que moderado por unidade, pode se tornar significativo quando
somado a todos os pontos de instalagdo. Diante disso, recomenda-se a ado¢do de equipamentos com
eficiéncia energética comprovada, priorizando aqueles com menor consumo e que utilizem tecnologias
modernas e sustentaveis. A empresa contratada também pode ser orientada a realizar manutencdes
periédicas que garantam o funcionamento eficiente dos aparelhos, evitando desperdicios.

Outro ponto a ser considerado € a destinagdo adequada dos equipamentos e componentes
eletrdnicos ao final de sua vida 0til. A substituicdo de pecas ou eventuais descartes de registradores
defeituosos ndo devem resultar em descarte inadequado no meio ambiente. Os residuos eletrénicos (e-lixo)
podem conter substancias téxicas, como metais pesados, que contaminam o solo e a 4gua se descartados
de maneira irregular. Assim, é fundamental que a contratada esteja comprometida com praticas
ambientalmente adequadas de descarte, conforme previsto nas normas da Politica Nacional de Residuos
Solidos (Lei n® 12.305/2010), dando destinacdo correta ou promovendo a reciclagem por meio de empresas
especializadas.

Além disso, recomenda-se que a contratada evite 0 uso excessivo de materiais impressos e opte por
procedimentos digitais sempre que possivel, contribuindo para a redu¢do do consumo de papel e insumos
gréficos, o que também impacta positivamente na preservagcdo ambiental.

Por fim, cabe ao Municipio de Oratérios, no exercicio de sua fun¢éo administrativa e contratual, incluir
orientacdes e clausulas especificas no contrato, voltadas a adocéo de praticas sustentaveis e a observancia
da legislacdo ambiental vigente, incentivando ac¢des que contribuam com a preservacdo do meio ambiente,
mesmo em contratacdes de tecnologia e infraestrutura.

XII. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO ACERCA DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Considerando o exposto, em especial a importancia da realizacdo das atividades para a melhor
qualidade de vida da populacdo do municipio, conclui-se pela viabilidade técnica e econdmica da contratagéo,
opinando-se pelo prosseguimento do feito.
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