MUNICIPIO DE ORATORIOS
MINAS GERAIS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP 0*%/2025
PROCESSO 00*/2025
DISPENSA 00//2025

1. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO ETP

| — Autoridade competente pela formalizacdo da demanda: Flaviano Aparecido
Lazarino;

Il — Agente publico da area técnica responsavel pela orientacdo, consolidacdo e
preenchimento do ETP: Flaviano Aparecido Lazarino;

Il — Agente publico da area de licitagbes responsavel pelo acompanhamento do
processo de elaboracdo do ETP: Gleyson dos Reis Soares.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

Trata-se da instauracdo de processo administrativo visando a contratacdo de pessoa
juridica especializada na prestacdo de servicos técnicos de planejamento, elaboracao,
diagramacédo, impressdo, logistica e demais procedimentos necessarios a organizacao,
execucao e aplicacdo de provas de concurso publico.

A contratacdo pretendida destina-se ao cumprimento da exigéncia constitucional
prevista no art. 37, inciso Il, da Constituicdo Federal de 1988, que estabelece o concurso
publico como regra para o ingresso em cargos e empregos publicos, bem como ao
atendimento das Recomendac0fes, Instrucdes e entendimentos exarados pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, 0s quais deverdo ser rigorosamente observados pela
entidade contratada.

A contratacdo de entidade especializada para a execucdo dos servicos técnicos
relacionados a organizacao e realizagdo de concursos publicos, em conformidade com as
normas vigentes deste Municipio, mostra-se imprescindivel para a continuidade e a adequada
prestacdo dos servigos publicos, gratuitos e de qualidade, bem como para a urgente
recomposi¢cao do quadro funcional, mediante o provimento de cargos publicos efetivos, em
cumprimento a sentenca proferida na Ag¢éo Civil Publica n® 5000790-21.2018.8.13.0521.

A solucdo da demanda, a ser executada por uma Unica entidade especializada, tem
por finalidade assegurar a lisura, a integridade, a seguranga e a economicidade na aplicagéo
dos recursos publicos, por meio da adog¢do de procedimentos uniformes, padronizados e

tecnicamente seguros, reduzindo-se o risco de falhas, inconsisténcias ou sobreposi¢ées entre

Rua: Tabajara, 297 - centro — Oratérios — MG — CEP 35439-000.
E-mail: pmo2017@hotmail.com - Telefone: (31) 3876-9101



MUNICIPIO DE ORATORIOS
MINAS GERAIS

as etapas do certame, com observancia dos principios constitucionais da Legalidade,

Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.

A presente contratacdo justifica-se, ainda, diante da existéncia de cargos cujo
provimento vinha sendo realizado, de forma excepcional, por meio de processos seletivos
simplificados, em razédo da natureza instavel de determinados programas governamentais. Tal
contexto impde a necessidade de realizacdo de concursos publicos para o provimento de
cargos efetivos, especialmente nas areas da saude e da assisténcia social, garantindo maior
estabilidade, continuidade e eficiéncia na prestacdo dos servigos publicos essenciais.

Ressalte-se que a realiza¢do de concurso publico ndo constitui atividade rotineira da
Administracdo, bem como que o Municipio ndo dispde de estrutura técnico-profissional
especializada e de infraestrutura fisica adequada para executar, de forma direta, todas as
etapas inerentes a organizacao e a realizacao do certame. Ademais, 0s concursos publicos
objeto deste Estudo Técnico Preliminar configuram acdo essencial ao funcionamento do
Municipio, ao possibilitar a ampliacao de sua forca de trabalho e a reposicao de desligamentos
ocorridos ao longo do tempo.

O guantitativo estimado de pessoal a ser provido corresponde a 124 (cento e vinte e
guatro) vagas, numero este que podera sofrer variacdo para mais ou para menos até a
publicacdo do edital do certame, conforme necessidade administrativa devidamente
justificada.

Por fim, destaca-se que as atividades de planejamento, coordenacdo, supervisao,
elaboracdo de questdes, aplicacao, fiscalizacao, correcao e avaliagdo de provas, julgamento
de recursos e divulgacao de resultados de concursos publicos ndo integram as atribuicbes
ordinarias dos cargos pertencentes ao Quadro de Pessoal da Prefeitura, sendo plenamente
admissivel e recomendavel a execucéo indireta desses servi¢cos, mediante a contratacao de

entidade especializada e tecnicamente habilitada para a promogéo de concursos publicos.

3. DIRETRIZES QUE NORTEARAO O ETP:

A contratacdo pretendida devera observar, de forma integral, as disposi¢cdes
constitucionais, legais, regulamentares e normativas aplicaveis, especialmente aquelas
relacionadas a organizacdo administrativa, & contratacdo publica e as areas finalisticas
envolvidas, notadamente salde e assisténcia social, em especial:

+ Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, em especial os arts.

37, inciso Il, e 198;
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* Lei Complementar n® 141, de 13 de janeiro de 2012;

* Lein®8.080, de 19 de setembro de 1990;

» Portaria GM/MS n° 2.048, de 05 de novembro de 2002;

» Portaria GM/MS n° 4.279, de 30 de dezembro de 2010;

» Portaria GM/MS n° 3.134, de 17 de dezembro de 2012;

» Portaria GM/MS n° 2.567, de 25 de novembro de 2016;

* Resolugdo CFM n° 1.672, de 09 de julho de 2003;

* Manual de Orientag6es sobre o Transporte Neonatal, do Ministério da Saude;
* Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagbes e Contratos

Administrativos;

» Decreto Municipal n°® 2.561/2024, que regulamenta os procedimentos de

contratacdo no ambito do Municipio.

4. PLANO ANUAL DE CONTRATA(}AO:
No presente exercicio, o Municipio ndao dispde de Plano Anual de
ContratacGes formalmente instituido e vigente para o exercicio de 2025, razdo pela qual
a presente demanda ndo se encontra previamente contemplada em referido instrumento de

planejamento.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Os servicos especializados de organizacdo e execuc¢do de concurso publico para
provimento de quadro permanente de pessoal, a que se refere o item 2 deste Estudo Técnico
Preliminar, classificam-se como servicos ndo continuados, nos termos do art. 16 da Instrucéo
Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017, por se tratar de prestacdo por escopo, com objeto
definido e prazo determinado.

Os servicos deverdo ser prestados por entidade brasileira especializada no ramo, com
experiéncia comprovada na execucdo de concursos publicos, incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, que comprove
reputacdo eético-profissional, bem como regularidade fiscal, trabalhista e previdenciéria,
qualificacdo econémico-financeira e auséncia de finalidade lucrativa, devendo, ainda, atender
a todos os requisitos legais exigidos para a contratagdo com a Administracdo Publica.

A contratada deverad cumprir integralmente as disposi¢des previstas neste Estudo
Técnico Preliminar, bem como aquelas estabelecidas nas demais pecas das fases de

planejamento e contratagdo, especialmente no Termo de Referéncia, no Contrato
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Administrativo e em seus anexos, responsabilizando-se integralmente pela correta execucdo

dos servigos, nos termos da legislacdo vigente.

A contratada devera elaborar e submeter a aprovacdo da contratante, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias uteis, contados do inicio da execucao contratual, o planejamento
detalhado dos servicos, do qual devera constar, obrigatoriamente, o cronograma fisico de
execucao, contendo todas as etapas do certame.

A execucdo das atividades devera corresponder fielmente ao cronograma aprovado,
devendo a contratada comunicar formalmente a fiscalizagdo do contrato qualquer
intercorréncia que possa comprometer o cumprimento dos prazos estabelecidos, adotando,
de imediato, as medidas necessarias a sua mitigacao.

Nao seréa exigida da contratada a realiza¢édo de transi¢éo contratual com transferéncia
de conhecimento, tecnologia ou técnicas empregadas, em razdo da natureza especifica e ndo
continuada do obijeto.

Considerando que o servico a ser contratado se caracteriza como servico nao
continuado, contratado por escopo e com prazo determinado, o contrato podera ser
prorrogado, desde que devidamente justificado, pelo prazo estritamente necessario a
conclusao do objeto, nos termos do inciso XVII do art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

Séao condicdes indispensaveis para que a entidade possa se habilitar para realizar a
prestacéo de servicos de concurso publico, 0s seguintes requisitos:

e HABILITACAO JURIDICA:

Para fins de habilitacdo juridica, a entidade interessada devera comprovar:

| — Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou Empresa
Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI: apresentac&o do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social, devidamente registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério da
eleicdo ou designacéo de seus administradores;

Il — Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
apresentagdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia, devidamente registrado no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou ho Registro Publico de Empresas Mercantis, conforme
a natureza juridica da entidade, no local onde estiver situada a matriz;

Il — Todos os documentos deverdo estar acompanhados de suas respectivas

alteracOes contratuais ou da consolidacéo vigente, devidamente registradas.

e HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
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Para fins de habilitacdo fiscal, social e trabalhista, a entidade interessada devera

apresentar a seguinte documentacao:

| — Documentagéo fiscal e institucional atualizada, incluindo o Estatuto ou Contrato
Social, comprovando tratar-se de instituicdo brasileira, incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, detentora de
reputacao ético-profissional ilibada, sem fins lucrativos, sendo vedada a participacéo de
cooperativas ou entidades sem fins lucrativos cujo estatuto ou objeto social ndo sejam
compativeis com o objeto da contratacao;

Il — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

Il — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de Certiddo Conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), abrangendo todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014;

IV — Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;

V — Declarac¢do de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicao
Federal, atestando que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir dos 14 (quatorze) anos;

VI — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou certidao
positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

VIl — Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da entidade, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

VIII - Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede da entidade, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

IX — Na hipétese de o fornecedor ser legalmente isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto da contratacdo, devera comprovar tal condicdo mediante
apresentagéo de certiddo ou declaracdo emitida pela Fazenda competente de seu domicilio

ou sede, ou por outro documento equivalente, na forma da legislacéo aplicavel.

e HABILITACAO TECNICA
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Para fins de comprovacdo da habilitacdo técnica, a entidade interessada devera

apresentar, obrigatoriamente, no minimo cinco (05) atestados de capacidade técnica, emitidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execugao satisfatoria
de servicos compativeis com 0 objeto da contratacdo, especialmente relacionados a
organizacao e execucao de concursos publicos.

Os atestados deverdo demonstrar a notoria especializacao da entidade no campo de
sua atuacdo, evidenciando desempenho anterior, experiéncia comprovada, estrutura
organizacional adequada, aparelhamento técnico, equipe profissional qualificada e demais
requisitos inerentes as suas atividades, de modo a permitir inferir que o servico a ser prestado
€ essencial, tecnicamente adequado e plenamente capaz de atender as exigéncias do objeto

contratual.

6. ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES E VALOR ESTIMADO:

ITEM DESCRICAO VALOR TOTAL

1 Planejamento de Concurso Publico para diversos cargos | R$ 107.300,00
do municipio de Oratorios-MG, compreendendo todas as

etapas do certame até a divulgacao do resultado final.

N&o sera aceito proposta final com valor superior ao preco de referéncia desse edital.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da execucdo do objeto deste Estudo Técnico Preliminar
serdo suportadas por recursos consignados no orgamento vigente do exercicio de 2025, a

conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

3.3.90.39.00.2.02.00.04.122.0002.2.007

Em atendimento ao disposto no art. 106, caput, inciso Il, e no art. 136, ambos da Lei
n® 14.133/2021, a indicacdo da dotacdo or¢camentaria assegura a existéncia de previsdo
or¢camentaria suficiente para a cobertura das despesas decorrentes da contratagdo, devendo

eventuais adequacdes ou complementacbes serem formalmente indicadas no inicio do
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exercicio financeiro correspondente, caso necessério, para a plena execucao do objeto

contratual.
e FORMA DE PAGAMENTO (INFORMAGCAO COMPLEMENTAR)

Para fins de estimativa e planejamento financeiro, registra-se que o0 pagamento da
contratacdo sera operacionalizado mediante boleto bancario, a ser emitido pela futura
contratada, contendo os dados bancérios abaixo indicados, sem prejuizo da formalizacéo
definitiva da forma de pagamento no instrumento contratual:

Banco: Caixa Econémica Federal — CAdigo 104

Agéncia: 0146

Conta Corrente: 575260202-1

Operacgao: 006

CNPJ: 01.616.836/0001-88

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE QUANTO A

MANUTENCAO E A ASSISTENCIA TECNICA:

Cabera a instituicdo contratada a execuc¢dao integral do concurso publico, assegurando
a completa e efetiva consecucdo dos obijetivos definidos neste Estudo Técnico Preliminar,
com estrita observancia da legislacdo vigente, das normas aplicaveis e das disposi¢coes
previstas nos demais itens e respectivos subitens deste instrumento.

Os servicos a serem contratados compreendem a sistematizagéo, o planejamento, a
organizacao, a execuc¢dao, a aplicacao, a apuracéo, a validacéo e a divulgacao dos resultados
dos concursos publicos destinados ao provimento das vagas demandadas, devendo observar
as regras estabelecidas neste Estudo Técnico Preliminar, no Edital de Concurso Publico e em
seus Anexos, 0S quais integrardo o instrumento convocatério a ser publicado apds a
assinatura do contrato administrativo.

A solucao proposta contempla a prestagéo de servi¢cos por escopo, abrangendo todas
as etapas necessérias a realizacdo do certame, desde o0 planejamento inicial até a
homologacéo dos resultados finais, incluindo, quando aplicavel, manutencdo dos sistemas
utilizados, suporte técnico-operacional e assisténcia técnica durante toda a execuc¢do do
contrato, de modo a assegurar a regularidade, a continuidade, a seguranca e a confiabilidade
do processo seletivo.

As atividades, etapas e responsabilidades a serem desempenhadas pela contratada

sdo comuns a todos os itens deste Estudo Técnico Preliminar e serdo detalhadas nos tépicos
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subsequentes, observando-se o0s principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade, eficiéncia, transparéncia e economicidade, que regem a Administracdo Publica.

e LEVANTAMENTO DAS NECESSIDADES E RELACIONAMENTO:

A instituicdo contratada devera promover o adequado levantamento das necessidades
administrativas e manter relacionamento permanente com a Administragdo Municipal,
especialmente com a Comisséo de Concursos Publicos, mediante a realizacdo das seguintes
atividades:

a) Realizacéo de reunido inicial de trabalho com a Comissdo de Concursos Publicos
da Prefeitura, com o objetivo de alinhar diretrizes, procedimentos, responsabilidades e garantir
a clareza, transparéncia e uniformidade na conducéo do certame;

b) Realizacdo de reunides técnicas destinadas a apresentacdo e discussdo das
alternativas operacionais, do cronograma de execucdo, das propostas metodolégicas e dos
critérios de avaliacdo a serem adotados no Concurso Publico;

c) Realizacao de reunides periddicas de acompanhamento, voltadas a apresentacao
e analise dos eventos, marcos e resultados parciais decorrentes da execucao contratual, bem
como reunido de encerramento, destinada a apresentacao dos resultados finais do certame e

consolidacdo das informacdes pertinentes.

e OSEDITAIS DE INSCRICOES E DIVULGACAO DO CERTAME ABRANGEM:

Os Editais de Inscri¢céo e de Divulgacao do Concurso Puablico deverdo abranger, dentre
outros elementos essenciais, as seguintes disposicdes:

a) Conteudo Programatico para todos os cargos ofertados, a ser apresentado em
anexo, cuja elaboracdo considerara os conhecimentos necessarios ao desempenho das
atribuicdes inerentes a cada cargo, priorizando-se, sempre que possivel, 0s conhecimentos
praticos, em detrimento dos meramente académicos;

b) Regulamentacéo dos procedimentos de desidentificacéo e identificacio das provas,
dos recursos e dos demais dados necessarios a garantia da imparcialidade, do sigilo e da
lisura do certame;

c) Preparacdo de todo o material de apoio destinado a equipe responsavel pelo
processo de inscrigdes, as quais deverdo ser realizadas exclusivamente por meio eletrénico,
via internet;

d) Publicagéo e divulgacdo do certame, mediante prévia e expressa autorizagdo da

Prefeitura Municipal de Oratérios, podendo a contratada, as suas expensas, promover a

Rua: Tabajara, 297 - centro — Oratérios — MG — CEP 35439-000.
E-mail: pmo2017@hotmail.com - Telefone: (31) 3876-9101



MUNICIPIO DE ORATORIOS
MINAS GERAIS

divulgacdo em sites especializados, jornais e outros meios de comunicacéo, desde que néo

implique 6nus adicional & Administragao;
e) Divulgacéo integral do edital no site oficial da Prefeitura Municipal de Oratérios,

garantindo amplo acesso a informacao.

A instituicdo contratada devera, ainda, elaborar e submeter a aprovacéo prévia da
Prefeitura Municipal todos os editais, comunicados e avisos oficiais relacionados ao certame,
especialmente aqueles referentes:

a) A abertura do periodo de inscri¢des;

b) A convocacéo dos candidatos para a realizacdo das provas objetivas;

c) A divulgacéo dos resultados preliminares e finais das provas objetivas;

d) A convocacdo dos candidatos com deficiéncia para a realizacdo de inspecéo
médica, quando aplicavel;

e) A divulgacdo do resultado final, em trés listas distintas, contendo:

e na primeira, a classificacdo geral, com a pontuacdo de todos os candidatos
habilitados, inclusive pessoas com deficiéncia e candidatos declarados negros
ou pardos;

e na segunda, exclusivamente a classificacdo das pessoas com deficiéncia;

e a terceira, exclusivamente a classificacdo dos candidatos declarados negros
ou pardos; todas apresentadas em ordem decrescente da nota obtida,

conforme critérios estabelecidos no edital.

e OBRIGACOES COMPLEMENTARES DA CONTRATADA

A instituicdo contratada devera, adicionalmente:

a) Publicar, em seu sitio eletrénico oficial, todos os editais, comunicados e avisos
relacionados ao Concurso Publico, assegurando amplo acesso a informacao e transparéncia
dos atos;

b) Republicar, em seu sitio eletrdnico e no site oficial da Prefeitura Municipal, quaisquer
editais ou comunicados que apresentem incorrecdes capazes de comprometer o correto
entendimento das regras, diretrizes ou procedimentos essenciais a realizacdo do certame;

c) Expedir comunicagfes, convocagdes e avisos aos candidatos inscritos, por meio
eletrdnico, podendo utilizar e-mail, mensagens SMS e/ou aplicativos de comunicacao

instantanea, tais como WhatsApp, conforme previsto no edital;
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d) Prestar orientagdo técnica continua a Prefeitura Municipal, promovendo a ado¢ao

de todos os procedimentos e providéncias necessarios ao regular andamento do Concurso
Publico, especialmente no que se refere ao cumprimento das instru¢des, recomendacdes e

exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG.

e ELABORACAO E APLICACAO DE PROVAS ESCRITAS OBJETIVAS

A elaboracéo e a aplicacéo das provas escritas objetivas compreenderdo as seguintes
etapas, atividades e responsabilidades a serem integralmente executadas pela instituicdo
contratada:

a) Elaboracdo de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de escolaridade,
formacdo, area de atuacéao e atribuicdes especificas de cada cargo, por meio de profissionais
especializados, devidamente habilitados, com responsabilidade técnica e, quando aplicavel,
registro no respectivo 6rgao de classe, garantindo a uniformizagao dos critérios de avaliagao
e correcao;

a.l) As questbes de conhecimentos basicos (Lingua Portuguesa e Informatica)
destinadas as provas de niveis médio/técnico e superior deverdo apresentar conteldos
distintos e niveis de dificuldade proporcionais ao grau de conhecimento exigido para cada
nivel;

a.2) A instituicdo contratada devera elaborar provas em formatos especiais destinados
a candidatos com deficiéncia, conforme as informacdes prestadas no formulario de inscricdo
e em conformidade com o disposto no Termo de Referéncia;

a.3) As provas deverdo ser elaboradas por professores, técnicos e consultores
especializados, especificamente designados para cada situacdo, levando-se em
consideracéo a realidade do Municipio, as caracteristicas regionais e as atividades a serem
desempenhadas em cada cargo;

b) Analise técnica das questdes, incluindo revisado linguistica e gramatical, com vistas
a correcédo formal e a clareza dos enunciados;

c) Diagramacéo, digitacao, edi¢éo e impresséo dos cadernos de questdes, observados
os padrdes técnicos de qualidade, legibilidade e seguranca;

d) Manutengéo do sigilo absoluto das questdes, bem como adog¢do de todos os
procedimentos de seguranga necessarios a integridade das provas;

e) Verificagdo técnica dos locais de prova disponibilizados pela Prefeitura Municipal,

em conjunto com a Comissao de Concursos Publicos formalmente designada por portaria;
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f) Emissdo de relatério contendo o numero de candidatos por cargo, bem como a

relacédo de candidatos por vaga,;

g) Distribuicdo dos candidatos nos respectivos locais de realizagdo das provas;

h) Emisséo da relacdo geral de candidatos, em ordem alfabética, contendo a indicagao
do local de realizagéo das provas;

i) Organizacdo, mapeamento e identificagcdo das salas destinadas a aplicacdo das
provas;

j) Elaboracédo de materiais de apoio necessarios a aplicacdo das provas, incluindo,
entre outros: etiguetas para envelopamento de cartbes de respostas, listas de presenca,
etiquetas para envelopamento de cadernos de questdes, cartbes de respostas e relatorios;

k) Acondicionamento e transporte dos cadernos de provas e materiais correlatos até
os locais de aplicacdo, com utilizacéo de lacre inviolavel, garantindo o sigilo e a seguranca;

[) Treinamento prévio do pessoal envolvido na aplicacdo das provas, abrangendo
fiscais, coordenadores e demais colaboradores;

m) Aplicacdo efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenacdo e
fiscalizacdo proporcional ao nimero de candidatos, observando-se, ainda:

m.1l) Durante a aplicacdo das provas, deverdo ser utilizados detectores de metais,
pelos fiscais da empresa contratada, em todos os banheiros disponibilizados aos candidatos;

m.2) Para garantir a lisura do concurso publico, a contratada sera responsavel pela
identificacdo prévia dos candidatos antes da entrega dos cadernos de questbes, devendo
todos os candidatos ser identificados civilmente e de forma datiloscdpica, mediante coleta de
impressao digital em documento préprio, realizada por fiscal da prépria contratada, utilizando-
se materiais adequados e seguros, com disponibilizacdo de lencos umedecidos para a
limpeza das digitais;

n) Elaboracédo das atas de aplicacdo das provas e das listas de presenca;

0) Divulgacgéo do gabarito oficial imediatamente ap0s o encerramento da aplicagéo das
provas;

p) Leitura ética dos cartBes de respostas, mediante sistema informatizado adequado;

g) Procedimento de critica e conferéncia da gravacao dos cartdes de respostas;

r) Emisséo de boletins individuais e relatérios de notas de todos os candidatos;

s) Corregdo das provas escritas e divulgacdo dos resultados no prazo maximo de 5
(cinco) dias, contados da data de realizacdo das provas, considerando a utilizacdo de
sistemas informatizados que assegurem celeridade e precisao;

t) Emisséo de relatério consolidado das notas dos candidatos para fins de publicacéo;
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u) Processamento final das notas, com elaboracdo de boletins individualizados e do

relatério geral de classificacdo, destinado a divulgacao dos resultados;

v) A impressao, guarda e custddia das provas e de todo o material correlato serdo de
inteira responsabilidade da instituicdo contratada, devendo ser observados rigorosos
cuidados quanto ao sigilo e a seguranca do certame.

e REVISAO DE QUESTOES E ANALISE DE RECURSOS

A revisdo de questdes e 0 processamento dos recursos administrativos serdo de inteira
responsabilidade da instituicdo contratada, observadas as regras e os prazos definidos nos
Editais do Concurso Publico, compreendendo as seguintes atividades:

a) Recebimento, registro e coleta dos recursos administrativos interpostos pelos
candidatos, nos termos e prazos estabelecidos nos editais do certame;

b) Encaminhamento dos pedidos de revisdo as respectivas bancas examinadoras,
para analise técnica e emisséo de parecer;

c¢) Elaboracéo de respostas fundamentadas aos recursos interpostos contra questdes
dos cadernos de provas, com emissdo de parecer técnico individualizado, especialmente no
gue se refere aos cargos de Técnico-Administrativos em Educacéo, quando aplicavel;

d) Atualizacao dos gabaritos oficiais e das notas das provas, sempre que necessaria

em decorréncia do julgamento dos recursos apresentados.

e PROCESSAMENTO DA CLASSIFICACAO FINAL DOS CANDIDATOS

O processamento da classificacdo final dos candidatos compreendera as seguintes
etapas, a serem executadas pela instituicdo contratada, em articulacdo com a Prefeitura
Municipal:

a) Emisséo dos relatérios consolidados de notas dos candidatos;

b) Aplicacdo dos critérios de desempate, em conjunto com a Prefeitura Municipal,
conforme expressamente previsto no Edital do Concurso Publico;

c¢) Divulgacéo do resultado final, contemplando todos os candidatos aprovados, por
ordem de classificacéo, no site oficial da Prefeitura Municipal e no sitio eletrénico da instituicdo

contratada.

e ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS
A instituicdo contratada devera assegurar atendimento adequado, continuo e eficiente

aos candidatos, disponibilizando estrutura e canais de comunicagdo suficientes para o
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esclarecimento de duvidas e a orientacdo em todas as etapas do Concurso Publico, devendo,

para tanto:

a) Disponibilizar estrutura fisica e/ou atendimento eletrdnico capaz de orientar os
candidatos quanto as etapas do certame e responder, em tempo habil, aos questionamentos
formulados, por meio eletrdnico (e-mail) e/ou atendimento presencial, sem qualquer 6nus aos
candidatos e sem implicar acréscimos aos valores contratados;

b) Encaminhar aos candidatos inscritos os cartbes de convocacao para a realizagcdo
das provas, preferencialmente por meio eletrénico, quando informado endereco de e-mail no
ato da inscricdo, ou, excepcionalmente, pelos Correios, quando inexistente endereco
eletrénico, contendo, obrigatoriamente:

e nome do candidato;

e numero do documento de identidade;

o local e endereco de realizacao das provas;

e horario de fechamento dos portées;

e horario de inicio das provas;

e Mmateriais hecessarios e permitidos durante a realizacéo das provas;

e numero de inscri¢ao;

e modalidade da vaga (ampla concorréncia, reservada a pessoas com deficiéncia ou
reservada a candidatos declarados negros ou pardos);

e cargo para o qual concorre;

c¢) Disponibilizar, em pagina prépria na internet, sistema de consulta ao local de provas,
mediante pesquisa por nome, niamero de inscricdo e/ou CPF do candidato, permitindo o
acesso as mesmas informacdes constantes no cartdo de convocacgao;

d) Manter pagina eletronica especifica em sitio da internet, contendo todas as
informacgfes necessarias e obrigatorias relativas ao Concurso Publico, bem como realizar a
consolidacdo, andlise e elaboracdo de respostas aos questionamentos apresentados pelos

candidatos, garantindo clareza, transparéncia e tempestividade no atendimento.

e ARMAZENAGEM E GUARDA DO MATERIAL DO CONCURSO PUBLICO
A instituicdo contratada devera ser responsavel pela armazenagem, guarda e
preservacdo de todo o material inerente a realizagdo do Concurso Publico, observando

critérios de segurancga, organizacao e integridade documental, compreendendo:
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a) Manutencdo da documentacao original (in natura) em ambiente apropriado, seguro

e controlado, durante todo o prazo de vigéncia dos editais do concurso, incluidas eventuais
prorrogacdes, pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos, contados do encerramento do certame.

e DAFINALIZACAO DO CONCURSO PUBLICO

Concluidas todas as etapas do certame, a instituicdo contratada devera:

a) Elaborar relatério técnico final, em formato fisico e em midia digital, conforme padrao
a ser definido pela Prefeitura Municipal, contendo Dossié completo do Concurso Publico,
abrangendo todos os elementos administrativos, operacionais e técnicos relativos a execucao
do certame;

b) Incluir no relatério técnico analise de dados estatisticos, tais como, entre outros:
resultados obtidos pelos candidatos, indice de dificuldade das questfes, média aritmética das
notas, média etaria dos candidatos, nimero de inscritos, presentes, ausentes e aprovados,
de modo a subsidiar a Administracdo Municipal e os érgaos de controle interno e externo,
especialmente em procedimentos de auditoria;

¢) Responsabilizar-se pela guarda de todo o material utilizado no concurso, incluindo,
mas nédo se limitando a: fichas de inscricdo, cartdes-resposta, cadernos de provas, atas de
sala, listas de presenca e demais documentos correlatos, pelo prazo minimo de 05 (cinco)
anos apos o encerramento do certame;

d) Disponibilizar assessoria juridica relacionada ao Concurso Publico, para analise e
acompanhamento de eventuais recursos administrativos ou demandas judiciais que venham

a ser interpostos, no ambito de suas atribuicdes e responsabilidades contratuais.

e DOS LOCAIS DE APLICACAO DAS PROVAS

As provas objetivas do Concurso Publico deverdo ser aplicadas no Municipio de
Oratérios, Estado de Minas Gerais, preferencialmente em finais de semana, utilizando-se,
prioritariamente, unidades escolares da rede publica municipal, as quais serdo coordenadas
por equipe da instituicdo contratada, especialmente designada para esse fim, podendo ser
recrutados fiscais de provas residentes no proprio municipio.

Na hipotese de o quantitativo de candidatos inscritos exceder a capacidade total ou
parcial dos locais disponibilizados pela Prefeitura Municipal, conforme previsto nas obrigacdes
da contratante, a instituicdo contratada devera providenciar, as suas expensas, a locacéo e

disponibilizacdo de locais adicionais, adequados a alocagéo de candidatos e equipe de apoio,
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dotados de estrutura compativel com a aplicacdo das provas, de modo a assegurar a

seguranca, a acessibilidade e a lisura do certame.

Os locais de realizacdo das provas deverao ser previamente confirmados e informados
aos candidatos, contendo o endereco completo de cada unidade, nos termos definidos em
edital e nos comunicados oficiais.

A Comissao de Concursos Publicos acompanhara todas as etapas do processo de
aplicacédo das provas, sendo utilizadas folhas de respostas personalizadas e individualizadas
para as provas objetivas de multipla escolha.

Todos os locais de prova deverdo ser vistoriados tecnicamente pela contratada, a qual
serd responsavel por verificar, com antecedéncia, a adequada limpeza, iluminacao,
ventilacdo, funcionamento de bebedouros coletivos e a correta adequacdo dos banheiros
femininos e masculinos, bem como pela limpeza dos ambientes antes e apds a realizacdo das
provas.

Concluida a vistoria técnica, constatada eventual inadequacao estrutural, a instituicao
contratada devera comunicar formalmente a Prefeitura Municipal, com antecedéncia minima
de 10 (dez) dias, as irregularidades a serem sanadas. Caso ndo haja comunicacdo
tempestiva, a responsabilidade pelas adequacBes necessarias nas areas comuns utilizadas
durante a aplicacéo das provas sera integralmente atribuida a instituicdo contratada.

Em cada local de aplicacdo das provas devera ser disponibilizada, obrigatoriamente,
ao menos uma sala especifica destinada ao atendimento de candidatas lactantes, observadas

as normas de acessibilidade e dignidade.

e DO PESSOAL ENVOLVIDO NA EXECUCAO DO CONCURSO PUBLICO

A instituicdo contratada devera dispor de equipe técnica, administrativa e operacional
devidamente qualificada e em numero suficiente para assegurar a correta execucao de todas
as etapas do Concurso Publico, observando-se as seguintes disposic¢oes:

a) Caso a contratada utilize bancas examinadoras para a elaboracdo das questdes de
provas, estas deverdo ser compostas por profissionais especialistas, com formagéo e
experiéncia compativeis com as areas de conhecimento e com as atribuicbes dos cargos
ofertados;

b) A Prefeitura Municipal adotara o critério tradicional de isen¢&o e confidencialidade
na constituicdo das bancas examinadoras, de modo a garantir a seguranga, a imparcialidade

e o sigilo na selecdo de seus membros;
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c) Cada integrante das bancas elaboradoras das provas deverd assinar Termo de

Compromisso de Confidencialidade, declarando, expressamente:
e 0 compromisso com o sigilo absoluto em todas as etapas do certame;
e a inexisténcia de conhecimento acerca da participacdo de parentes, até o segundo
grau, no Concurso Publico;
e a inexisténcia de vinculo profissional com instituicbes que oferecam cursos
preparatérios para concursos publicos;

d) A contratada devera selecionar, capacitar e treinar profissionais em namero
suficiente para garantir o adequado atendimento aos candidatos, o cadastramento das
inscricdes, o recebimento e processamento de recursos, a aplicacdo das provas, a coleta de
impressao datiloscopica, o transporte e acondicionamento das provas, 0s servi¢os de portaria,
0 monitoramento dos candidatos durante a realizacdo das provas, a utilizacdo dos
mecanismos de seguranca, a avaliacdo dos recursos e todos os demais procedimentos
necessarios a seguranca, regularidade e lisura do Concurso Publico, conforme disposto no
Termo de Referéncia;

e) A instituicdo contratada respondera integralmente por qualquer fato ou ato que
venha a ocasionar a anulacéo total ou parcial do Concurso Publico, assumindo todos os 6nus
dele decorrentes, inclusive a realizacdo de novo certame, com elaboracdo de novas provas
inéditas, arcando com todos 0s custos e despesas correspondentes;

f) A contratada devera, ainda, selecionar e capacitar os fiscais que atuardo na
aplicacdo dos instrumentos de avaliacdo, com treinamento especifico voltado a correta
identificacdo dos candidatos e ao cumprimento dos protocolos de seguranca;

g) A Prefeitura Municipal reserva-se o direito de exigir a comprovacdo dos
treinamentos realizados ou, se entender necessario, acompanhar a sua execucao;

h) A instituicdo contratada devera disponibilizar equipe minima para aplicagdo das
provas objetivas, composta, no minimo, por:

e 04 (quatro) fiscais de corredor por andar do local de provas, responsaveis, inclusive,
pelo acompanhamento de candidatos ao banheiro e ao bebedouro;

e 01 (um) fiscal e 01 (um) aplicador de provas por sala;

e 01 (um) fiscal para cada banheiro disponivel aos candidatos, munido de detector de
metais;

e 01 (um) profissional da saude, médico(a) ou enfermeiro(a), para cada local de prova;

e Serventes em numero suficiente para a limpeza dos locais de prova antes e apés a

aplicacao;
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e Ao menos 01 (um) porteiro por acesso ao local de prova;

e 01 (um) representante da instituicdo contratada por local de prova, responséavel pela
coordenacéo da aplicacdo do Concurso Publico;

i) A instituicdo contratada devera dispor de assessoria técnica, juridica e linguistica

durante todas as etapas do Concurso Publico, para fins de elaboracdo de editais,

comunicados, instru¢cdes aos candidatos, andlise de recursos e elaboracdo dos demais

documentos necessarios a execuc¢ao do certame.

¢ DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS E JUDICIAIS

A instituicdo contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados e
tecnicamente capacitados para receber, analisar, instruir e responder aos eventuais recursos
administrativos e a¢fes judiciais interpostos por candidatos ou por terceiros, sejam pessoas
fisicas ou juridicas, de direito publico ou privado, durante todo o periodo de validade do
Concurso Publico, no que I|he couber, em estrita observancia as atribuicbes,
responsabilidades e obrigacbes previstas neste Estudo Técnico Preliminar, no contrato
administrativo, no edital do concurso e em seus respectivos anexos.

A interposicdo de recursos administrativos devera ocorrer por meio de formulario
eletrbnico proprio, disponibilizado na pégina oficial da instituicdo contratada na internet, com
preenchimento e envio exclusivamente online, assegurado ao candidato o recebimento de
comprovante eletrénico de protocolo.

Sera admitida a interposicdo de recursos administrativos nas seguintes
hipdteses:

a) Contra as questdes das provas objetivas e os gabaritos preliminares;

b) Contra os resultados parciais e finais, no que se refere a contagem correta de pontos
e a aplicacéo dos critérios de desempate, conforme previsto no edital;

¢) Nao cabera recurso contra 0s gabaritos definitivos das provas objetivas, seja quanto
a alteracdo da alternativa considerada correta, seja quanto a pedidos de anulagdo de
guestdes. Consideram-se gabaritos definitivos aqueles divulgados pela instituicdo contratada
apos a analise e o julgamento dos recursos administrativos, 0s quais ocorrerdo em etapa
Unica, especificamente destinada a interposicéo de recursos contra as provas objetivas e 0s
gabaritos preliminares.

As demais orientagbes, prazos e procedimentos relativos a interposicdo e ao
julgamento de recursos serdo definidos em conjunto com a Prefeitura Municipal e

expressamente consignados nos respectivos editais do Concurso Publico.
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e DOS RESULTADOS DO CONCURSO PUBLICO

A instituicdo contratada deverd encaminhar diretamente a Prefeitura Municipal, no

prazo estabelecido no cronograma de execucgédo, as listagens completas dos candidatos,
contendo os resultados das provas, em meio digital compativel com a plataforma Windows,
observadas as seguintes especificagcoes:

a) Relacao dos candidatos habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo, no
minimo: ndmero de inscricdo, nome completo, nimero do documento de identidade e
classificacéo;

b) Relacéo dos candidatos habilitados, em ordem de classificacéo, por cargo, contendo
0s mesmos dados da lista anterior;

c) Lista de notas, consistindo na relacdo de todos os candidatos inscritos, em ordem
alfabética, contendo: ndmero de inscricdo, nome completo, nimero do documento de
identidade, notas obtidas nas provas, total de pontos e classificacéo;

d) Relacgao dos candidatos com deficiéncia habilitados, em ordem alfabética, por cargo,
contendo: nimero de inscricdo, nome completo, nimero do documento de identidade e
classificacéo;

e) Relacdo dos candidatos com deficiéncia habilitados, em ordem classificatéria, por
cargo, contendo os mesmos dados da lista anterior;

f) Relacdo dos candidatos que se autodeclararem negros habilitados, em ordem
classificatoria, por cargo, contendo: numero de inscricdo, nome completo, nimero do
documento de identidade e classificacédo;

g) Relacdo dos candidatos que se autodeclararem negros habilitados, em ordem
alfabética, por cargo, contendo os mesmos dados da lista anterior;

h) Relacéo dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, contendo, além
dos dados de identificacéo, endereco, telefone e e-mail, para fins administrativos;

i) Relatério estatistico consolidado, contendo o numero de candidatos inscritos,
presentes, ausentes e habilitados, por cargo e por local de prova.

A instituicdo contratada devera, ainda, disponibilizar em sua pagina oficial na internet
todos os resultados dos candidatos, assegurando sistema de consulta por nome e/ou CPF,

em observancia aos principios da publicidade, transparéncia e eficiéncia.

e DOS MECANISMOS DE SEGURANCA E SIGILO
A instituicdo contratada devera atender rigorosamente a todas as exigéncias de

seguranca e sigilo previstas neste Estudo Técnico Preliminar, em razdo das especificidades
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e da sensibilidade do objeto da contratacdo, garantindo a integridade, a confidencialidade e a

inviolabilidade de todas as etapas do Concurso Publico.

E de responsabilidade exclusiva da contratada a adocdo de critérios rigorosos de
seguranca relativos aos softwares e programas utilizados na elaboracdo, diagramacéo e
edicdo das provas, 0s quais envolvem a integracdo de textos, ilustracdes vetoriais e imagens,
devendo assegurar qualidade técnica, estética e plena legibilidade dos materiais a serem
impressos.

Considerando tratar-se de processo de impressao sigilosa, a contratada devera
proceder a transferéncia dos arquivos do concurso publico para parque gréfico préprio, por
meio de midias magnéticas ou 6pticas criptografadas, em alta definicdo, contendo a arte final
completa, com marcas de corte (sangria), necessarias a producao grafica dos materiais.

O acesso as areas utilizadas no processo de diagramacéao, impresséo e acabamento
do material do concurso publico devera ser integralmente monitorado, por meio de recursos
humanos (vigilancia fisica) e tecnoldgicos adequados, a critério da contratada, com controle
de acesso permanente, realizado por servigco de portaria 24 (vinte e quatro) horas por dia,
sendo permitido o ingresso exclusivamente a funcionarios autorizados da instituicdo
contratada, mediante procedimentos de revista na entrada e na saida das areas restritas.

Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramacéao, impressao e acabamento
os funcionarios diretamente vinculados a contratada, devidamente autorizados e identificados.

O procedimento de pré-impresséo, conferéncia e aprovacado das provas impressas,
em parque grafico préprio, sera de responsabilidade exclusiva da instituicdo contratada, sendo
vedada qualquer interferéncia externa.

Apoés a producdo e aprovacao das provas impressas, a contratada devera proceder a
exclusao definitiva de todos os arquivos eletrénicos relacionados ao certame das memarias
dos equipamentos utilizados.

As midias empregadas na geracdo das chapas de impresséo, bem como as chapas
nao utilizadas nos equipamentos impressores, deverao ser mantidas em compartimentos
fechados, lacrados e sob vigilancia fisica ininterrupta, pelo periodo necessario a realiza¢do do
Concurso.

As maquinas de impressdo, equipamentos de acabamento e demais dispositivos
utilizados na produc¢éo dos cadernos de provas e materiais administrativos, bem como a area
destinada a montagem e acondicionamento das encomendas (pacotes, malotes e similares),
deverdo estar concentrados em espacos fisicos segregados, com controle e protecéo integral

de acesso.
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A visualizacdo do conteudo das provas, ainda que parcial, deverd ser restrita

exclusivamente aos operadores dos equipamentos, apenas quando estritamente necessaria
a execucao da impressao.

Todo o material descartado durante 0s processos de ajuste de equipamentos,
grampeamento, controle de qualidade, acabamento e producdo das provas devera ser
segregado, lacrado e mantido sob guarda em local monitorado, até a realizacdo das provas,
guando entao podera ser descartado como rejeito de producao.

Os funcionérios responsaveis pela producdo, impressao, manuseio, separagao e
envelopamento do material gréfico do concurso publico deverdo utilizar uniforme diferenciado,
sem bolsos ou compartimentos que permitam o porte ou ocultacdo de objetos.

Os cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em envelopes de
plastico opaco, com lacre inviolavel, selados por dispositivo proprio (aba autocolante), de
modo a impedir abertura involuntaria sem danificacdo da embalagem, devendo ser aposta
etiqueta de seguranca com numeracdo sequencial sobre o lacre. Os envelopes deveréo
permanecer armazenados em ambiente seguro da contratada, com antecedéncia maxima de
05 (cinco) dias da data de aplicacdo das provas.

Os envelopes deverdo ser identificados por meio de etiquetas autoadesivas, contendo
informacdes relativas a quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de
destino, municipio, CEP, dentre outras necessarias a correta distribuicdo.

O material de aplicacdo das provas deverd ser acondicionado em malotes de lona
inviolaveis, devidamente lacrados e trancados com cadeado, para o transporte até os locais
de aplicacdo, devendo os envelopes serem abertos na presenca dos candidatos, no momento
da aplicacao das provas, mediante lavratura de termo de abertura, com a assinatura de dois
candidatos ou testemunhas voluntarias.

A contratada devera garantir a seguranca no transporte dos malotes desde a origem
até os locais de aplicagdo das provas.

Nas salas de aplicagdo das provas serd expressamente proibido o acesso de
candidatos portando qualquer tipo de equipamento eletrdnico, conforme disciplinado em
edital.

Além das medidas previstas neste instrumento, a instituicdo contratada devera adotar
todos 0s meios necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas
do Concurso Publico, desde a elaboragéo das questfes até a homologacédo dos resultados

finais.
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e DO DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, POSTAGEM, TAXAS, ENCARGOS,
IMPOSTOS E DEMAIS DESPESAS
A instituicdo contratada serd integralmente responsavel por todas as despesas

necessarias a execucao do objeto, incluindo, mas ndo se limitando, aos custos decorrentes
do deslocamento do pessoal de apoio, coordenacéo e fiscalizagéo, do transporte de todo o
material relacionado ao Concurso Publico, da postagem e divulgacdo de comunicados, das
taxas bancarias, bem como de encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, tributarios e
quaisquer outras despesas diretas ou indiretas indispensaveis ao fiel cumprimento do objeto
contratado, ndo sendo admitido qualquer 6nus adicional a Administracdo Publica.

Os servicos prestados seréo objeto de recebimento provisorio, a ser realizado no prazo
de até 15 (quinze) dias, contados da data de realizacdo das provas do Concurso Publico, pelo
responsavel designado para o acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para fins de
verificacdo da conformidade dos servigcos executados com as especifica¢cdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

Constatada a inconformidade total ou parcial dos servicos com as especificacdes
contratadas, estes poderdo ser rejeitados, devendo ser corrigidos, refeitos ou substituidos
pela contratada, as suas expensas, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades cabiveis.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exime a contratada de
responsabilidade pelos prejuizos resultantes de execucdo inadequada ou defeituosa do
contrato, permanecendo integra a obrigacdo de reparar eventuais danos causados a

Administracdo ou a terceiros.

9. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA CONTRATACAO:

Nos termos do art. 40, inciso V, alinea “b”, da Lei n® 14.133/2021, o planejamento das
contratagdes publicas deve observar, dentre outros principios, o principio do parcelamento do
objeto, sempre que este se mostrar tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso,
consideradas as disposicdes do § 2° e as vedagdes do § 3° do referido artigo.

Como regra geral, o parcelamento da solugdo deve ser adotado, devendo a
contratagdo ocorrer por itens sempre que o objeto for divisivel, desde que tal divisdo n&o
acarrete prejuizo ao conjunto da solu¢do, nem implique perda de economia de escala, de
modo a possibilitar a ampla participagdo de licitantes que, embora ndo disponham de
capacidade para executar a totalidade do objeto, possam atender a partes ou unidades

autbnomas da contratacao.
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Entretanto, no caso concreto, o parcelamento do objeto revela-se tecnicamente

invidvel, tendo em vista a necessidade de uniformidade de procedimentos, de metodologia
operacional, de logistica integrada de transporte e distribuicdo e de padronizacdo de
protocolos de seguranca, elementos indispensaveis para assegurar a regularidade, a
integridade, o sigilo e a confiabilidade dos servigos de organizacdo e execugdo do Concurso
Publico.

Ademais, o fracionamento da contratagdo em itens isolados mostra-se
economicamente desvantajoso, na medida em que acarretaria perda de economia de escala,
com aumento de despesas administrativas inerentes a gestdo de mdultiplos contratos, tais
como a necessidade de designacdo de fiscais distintos, maior custo de gerenciamento,
incremento das atividades de controle e fiscalizacdo, além do risco de sobreposi¢cdo de
atividades e retrabalhos, resultando em 6nus financeiro superior para a Administracdo
Publica.

Dessa forma, a contratacao integrada do objeto, por meio de uma Unica entidade
especializada, proporciona economia processual, maior eficiéncia na fiscalizacdo contratual,
reducdo de custos administrativos, mitigacdo de falhas de comunicacdo e eliminacdo de
retrabalhos, além de representar vantagem econdmica e operacional, considerando que o
objeto € composto por etapas interdependentes, que demandam cadéncia, continuidade e
correlacdo formal e material.

Assim, o fracionamento da execucdo dos servi¢os entre entidades distintas ndo se
mostra recomendavel, sob pena de comprometer o sigilo das provas, o desenvolvimento
articulado das etapas do certame, a seguranca, o controle, a responsabilizacédo e a lisura do

Concurso Publico, essencial ao provimento dos cargos publicos efetivos demandados.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS A CELEBRACAO DO CONTRATO E CONTRATACAO

CORRELATA E/OU INTERDEPENDENTES:

Para fins deste Estudo Técnico Preliminar, consideram-se contratagfes correlatas
aquelas que, embora guardem relacdo com o objeto principal, ndo sédo indispensaveis a sua
completa execucgdo. Ja as contratacdes interdependentes sdo aquelas que necessitam ser
realizadas de forma conjunta com o objeto principal, por serem essenciais a plena prestagéo
do servigo contratado.

No caso em analise, ndo se identificam contratagcdes correlatas ou interdependentes

gue demandem contrata¢do prévia ou simultdnea a solucéo pretendida, sendo o objeto deste
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Estudo Técnico Preliminar autossuficiente para a completa e adequada execucdo dos

servi¢os de organizagéo e realizagdo do Concurso Publico.

11. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS:

Nos termos do art. 2° do Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012, na aquisicdo de
bens e na contratacdo de servicos e obras, a Administracdo Publica direta, autarquica e
fundacional, bem como as empresas estatais dependentes, deve adotar critérios e praticas
de sustentabilidade ambiental nos instrumentos de planejamento e contratagéo.

Considerando a natureza do objeto, a contratada devera observar, naquilo que couber,
durante a execucao contratual, as seguintes diretrizes de sustentabilidade:

| — Reducdo do impacto sobre os recursos naturais, com adocdo de praticas
ambientalmente responsaveis;

Il — Preferéncia pela utilizacdo de materiais, tecnologias e matérias-primas de origem
local, sempre que possivel;

IIl — Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais, especialmente agua e energia;

IV — Estimulo & geracdo de empregos, preferencialmente com utilizacdo de mao de
obra local,

V — Maior vida util e menor custo de manutencao dos bens e servicos empregados;

VI — Adocado de inovacdes tecnoldgicas que reduzam a pressao sobre o0s recursos
naturais;

VII — Utilizac&o de recursos naturais de origem ambientalmente regular, observada a
legislacdo ambiental aplicavel.

A contratacdo exigira, ainda, que a instituicdo contratada adote e comprove praticas
de sustentabilidade previstas no Termo de Referéncia, em consonancia com as orientacdes
do Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis — NESLIC, da Advocacia-Geral da Unido (42
edicdo — 2021), bem como com a legislagéo pertinente, especialmente o disposto na Instrugado
Normativa n°® 01, de 19 de janeiro de 2010, no Decreto n°® 7.746, de 5 de junho de 2012, e na
Instrugdo Normativa n° 10, de 12 de novembro de 2012, naquilo que for aplicavel a execugéo

do servigo.

12. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO
Conforme disposto no Documento de Formalizacdo da Demanda, os resultados

pretendidos com a realizacdo do Concurso Publico consistem, primordialmente, no
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provimento de vagas atualmente desocupadas, promovendo o fortalecimento do quadro de

pessoal da Administracdo Municipal.

A nomeacao dos novos servidores reveste-se de elevada relevancia para a Prefeitura
Municipal, uma vez que impactara diretamente no crescimento institucional, possibilitando a
execucdo das atribuicdes administrativas e finalisticas de forma mais eficiente, célere e
qualificada, o que se refletirh na melhoria da prestacdo dos servicos publicos oferecidos a
populacdo, atendendo aos anseios da comunidade usuaria.

Adicionalmente, a Administracdo Municipal busca a promocao de impactos ambientais
positivos em suas contratacfes publicas. Nesse sentido, a instituicdo contratada devera
observar, naquilo que couber, os critérios e praticas de sustentabilidade ambiental previstos
no Decreto n°® 7.746, de 5 de junho de 2012, e na Instrugdo Normativa SLTI n°® 01, de 19 de
janeiro de 2010, contribuindo para uma contratacdo publica mais responsavel e alinhada as

diretrizes de desenvolvimento sustentavel.

13. TERMO DE REFERENCIA
A descricdo constante neste Estudo Técnico Preliminar contempla os
elementos essenciais necessarios a definicdo do objeto, a justificativa da contratacéo
e a adequada execucdo contratual, servindo de subsidio suficiente para a formalizacdo
da contratacéo.

Diante do nivel de detalhamento apresentado neste ETP, fica dispensada a
elaboracdo de Termo de Referéncia em documento apartado, sem prejuizo de que as
disposicbes aqui previstas sejam integralmente incorporadas ao instrumento
convocatorio, ao contrato administrativo e aos demais documentos da fase de

contratacao, quando aplicavel.

14. CONCLUSAO SOBRE A SOLUCAO DA DEMANDA DE CONTRATACAO:

O presente Estudo Técnico Preliminar, aliado a experiéncia administrativa
anteriormente vivenciada pela Prefeitura Municipal, evidencia que a contratacdo de servi¢cos
técnicos especializados destinados a organizagéo e execugdo de concursos publicos para o
provimento de cargos vagos vinculados as carreiras do ESF e do CRAS revela-se
tecnicamente viavel, juridicamente adequada e administrativamente necessaria, destacando-
se, ainda, o cumprimento da sentenca proferida no processo judicial n°® 5000790-
21.2018.8.13.0521.
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Diante do exposto, salvo melhor juizo, conclui-se pela viabilidade da contratacdo da

solucdo pretendida, cabendo as autoridades competentes deliberarem quanto a formalizagéo
da contratacdo de servigcos técnicos especificos relativos a organizacdo e a execucgédo de
concursos publicos, conforme o escopo delineado neste Estudo Técnico Preliminar.

Registra-se, ainda, que a contratacdo se mostra orcamentariamente viavel, uma vez
gue encontra respaldo na previsdo orcamentéria vigente, bem como compativel com a
legislacdo aplicavel. Os custos estimados apresentam-se condizentes com o mercado,
evidenciando economicidade, enquanto o0s riscos identificados s&o considerados
administraveis, desde que observadas as diretrizes e condicionantes aqui estabelecidas.

Por fim, ressalta-se que a area requisitante devera assegurar o fornecimento
tempestivo e adequado de todos os elementos, informagbes e providéncias necessarios a
execucdo da contratacdo, de modo a viabilizar a plena consecucdo dos beneficios

institucionais e sociais pretendidos com a realiza¢do do Concurso Publico.

Oratérios, 19 de dezembro de 2025.

FLAVIANO APARECIDO LAZARINO
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E FAZENDA
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