MUNICiPIO DE ORATORIOS
MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITAGAO

PREGAO ELETRONICO SRP N° 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2026

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Oratérios - MG, através da Secretaria Municipal de
Planejamento e Contabilidade, sediada no enderego: Rua Tabarara, 297, Bairro Centro,
Oratérios — CEP 35.439-000, realizara a contratacdo, na modalidade PREGAO NA FORMA
ELETRONICA, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto
Municipal n° 2558 de 02 de janeiro de 2024, e demais legislagbes aplicaveis e, ainda, de
acordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital.

PROCESSO ADMINISTRATIVO: | 001/2026
ORGAO CONTRATANTE:. PREFEITURA MUNICIPAL DE ORATORIOS
MODALIDADE PREGAO
FORMA: ELETRONICA
SIM
SRP EX}NAO
CRITERIO DE JULGAMENTO | MENOR PRECO LOTE
MODO DE DISPUTA. ABERTO E FECHADO
VALOR DE CARATER [ 1SIM
SIGILOSO: [X] NAO

VALOR ESTIMADO:

Total estimado da Contratagédo: R$ R$ 107.300,00
R$ (cento e sete mil e trezentos reais).

INTERVALO MINIMO DE

DIFERENCA ENTRE OS VALOR [R$ 0,01]
LANCES (MODO DE DISPUTA

ABERTO E FECHADO):

EXCLUSIVA

ME/EPP/EQUIPARADAS [ ISIM
(Observando o disposto no art. 4° | [ x ] NAO

§1° da Lei 14.133/2021)

PROVEDOR: Sistema de Compras: https://licitar.digital/
DATA DA ABERTURA: 27/01/2026
HORARIO DE BRASILIA: 09:00

PRAZO PARA IMPUGNACAO E
ESCLARECIMENTOS

ATE AS 23:59 HORAS DO DIA 22/01/2026

ENDERECO ELETRONICO:

https://licitar.digital/

COMISSAQ:

Comissao Permanente de Licitacao

DOCUMENTO DE NOMEAGAO:

Portaria 024 de 12 de dezembro de 2025, publicado no

D.O.E.

O pregao sera realizado pelo(a) Agente de Contratagado a ser designado por esta secretaria,
bem como os servidores que irdo compor a equipe de apoio. Na auséncia ou impedimento do
Agente de Contratagdo ou equipe de apoio indicado neste item, poderdo atuar outros
servidores oficialmente capacitados e designados pela Administragao.
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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para contratagéo de
pessoa juridica especializada em prestacao de servigos técnicos de elaboragao, diagramacéo,
impressao, logistica e outros procedimentos necessarios para a organizagao e aplicagéo de provas

para concurso publico. atendendo a demanda do municipio de Oratérios — MG.

1.2. O objeto desta contratagdo n&o se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 2558, de 02 de janeiro de 2024.

1.3.0 prazo de vigéncia da contratagdo devera ser de 12 (doze) meses a partir da sua
assinatura, podendo ser prorrogada conforme legislagéo vigente.

1.4. Nos pregos cotados deverao estar inclusos: impostos, fretes, taxas, seguros e quaisquer

outras despesas incidentes, deduzidos eventuais descontos concedidos.

1.5. Integram este edital, para todos os fins e efeitos os seguintes
anexos:

Anexo |: Termo de Referéncia
Anexo lI: Minuta de Contrato
Anexo lll: Modelo de Proposta de Precos

2. EXCLUSIVIDADE/BENEFICIO A ME/EPP/EQUIPARADAS

21. Em cumprimento ao Art. 48, | da Lei Complementar n° 123/2006, os itens/lotes
estimados em valores iguais ou inferiores a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), do Termo de
Referéncia, serdo destinados a participagado exclusiva das microempresas ou empresas de
pequeno porte.

2.2. O néo atendimento a condigao acima caracterizara o descumprimento do disposto no
art. 49, Il da Lei Complementar n°® 123/2006, tornando o item de ampla disputa.

2.3 Na hipotese de ndo haver vencedor para o(s) item(ns)/lote(s) exclusivo(s) nos moldes
acima descritos, este sera (a0) declarado (s) fracassado (s) e/ou deserto (s), podendo ser
repetida a licitacdo sem exclusividade, aplicando as regras estabelecidas neste edital.

2.4. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as Microempresas
— ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e equiparadas que, no ano-calendario de
realizagcdo da licitagao, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, observado o disposto nos §§ 2° e 3° do art.
4° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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2.5. Para os fins do disposto nos subitens 2.1 e 2.2 deste Edital, considera-se como
“equiparadas” o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e o microempreendedor
individual

- MEI, conforme determinam o art. 3°-A e art. 18-E da Lei Complementar Federal n® 123, de
2006, bem como as sociedades cooperativas mencionadas no art. 34 da Lei Federal n°® 11.488,
de 15 de junho de 2007.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras da licitar digital (Licitar Digital - Plataforma de Licitacbes | Plataforma de
Licitacdes).

3.2. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos orgaos
responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragao
dos registros tao logo identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5. A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagio.

4. DAS VEDAGOES
4.1. Nao poderao disputar esta licitagao:

a) aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

b) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
c) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico

ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigcos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

d) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangéo que |lhe foi imposta;
e) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagao ou atue na fiscalizagao ou na gestéo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau;

f) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

g) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha

sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil,
por submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagao de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;
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h) agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
i) Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;
j) Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato

agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,

k) nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.
4.2. O impedimento de que trata a alinea “d” do subitem anterior, sera também aplicado
ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.
4.3. A critério da Administragcdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa, a que se referem as alineas “b” e “c” do subitem 3.2.1, poderédo participar no apoio
das atividades de planejamento da contratagc&do, de execucdo da licitagcdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6érgao ou entidade.
4.4. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
4.5. Odisposto nas alineas “b” e “c” do subitem 3.2.1 n&o impede a licitagdo ou a contratagéo
de servigo que inclua, como encargo do contratado, a elaboragdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.
4.6. Em licitagbes e contratagcbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
4.7 A vedacao de que trata a alinea “h” do subitem 3.2.1 estende-se a terceiro que auxilie a
condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

5. DA PARTICIPAGAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO
5.1. Nao sera permitida.

6. DA PARTICIPAGAO DE PROFISSIONAIS ORGANIZADOS SOB A FORMA
DE COOPERATIVA
6.1. Nao sera permitida.

7. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
7.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de
propostas e lances e de julgamento.

7.2. Os licitantes encaminharado, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

7.3. Caso afase de habilitacdo anteceda as fases de apresentagao de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitagédo e a proposta com o preco ou o percentual de
desconto, observado o disposto nos subitens 11.2 e 8.13 deste Edital.
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7.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

7.5 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacao definidos no instrumento convocatério;

7.6 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos
termos do art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

7.7 nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

7.8 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

7.10 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar Federal n® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.11 A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitara o licitante as
sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

7.12 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagédo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

7.13 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

7.14. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.
7.15 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

7.16 a aplicagcdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacédo aos lances intermediarios quanto em relagcao ao lance
que cobrir a melhor oferta; e

7.17. os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

7.18. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

7.19 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor prego; e

7.20 percentuais de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

7.21 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
doitem 4.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6érgéo ou entidade

Rua: Tabajara, 297 - centro — Oratorios — MG — CEP 35439-000.
E-mail: pmo2017@hotmail.com - Telefone: (31) 3876-9101


mailto:pmo2017@hotmail.com

MUNICiPIO DE ORATORIOS
MINAS GERAIS

promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos
de controle externo e interno.

7.22. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagées no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de
sua desconexao.

7.23 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

8. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

8.1. Olicitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

8.2. Valor unitario e total ou percentual de desconto conforme critério estabelecido
no preambulo deste edital, e demais informagdes exigidas no préprio campo do sistema.

8.3 A proposta devera conter obrigatoriamente a MARCA, MODELO (QUANDO
HOUVER) e PROSPECTO dos equipamentos ou servigos ofertados, sob pena de
desclassificacdo da proposta.

8.4. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

8.5 O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto
para contratagao.

8.6 A Licitante deve obedecer estritamente aos termos do Edital e seus Anexos. Em caso
de divergéncia entre as especificagcbes descritas no LICITAR DIGITAL e as
especificagoes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia do Edital, prevalecerao
as ultimas.

8.7 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugéo do objeto.

8.8 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegagao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

8.9  Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

8.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.11. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se
beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

8.12. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
8.13. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.

8.14 Oslicitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagbes publicas;

8.15 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacao do desconto ofertado devera respeitar os pregcos maximos previstos no item 4.9.
8.16 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas
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Gerais e/ou Tribunal de Contas da Uniao e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias:

a) assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituigdo Federal; ou

b) condenagao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento
dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na

execucao do contrato.

Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagcao
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencdes coletivas ou
sentengas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servigo e as
respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes —
CBO.

8.17 Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no
instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

9.1. Aabertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio
de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
9.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

9.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

9.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

9.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

9.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

9.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relag¢do aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser conforme intervalo disposto no predmbulo do edital.

9.9. O licitante podera, uma uUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

9.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

9.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrébnico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

9.11.1. A etapa de lances da sessé&o publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessao publica.

9.11.2. A prorrogacéo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessio
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificagao.
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9.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definigado das demais colocagbes.
9.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdao convocados para apresentar
lances intermediarios.

9.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrbnico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

9.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracéo inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

9.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para
qgue o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

9.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

9.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item, poderao os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagao, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

9.12.5. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

9.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrbnico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor prego/ maior percentual de desconto e os das propostas
até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentaréo lances
publicos e sucessivos, até o encerramento da sesséo e eventuais prorrogagées.

9.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 6.13,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

9.13.2. A etapa de lances da sessao publica tera duracado de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessao publica.

9.13.3. A prorrogacéo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessio
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificagao.

9.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais colocagbes.
9.13.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

9.14. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

9.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
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recebido e registrado em primeiro lugar.

9.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificag&o do licitante.

9.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.
9.18. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrbnico
utilizado para divulgacéo.

9.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.20. Em relagao a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacgao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar Federal n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto Federal n°® 8.538, de
2015.

9.20.1. Nessas condig¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés a comunicagao
automatica para tanto.

9.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nado se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

9.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

9.21. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

9.21.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;
9.21.1.2. avaliagcdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deveréao

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

9.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
9.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes

dos 6rgaos de controle.

9.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

9.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado De Minas Gerais;
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9.21.2.2. empresas brasileiras;
9.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
9.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei Federal

n° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

9.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratacio, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

9.22.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagao posterior de item especifico do grupo
exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgédo ou a
entidade e serdo observados os seguintes pregos unitarios maximos como critério de
aceitabilidade:

9.22.2. Nao sera admitida a previsao de pregos diferentes em razéo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

9.22.3. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

9.22.4. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

9.22.5. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

9.22.6. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.22.7.E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagédo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

9.23. Apos a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da
proposta.

10. DA FASE DE JULGAMENTO

10.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, legislag&o correlata e no item 3.2 do
edital, especialmente quanto a existéncia de sangao que impega a participagdo no certame
ou a futura contratagédo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

10.2. SICAF;

10.3 Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

10.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu s6cio majoritario, por forga da vedacao de que trata o art. 12 da Lei Federal n° 8.429, de
1992.

10.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.7 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagao.
10.8 Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
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condicao de participagao.

10.9 Na hipotese de inversao das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as
condicdes de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

10.10 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com o item 4.6 deste edital.

10.11 Verificadas as condigdes de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto
e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e
em Sseus anexos.

10.12 O(A) Pregoeiro(a) realizara a verificagdo da conformidade da proposta provisoriamente
classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto especificado e a compatibilidade
do prego ou percentual de desconto, conforme critério de julgamento estabelecido no
predmbulo, em relagdo ao estimado pela contratacao.

10.13 O(A) Pregoeiro(a) podera a qualquer momento solicitar parecer do setor técnico
do 6rgao demandante para orientar sua decisao.

10.14 Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majoracéo do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar
com todos os custos da contratagao

10.15 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem

a substancia das propostas.

10.16 Sera desclassificada a proposta que:

10.16.1. N&o atender as especificagdes técnicas previstas neste edital e seus anexos;

10.16.2. Permanecer, ap0s a etapa de negociagao, com prego acima do orgamento estimado
para a contratacdo ou com o percentual abaixo ao estimado para a contratagio;

10.16.3. Apresentar desconformidade insanavel com quaisquer outras exigéncias do edital;
10.16.4. Apresentar prego manifestamente inexequivel.

10.16.5. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagéo
nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes
de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

10.16.6. Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo Administragao.

10.17 Considera-se indicios de inexequibilidade da proposta:

10.17.1. em servigcos de engenharia, valores inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do
valor orgado pela Administragédo Publica; e

10.17.2. no caso de fornecimentos e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.
10.18. O(A) Pregoeiro(a) por meio de diligéncia, devera conferir ao licitante a oportunidade

de demonstrar a exequibilidade de sua proposta.

10.18.1. A inexequibilidade, s6 ficara comprovada quando, cumulativamente:

10.18.2. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

10.18.3. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

10.19. Em sede de diligéncia, somente sera possivel a aceitagdo de novos documentos quando:
10.19.1. necessarios para complementar informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelo

licitante e que se refiram a fato ja existente a época da abertura do certame;
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10.19.2. destinados a atualizacdo de documentos vencidos apds a data de recebimento
das propostas.

10.20. O(A) Pregoeiro(a), por meio de diligéncia, podera encaminhar o processo para o 6rgao ou

entidade demandante para que se manifeste a respeito da exequibilidade da proposta.

10.21. A analise de exequibilidade da proposta nao considerara materiais e instalagdes a
serem fornecidos pelo licitante em relagdo aos quais conste da proposta renuncia expressa a
parcela ou a totalidade da remuneracao.

10.22. Quando o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar for desclassificado,
o(a) Pregoeiro(a) convocara os demais licitantes, na ordem de classificagdo, para negociacgao.
10.13. Nos itens nao exclusivos para a participacao de microempresas, empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o(a) Pregoeiro(a) passar a
subsequente, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n.° 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida, se for o caso.

10.14. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o(a) Pregoeiro(a)
verificara a habilitacéo

do licitante, observado o disposto neste Edital.

11. DA FASE DE HABILITAGAO

11.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

a) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,

estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil,

publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde

se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua

sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

d) Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo

da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no

Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

11.2.2 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacéo respectiva.

11.2.3 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
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c) Prova de regularidade para com a Fazenda Publica do Estado do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacgao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VI1I-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n®5.452, de 1° de maio
de 1943;

g) Provadeinscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.1.1.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao
de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, naforma
dalei.

10.1.1.2 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal n° 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

11.2.4 Qualificagdo Econdémico-Financeira

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei Federal
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

11.3 Qualificagao Técnica

a). Atestado de Capacidade Técnica: Apresentar obrigatoriamente, no minimo, 05 (cinco) atestados de
capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado compativeis com o objeto deste
edital, no qual se ateste que a empresa prestou a qualquer tempo, servicos em atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitagdo, como comprovagao de notdria especializagdo no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato..

c). Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

d). O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do contrato que deu suporte a
contratagéo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

e). A Administragdo podera diligenciar junto a pessoa juridica emitente do Atestado de Capacidade Técnica,
visando obter informagdes sobre o servico prestado ou fornecimento de bens/produtos, podendo solicitar
copias das Notas Fiscais, dos respectivos contratos e aditivos e/ou outros documentos comprobatdrios da
execugao do servigo ou fornecimento de bens/produtos.
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f). Em hipotese alguma sera aceito pela Administragdo Publica atestado emitido pela propria licitante, sob pena
de infringir ao principio da moralidade, pois a licitante ndo possui a impessoalidade necessaria para atestar

sua propria capacidade técnica.

12. DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO.

12.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de
5 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar o contrato, cujo prazo
de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangoes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021.

12.2. O prazo de convocacgao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacéo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) a solicitagao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

12.3. O contrato sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de
licitacao eletronica.

12.4. Serdo formalizadas tantos contratos quantas forem necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacao do licitante vencedor, a
descricao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigoes.
12.5. O preco registrado, com a indicagao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia do contrato.

12.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

12.7. Na hipotese de o convocado ndo assinar o contrato no prazo e nas condigdes
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condicdes propostas pelo primeiro classificado.

12.8. Depois de assinada o contrato, as contratagbes eventualmente formalizadas pelo
orgéao ou entidade participante deverao observar o disposto naquele instrumento juridico, bem
como respeitar as condigdes e requisitos constantes no Termo de Referéncia.

13. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

13.1. Apods a homologagao da licitagao, sera incluido no sistema, na forma de anexo, o registro:

dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a
classificacéo na licitagdo; e dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

13.2. Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

13.2.1. A apresentagao de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado
do certame em relagéo ao licitante mais bem classificado.

13.2.2. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar
0 objeto com precgo igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua
proposta original.

13.3. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratac&o dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:
13.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar o contrato no prazo e nas condigdes estabelecidos
no edital; ou quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos.

13.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao
do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigcbes
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propostas pelo primeiro classificado, a Administracao, observados o valor estimado e a sua
eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:

convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem
declassificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preg¢o do
adjudicatario; ou adjudicar e firmar o contrato nas condi¢gdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociagao de
melhor condicéo.

14. DOS RECURSOS

14.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagao ou revogagao da licitagao, observara o disposto no art. 165
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

14.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura
da ata.

14.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

14.3.1. a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

14.3.2. 0 prazo para a manifestagao da intengao de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos.

14.3.3. 0 prazo para apresentagéo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou
de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitacao;

14.3.4. na hipotese de adogéo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao da ata de julgamento.

14.4. Osrecursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

14.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.6. Os recursos interpostos fora do prazo n&o serao conhecidos.

14.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagao da interposigao
do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

14.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

14.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrénico e-mail: licitacao@oratorios.mg.gov.br.

15. DAS SANGOES

15.1. O atraso injustificado na entrega do objeto pactuado, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos, conforme o subitem 6.7, sujeitara o fornecedor a multa diaria de 0,3% (trés
décimos por cento), sobre o valor total dos itens contratado, a titulo de mora, até o limite
maximo de trinta dias.

15.2. Ap6s esse prazo restara caracterizada a inexecugéao parcial do Ajuste.

15.3.Quando do recebimento, de acordo com o subitem 6.10, os itens rejeitados pela
fiscalizagdo, a empresa tera o prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis para proceder a
reposicao, sob pena de ensejar o descumprimento do Ajuste, o que sujeitara a aplicagao de
multa diaria no percentual de 0,3% (trés décimos por cento), sobre o valor total dos itens
contratados, a titulo de mora, até o limite maximo de trinta dias.
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15.4. Apds esse prazo restara caracterizada a inexecugao parcial do Ajuste.

15.5. O atraso injustificado no cumprimento de quaisquer outras obrigagbes contratuais
previstas na execugao do objeto, € ndo arroladas nos itens acima, sujeitara a CONTRATADA
a multa diaria de 0,2% sobre o valor total dos itens mais econdmico da contratagdo, por
dia/ocorréncia, até o limite de 6%.

15.6. Pela inexecucao total ou parcial da contratacdo, a Administracao podera, nos termos
do art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, garantida a prévia defesa, aplicar ao fornecedor as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia: podera ser aplicada quando a Contratada der causa a inexecugao parcial
do contrato e ndo se justifique a imposi¢cao de penalidade mais grave;

b) Multa compensatéria de 15% (quinze por cento), sobre o valor total dos itens contratado;

c) Impedimento de licitar ou contratar no &mbito da Administragédo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sang¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos; e

15.7. Declaragao de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos. A inexecugao total ou parcial do Ajuste podera acarretar a sua extingdo, conforme
previsto nos art. 137 a 139 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, assim como a incidéncia das
consequéncias legais cabiveis, inclusive indenizagéo por perdas e danos eventualmente
causados ao Contratante.

15.8. O valor da multa aplicada, apds regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos ao fornecedor, ou, ainda, cobrado judicialmente, a critério do
Contratante.

15.9. A critério da autoridade competente do Contratante, com fundamento nos Principios da
Proporcionalidade e Razoabilidade, as penalidades poderao ser relevadas ou atenuadas, em
razdo de circunstancias fundamentadas em fatos, mediante comprovagido, e desde que
formuladas por escrito, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data em que for
oficiada a pretenséo no sentido da aplicagédo da pena.

15.10. O Contratante promovera o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade imposta.
15.11. O fornecedor tera seu Registro de Pregos cancelado, por intermédio de procedimento
administrativo especifico, assegurados o contraditério e a ampla defesa:

15.12. A pedido, quando:

a) comprovada a impossibilidade de cumprir as exigéncias da contratagao, por ocorréncia de
caso fortuito ou de forgca maior; e

b) o preco registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em fungdo da elevagao dos
precos de mercado e dos insumos que compdem os seus custos, desde que a comunicagao
ocorra antes do pedido de fornecimento.

15.13. Poriniciativa do Contratante, quando o fornecedor:

a) nao aceitar reduzir os pregos registrados, quando este se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

b) nao mantiver todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

c) nao cumprir as obrigagdes decorrentes da contratagao;

d) n&o comparecer ou se recusar a retirar, no prazo estabelecido, os pedidos decorrentes
da contratacgao;

e) nao retirar a Nota de Empenho ou Instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo
Contratante, sem justificativa aceitavel; e

f) sofrer sangao prevista no inciso IV do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
15.14. Nos casos em que o fornecedor sofrer processos de fusao, cisdao ou incorporagéao, sera
admitida a continuagao deste instrumento desde que a execugéo desta contratagdo nao seja
afetada e que o fornecedor mantenha o fiel cumprimento dos termos do CONTRATO e as
condicoes de habilitagdo.
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16. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagao da Lei Federal n®14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data da abertura do certame.

16.2. A resposta a impugnagédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

16.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrénica, utilizando o préprio sistema e através do e-mail: licitacao@oratorios.mg.gov.br
16.4. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

16.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

16.5. Acolhida aimpugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. Seréa divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

17.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessio sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagcdo em contrario, pelo Pregoeiro.

17.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia DF.

17.4. A homologacgao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagao.

17.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagio.

17.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administragdo n&do sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

17.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

17.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

17.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

17.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), Portal de Licitagbes do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais (LICON), Site oficial da Prefeitura Municipal de Oratérios
https://www.oratorios.mg.gov.br/ e enderegco  eletronico através do e-mail:
licitacao@oratorios.mg.gov.br.

Oratodrios, 05 de janeiro de 2026.

Documento assinado digitalmente

b GLEYSON DOS REIS SOARES
g » Data: 13/01/2026 13:58:12-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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Gleyson dos Reis Soares
Secretario de Planejamento e Contabilidade

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICAGAO DA CONTRATAGAO

Unidade Solicitante: Secretaria de Administracdo e Fazenda.

Contratagao sugerida: Pregao Eletrbnico com base Lei 14.133/2021.

1. Objeto

O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para contratagédo de
pessoa juridica especializada em prestacdo de servigcos técnicos de elaboragio, diagramagéo,
impresséo, logistica e outros procedimentos necessarios para a organizagao e aplicagao de provas
para concurso publico. atendendo a demanda do municipio de Oratdrios — MG.

Responsavel pela elaboragao do ETP:

= Autoridade responsavel pela formalizacdo da demanda: Flaviano Aparecido Lazarino.

= Agente Publico da area técnica responsavel pela orientacdo e preenchimento do ETP: Flaviano
Aparecido Lazarino.

= Agente Publico da area de licitagbes responsavel pelo acompanhamento da elaboragdo do ETP:

Gleyson dos Reis Soares.
Descricao da necessidade da contratagao:

Trata-se de instauracéo de processo para contratagdo de pessoa juridica especializada em
prestacdo de servigos técnicos de elaboracdo, diagramacao, impressao, logistica e outros

procedimentos necessarios para a organizagao e aplicagao de provas para concurso publico.

Os servigos a serem contratados estao voltados ao cumprimento de exigéncia legal do art.
37, inciso Il, da Constituicdo Federal de 1988, que estabelece as condigdes gerais de ingresso no
servigo publico, além de atendimento a Recomendacgdes e Instrugdes exaradas do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, as quais serao rigorosamente levadas em consideragao pela

empresa.

A contratagao de entidade para atender a demanda de servigos técnicos especificos relativos
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a organizacao e execugao de concursos publicos no ambito das normas deste municipio, nos campi
referenciados, é imprescindivel para a continuidade da prestacdo de um servigo publico, gratuito e
de qualidade, bem como para urgente recomposicdo de seus quadros funcionais, mediante o
provimento de cargos publicos efetivos, decorrentes da sentenca condenatéria da agao civil publica
n° 5000790-21.2018.8.13.0521.

A solugdo dessa necessidade, a ser realizada por uma Unica entidade especializada, objetiva
a lisura, a integridade e a economicidade na aplicagao dos recursos publicos, na medida em que se
objetiva a prestacéo de um servigo com procedimentos uniformes e seguros, com mitigagao de falhas
ou sobreposicdes entre as etapas ou protocolos, com transparéncia, ética e arrimo nos principios

constitucionais da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.

A presente contratagao se justifica tendo em vista a existéncia de cargos cujo o provimento
de admissdo era realizado através de processo seletivo simplificado, em razdo dos programas
governamentais serem considerado instavel, sendo necessario a abertura de concursos publicos
para provimento de cargos efetivos no ambito saude e assistencia social. Considerando que a
realizagdo de concurso publico ndo representa uma atividade rotineira; considerando que a
Instituicdo ndo possui estrutura técnico-profissional e infraestrutura fisica prépria necessarias a
execucao de todos os servigos atinentes a realizagao dos referidos concursos; considerando que a
realizagdo dos concursos publicos, objeto deste estudo preliminar, configura agéo essencial para o
funcionamento deste municipio, ampliando sua forca de trabalho em seus campi e repondo
desligamentos, faz- se necessaria a contratagéo de pessoa juridica especializada para a prestagao

dos referidos servigos.

O quantitativo de pessoal objetiva o provimento com total de 124 (cento e vinte e quatro)
vagas, podendo variar para mais ou menos até a publicagdo do edital do certame.
Buscando prover a totalidade das vagas disponiveis é que se pretende demonstrar as definicdes do

Concurso Publico para o preenchimento das vagas, conforme especificado neste documento.

Por fim, as atividades de planejamento, coordenagdo, supervisao, realizacao do certame,
elaboragcdo de questbes de prova, aplicagao, fiscalizacao e avaliagdo de provas, julgamento de
recursos e divulgacdo do resultado de provas de concursos publicos, ndo sao inerentes as

atribuigbes dos cargos pertencentes ao Quadro de Pessoal da Prefeitura, sendo possivel a execugéao
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indireta dessas atividades, por meio da contratacdo de entidade promotora especializada na

realizacao em Concursos Publicos.
Diretrizes que nortearao a contratagao:
A contratac&o devera observar as seguintes diretrizes:

e Art. 198 da Constituicido da Republica de 1988;
o Lei Complementar n® 141/2012;

e Lein® 8.080/1990;

e Portaria GM/MS n° 2.048/2002;

e Portaria GM/MS n°® 4279/2010;

e Portaria GM/MS n° 3.134/2012;

e Portaria GM/MS n° 2.567/2016;

o Resolugdo CFM n°® 1.672/2003;

¢ Manual de Orientagdes sobre o Transporte Neonatal — Ministério da Saude;’
e Lei Federal 14.133/2021;

e Decreto municipal n° 2561/2024.

Valor Estimado e Proposta Comercial.

ITEM DESCRIGAO VALOR TOTAL

1 Planejamento de Concurso publico para diversos cargos do municipio R$ 107.300,00
de Oratérios-MG, compreendendo todas as etapas do certame até a

divulgacéo do resultado final.

Nao sera aceito proposta final com valor superior ao pre¢o de referéncia desse edital.

Relagao de cargos e atribuicoes:
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Cargos Numeros | Vagas Carga Lei de Remuneracao | Prova
Vagas para Horaria | Criagao Base do Pratica
para o Criacao do do Cargo | Cargo
Concurso | em Lei Cargo

Municipal

Assistente 01 01 30H 363/2010 | R$2.395,52 Nao

Social

(Secretaria de

Assisténcia

Social)

Assistente 01 -- 20H 477/2015 | R$ 1.921,36 Nao

Social Nasf

Auxiliar 06 03 40 H 363/2010 | R$ 1.740,35 | Nao

Administrativo |

Auxiliar 03 -- 40 H 363/2010 | R$ 2.088,41 Nao

Administrativo

Il

Auxiliar De 01 -- 30H 363/2010 | R$ 2.088,41 Nao

Creche

Auxiliar De 03 -- 30H 363/2010 | R$ 1.740,35 | Nao

Secretaria

Auxiliar De 14 03 40 H 363/2010 | R$ 1.518,00 | Nao

Servigos Gerais

Educador 01 -- 20H | 477/2015 | R$1.921,36 | Nao

Fisico Nasf

Enfermeiro 02 01 40 H 10/97 R$ 3.471,55 Nao

Fiscal de 01 -- 40 H 363/2010 | R$ 1.740,35 | Nao

Postura

Fonoaudidlogo 01 -- 24 H 363/2010 | R$ 3.509,54 Nao

Fisioterapeuta 01 -- 30H 363/2010 | R$4.787,03 | Nao

Fisioterapeuta 01 - 30H ? R$ 4.787,03 Nao

Nasf

Monitor de 06 -- 40 H 556/2019 | R$ 1.518,00 | Nao

Onibus

Motorista | 01 -- 40H |363/2010 | R$ 2.088,41 Nao

Motorista Il 09 -- 40H 363/2010 | R$ 2.088,41 Nao

Nutricionista 01 -- 20H 316/2008 | R$ 2.544,41 Nao

Nutricionista 01 -- 20H | 477/2015 | R$ 2.544,41 Nao

Nasf

Operador De 02 02 40 H 363/2010 | R$ 2.900,58 | Sim

Maquina

Operador de 02 -- 40 H 646/2023 | R$ 3.290,19 | Sim

Motoniveladora
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Operador de 02 -- 40 H 569/2020 | R$ 1.518,00 | Nao
Eta
Operério 18 - 40H |[363/2010 | R$ 1.518,00 | Néo
Professor 03 -- 18 A | 349/2010 | R$2.677,10 | Nao
Municipal Il Ed.
Fisica
Professor 01 -- 18 A | 349/2010 | R$2.677,10 | Nao
Municipal Il (cadastro
Portugués reserva)
Professor 01 -- 18 A | 349/2010 |R$2.677,10 | Nao
Municipal Il (cadastro
Matematica reserva)
Professor 01 -- 18 A | 349/2010 | R$2.677,10 | Nao
Municipal Il (cadastro
Histéria reserva)
Professor 01 -- 18 A 349/2010 | R$ 2.677,10 Nao
Municipal Il (cadastro
Geografia reserva)
Professor 01 -- 18 A | 349/2010 | R$2.677,10 | Nao
Municipal Il (cadastro
Ciéncias reserva)
Professor 01 -- 18 A 349/2010 | R$ 2.677,10 Nao
Municipal Il (cadastro
Inglés reserva)
Professor 03 -- 24 A | 294/2007 |R$2.677,10 | Nao
Municipal | (cadastro
reserva)
Psicologo 02 - 24 H |363/2010 | R$4.050,97 | Nao
Psicélogo Cras 01 -- 40 H 481/2015 | R$ 4.052,13 Nao
(cadastro
reserva)
Psicologo 01 -- 20H |477/2015 | R$1.921,36 | Nao
NASF
Servente 17 05 30H |363/2010 |R$ 1.518,00 | Nao
Escolar
Supervisor 02 -- 40 H 325/2009 | R$ 4.605,66 | Ndo
Pedagdgico
Técnico de 05 02 40H |363/2010 | R$ 2.088,41 Nao
Enfermagem
Vigia 06 03 40H |363/2010 | R$ 1.518,00 | Néo
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ATRIBUICOES:

ASSITENTE SOCIAL: Participar de equipes interdisciplinares na elaboragao de politicas
sociais; Planejar e elaborar programas de trabalho nos campos de econémico, politico e
sanitario; promover estudos e pesquisa na sua area de atuacao; Controlar e avaliar os
resultados e/ou implantagdo de programas sociais; Elaborar estudos, projetos e
investigacdes sobre as causas de desajustamentos sociais; Participar de pesquisas médico-
sociais e interpretar a situacdo social do cliente e familia; Participar de equipes
interdisciplinares nos trabalhos de reabilitacao profissional; Planejar e coordenar inquéritos
sobre a situacdo social de escolares e sua familia; Orientar e proceder a selecao
socioecondmica para concessao de bolsas de estudo e outros auxilios no Municipio, caso
houver; Fazer levantamento socioeconémico com vistas ao planejamento habitacional das
comunidades; Elaborar, coordenar, controlar, administrar e avaliar programas nas areas de
servigo social de cada grupo e comunidade; Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de
sua area profissional; Participar de programas de treinamentos; Participar de programas de
Educagao Sanitaria e de Saude Publica; Exercer outras atividades afins.

ASSITENTE SOCIAL E-MULTI: Coordenar os trabalhos de carater social adstritos as esquipes OS;
estimular e acompanhar o desenvolvimento de trabalhos de carater comunitario em conjunto com as
equipes; discutir e refletir permanentemente com as Equipes PSF a realidade social dos territérios,
desenvolvendo estratégias de como lidar com suas adversidades e potencialidades; atender as
familias de forma integral, em conjunto com as Equipes PSF, estimulando a reflexdo sobre o
conhecimento dessas familias e da comunidade que possam contribuir para o processo de
adoecimento; Identificar no territério, junto com as Equipes PSF, valores e normas culturais das
familias e da comunidade que possam contribuir para o processo de adoecimento; discutir e realizar
visitas domiciliares com as Equipes PSF, desenvolvendo técnicas para qualificar essa acao de
saude; identificar oportunidades de geracdo de renda e desenvolvimento sustentavel na
comunidade, ou de estratégias que propiciem o exercicio da cidadania em sua plenitude, com as
Equipes PSF e a comunidade; Identificar, articular e disponibilizar com as Equipes PSF uma rede de
protecao social; apoiar e desenvolver técnicas de educacao e mobilizacdo em saude; desenvolver
técnicas de educagao e mobilizacado em saude; desenvolver junto com profissionais das Equipes
PSF estratégias para tratar e abordar problemas vinculados a violéncia, ao abuso de alcool e outras
drogas; estimular e acompanhar as agdes de Controle Social em conjunto com as Equipes PSF;
Capacitar, orientar e organizar, junto com as Equipes PSF, o acompanhamento das familias do
Programa Bolsa Familia e outros programas federais e estaduais de distribuicao de renda; Outras
atividades inerentes a fungao.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO I: Executar atividades administrativas de apoio aos técnicos de nivel
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superior nas diversas unidades administrativas da Prefeitura; Prestar assessoramento relacionado
com trabalhos auxiliares; Elaborar ou participar da elaboracao de relatérios técnicos; Elaborar e
analisar estatisticas e demonstrativas; Prestar servigos de atendimento ao publico; Organizar e
manter atualizados cadastros, arquivos e outros instrumentos de controle administrativo; Distribuir e
encaminhar papéis e correspondéncias no seu setor de trabalho; Operar computados; Escriturar
documentos contabeis e financeiros; Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho; Exercer
outras atividades afins;

AUXILIAR ADMINITRATIVO II: Executar trabalhos que envolvam a interpretacéo e aplicagao das
leis e normas administrativas; Redigir expedientes administrativos, tais como: pareceres e
informagdes, memorandos, cartas, oficios e relatérios; Proceder aquisi¢ao, guarda e distribuicdo de
matérias; Revisar quanto o aspecto redacional, as ordens de servico, instrucbes, exposicdes de
motivos, projetos de lei, minutas de decretos e outros; Realizar e conferir calculos relativos a
langamentos, alteragbes de tributos, avaliagdo de imdveis e vantagens financeiras e descontos
determinados por lei; Efetuar ou orientar o recebimento, conferencia, armazenagem e conservagao
de matérias e outros suprimentos; Organizar a coletanea de leis, decretos, regulamentos e outros
atos normativos referentes a assuntos da prefeitura; Coletar, analisar, classificar e identificar dados
estatisticos; passar certiddes e autenticar.

AUXILIAR DE CRECHE: Monitoramento das criangas nas creches em regime de cooperagao
técnica e pedagogica com professores e pais; Responsabilizar pela guarda e assistir a crianga em
suas diarias, cuidando de sua higiene, desenvolvendo atividades para distragdo, conforme
orientagdo pedagdgica; Participar de reunides e cursos quando convocada; Prestar informagdes a
direcdo sobre o comportamento das criangas; exercer outras atividades afins;

AUXILIAR DE SECRETARIA: Recepcionar a comunidade, procurando identifica-los, averiguando
suas pretensodes, para prestar-lhe informacdes; Marcar entrevistas, receber recados ou encaminha-
los a pessoas ou setores procurados; Atender chamadas telef6nicas, manipulando telefones e
interfones para prestar informagdes e anotar recados; Organizar pequenos ficharios e arquivos de
interesse da recepg¢ao, mantendo-os atualizados e em ordem; Operar centrais telefénicas, troncos e
ramais; Exercer outras atividades afins.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS: Executar, sob supervisao imediata, servigos auxiliares na area
de obras, limpeza publica, eletricidade, alvenaria ou pintura de menor complexidade; Manter
rigorosamente limpas as dependéncias sob sua responsabilidade; Auxiliar na mudanga de moveis e
equipamentos de escritdrio e escola; Fazer e distribuir café em horarios pré-fixado, recolhendo os

utensilios utilizados, promovendo a sua limpeza e cuidando para evitar danos e perdas materiais;
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Preparar refeicdes para creches municipais, exercendo vigilancia sobre a condimentacdo dos
alimentos; Zelar para que o equipamento e o local de cozinha estejam em perfeitas condigbes de
utilizacao, funcionamento, higiene e seguranca; Verificar se os géneros fornecidos para utilizagao
correspondem a qualidade, quantidade e as especificacbes das refeicdes a preparar; Executar a
limpeza diaria dos fogdes e utensilios, lavando a lougca de uso; Exercer outras atividades afins.
Manter limpa as areas utilizadas pelo publico, como banheiro etc.

EDUCADOR FiSICO E-MULTI: Exercer as acdes a serem desenvolvidas em conjunto com as
equipes de saude da familia, estudar programas instituidos; preparar planos de aulas; selecionar e
organizar o material didatico; ministrar as aulas programadas; aplicar exercicios praticos e
complementares; elaborar, aplicar e corrigir provas e exercicios; organizar e promover trabalhos
complementares de carater civico; registrar as matérias dadas e os trabalhos efetuados, auxiliar na
academia da saude. Identificar e diagnosticar problemas relacionados as criangas e adolescentes
em situacdo de risco pessoal e/ou social; propor solugbes e encaminhamentos, estimulando a
participacao efetiva dos pais e/ou dos responsaveis; desenvolver agdes socioeducativas junto as
criangas, adolescentes, familias e comunidade, complementando o trabalho de outros profissionais
que atuam nessa area, formulando e criando situagdes novas que possibilitem a superagdo dos
problemas e conflitos existentes.

ENFERMEIRO UBS: Executar, no nivel de suas competéncias, agdes de assisténcia basica de
vigilancia epidemioldgica e sanitaria nas areas de atengdo a crianga, ao adolescente, a mulher, ao
trabalhador e ao idoso; desenvolver agdes para capacitacdo dos ACS e auxiliares de enfermagem,
com vistas ao desempenho de suas fungdes junto ao servi¢o de saude; oportunizar os contatos com
individuos sadios ou doentes, visando promover a saude e abordar os aspectos de educacio
sanitaria; promover a qualidade de vida e contribuir para que o meio ambiente se torne mais
saudavel; Discutir de forma permanente, junto a equipe de trabalho e comunidade, o conceito de
cidadania, enfatizando os 17 direitos de saude e as bases legais que os legitimam;-Participar do
processo de programacao e planejamento das agdes e da organizagao do processo de trabalho das
unidades de Salde da Familia; Executar outras atividades afins.

FISCAL DE POSTURA: Efetuar fiscalizacdo com o objetivo de exercer o poder de policia do
Municipio e fazer cumprir as normas legais vigentes, concernentemente as posturas municipais,
através de vistorias espontaneas, sistematicas e dirigidas; Atender a pessoas fisicas e a
representante legal de pessoas fisicas e juridicas, para esclarecimentos sobre solugao de
irregularidades; Fiscalizar, para fins de licenciamento, locais solicitados para a instalagao de

atividades econémicas temporarias e eventuais, em terrenos publicos e privados, na area de sua
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competéncia; Fiscalizar estabelecimento comercial, industrial, prestador de servigo e de servico de
uso coletivo, quanto ao alvara de localizacao; Fiscalizar, nas edificacbes de uso coletivo e a
existéncia de quadro contendo o0 nome da empresa responsavel, copia de seu alvara de localizagao
e copia das Anotacbes de Responsabilidade Técnica - ART - junto ao Conselho Regional de
Engenharia e Arquitetura - CREA, conforme legislacao vigente; Exercer outras atividades afins.
FONOAUDIOLOGO: Trabalhar a linguagem e a fala de criancas, adolescentes e adultos que tenham
dificuldades de comunicacdo ou algum tipo de deficiéncia fisica, visando a melhoria de seu
comportamento familiar e para com a sociedade em geral; Estimular as fungbes intelectivas dos
pacientes como: atengdo, memoria, organizacdo de pensamentos, raciocinio légico, percepgao
visual, auditiva e tatil; Utilizar exercicios especificos para o desenvolvimento da leitura e da escrita,
bem como para os 6rgaos fono articulatérios dos pacientes com deficiéncia de fala; Fazer exames
audiométricos e outros similares; Cuidar de pacientes com Sindrome de Down, AVC, Disfonia,
Dislalia, Degluti¢do atipica, Traumatismo Craniano, Derrame Cerebral, Infarto do Miocardio, etc.;
Executar os trabalhos dentro das normas de higiene sanitaria e seguranga do trabalho; Executar
outras tarefas correlatas mediante determinagao superior;

FISIOTERAPEUTA: Planejar, organizar e executar servicos gerais e especifico de fisioterapia:
avaliar a elegibilidade do lesionado para ser submetido ao tratamento proposto; Fazer testes
musculares, goniométrica, perimetria, pesquisa de reflexos normais e patoldgicos, provas de esforgo
e sobrecarga para identificar a incapacidade do paciente; Elaborar plano de tratamento, orientando
a familia e o paciente no acompanhamento domiciliar; Orientar, treinar o manuseio de aparelho e
supervisionar na execugao plano de tratamento; Reavaliar o paciente para conotar recuperacgao,
fazendo a integragédo médico/paciente através de sugestdes, alteragdes na conduta de tratamento e
encaminhamento para alta definitiva; Fazer estudos de caso junto a equipe técnica para definir
melhor; Executar o trabalho dentro das normas de higiene sanitaria e seguranga do trabalho;
Executar outras tarefas correlatas mediante determinagao superior, prestar assisténcia ao paciente
acamado desenvolvendo atividades preventivas, reabilitadoras e funcionais promovendo saude;
Criar fluxo de recepgdo e analise das solicitagbes de avaliacado fisioterapéutica, ampliando o
atendimento; Definir conceitos e critérios para inclusao e alta dos clientes em atendimento; Capacitar
familiares-cuidadores para atencdo a saude do enfermo; Aplicar técnicas fisioterapéuticas para
prevencao, readaptagao e recuperacao de pacientes; Atender e avaliar as condigdes funcionais de
pacientes e clientes utilizando protocolos e procedimentos especificos da fisioterapia e suas
especialidades; Atuar na area de educacado em saude através de palestras, distribuicdo de materiais

educativos e orientagdes para melhor qualidade de vida; Desenvolver e implementar programas de
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prevencdo em saude geral e do trabalho; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional; Exercer outras tarefas afins.
FISIOTERAPEUTA E-MULTI: Acbes de educagdo em saude e prevengao de enfermidades,
organizacao do fluxo e manejo dos usuarios com demanda por reabilitacido, prevencao e tratamento
de doencgas ocupacionais e desenvolvimento de praticas integrativas e complementares. Também
foi destacada a existéncia de entraves no processo de trabalho dos fisioterapeutas no NASF como
o planejamento desarticulado da Estratégia Saude da Familia (ESF) e a priorizagdo da atuagdo em
reabilitacdo da saude. Conclusdo: Evidencia-se que o fisioterapeuta no NASF possui um papel
importante junto as equipes de saude no que se refere a atengdo as demandas do municipio, no
entanto, ficaram evidente a necessidade de se consolidar o apoio matricial e o planejamento coletivo
das acdes.

MONITOR DE ONIBUS: acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu
desembarque na escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final
do expediente escolar, até o desembarque nos pontos proprios; verificar se todos os alunos estao
assentados adequadamente dentro do veiculo de transporte escolar, utilizando equipamentos de
segurancga, respeitando ordem de desembarque e embarque; orientar e auxiliar os alunos, quando
necessario a colocarem o cinto de seguranga; orientar os alunos quanto ao risco de acidente,
evitando colocar partes do corpo para fora da janela; zelar pela limpeza do transporte durante e
depois do trajeto; identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro do local;
ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes, especialmente os que assim
necessitarem; verificar a seguranga dos alunos no momento do embarque e do desembarque;
verificar os horarios dos transportes, informando aos pais e alunos; conferir se todos os alunos
frequentes no dia estdo retornando para os lares; ajudar os pais de alunos especiais na locomogao
dos alunos; tratar os alunos com urbanidade e respeito, comunicar casos de conflito ao responsavel
pelo transporte de alunos; ser pontual e assiduo, ter postura ética e apresentar-se com vestimentas
confortaveis e adequadas para o melhor atendimento as necessidades dos alunos; executar tarefas
de apoio aos professores dentro e fora de sala de aula, quando solicitados ou escalados em horario
compativel com o transporte escolar; executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas
pelo superior imediato.

MOTORISTA I: Dirigir e conservar automaoveis e camionetas, utilizados no transporte de passageiros
e doentes da area da saude, de acordo com itinerario e instrugoes especificas, observando as regras
de transito, operando os equipamentos acoplados ao veiculo; Obedecer rigidamente as normas e

regulamentos que disciplinam o trénsito e as ordens administrativas emanadas ao superior
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hierarquico; Vistoriar o veiculo diariamente, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel,
agua e oleo, testar os freios e parte elétrica; Verificar o itinerario a ser seguido, a localizagdo do
estabelecimento para onde serdo transportados as pessoas, pacientes, estudantes, cargas e
equipamentos da Prefeitura; Exercer outras atividades afins.

MOTORISTA |llI: Dirigir e conservar automoveis e camionetas, utilizados no transporte de
passageiros e doentes da area da saude, de acordo com itinerario e instrugdes especificas,
observando as regras de transito, operando os equipamentos acoplados ao veiculo; Obedecer
rigidamente as normas e regulamentos que disciplinam o transito e as ordens administrativas
emanadas ao superior hierarquico; Vistoriar o veiculo diariamente, verificando o estado dos pneus,
o nivel de combustivel, agua e dleo, testar os freios e parte elétrica; Verificar o itinerario a ser
seguido, a localizacdo do estabelecimento para onde serdo transportados as pessoas, pacientes,
estudantes, cargas e equipamentos da Prefeitura; Exercer outras atividades afins.
NUTRICIONISTA UBS: Realizar a avaliacdo do estado nutricional do paciente, utilizando
indicadores nutricionais subjetivos e objetivos, com base em protocolo pré-estabelecido, de forma a
identificar o risco ou a deficiéncia nutricional; elaborar a prescri¢cao dietética com base nas diretrizes
estabelecidas na prescricdo médica; acompanhar a evolugéo nutricional do paciente, independente
da via de administracédo, adequando a prescri¢do dietética, em consenso com o médico, com base
na evolugdo nutricional e tolerdncia digestiva apresentadas pelo paciente, até alta nutricional;
garantir o registro claro e preciso de todas as informagdes relacionadas a evolugao nutricional do
paciente; orientar o paciente, a familia ou o responsavel legal, quanto a preparagao e a utilizagao da
dieta prescrita para o periodo apés a alta hospitalar; organizar e operacionalizar as areas e atividades
de preparacao da dieta hospitalar e merenda escolar

NUTRICIONISTA E-MULTI: exercer as agdes a serem desenvolvidas em conjunto com as Equipes
de Saude da Familia — ESF, as impostas no Anexo | das PORTARIAS N° 2.488, DE 21 DE
OUTUBRO DE 2011 e N° 3.124, de 28 de dezembro de 2012; A¢des de promocao de praticas
alimentares saudaveis em todas as fases do ciclo da vida e respostas as principais demandas
assistenciais quanto aos disturbios alimentares, deficiéncias nutricionais e desnutricdo, bem como
aos planos terapéuticos, especialmente nas doengas e agravos nao-transmissiveis; conhecer e
estimular a producao e o consumo dos alimentos saudaveis produzidos regionalmente; promover a
articulacao intersetorial para viabilizar o cultivo de hortas e pomares comunitarios; capacitar as ESF
e participar de agdes vinculadas aos programas de controle e prevenc¢ao dos disturbios nutricionais
como caréncias por micronutrientes, sobrepeso, obesidade, doencgas crbénicas nao transmissiveis e

desnutricao; e, elaborar em conjunto com as ESF, rotinas de atengéo nutricional e atendimento para
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doencas relacionadas a Alimentacdo e Nutricdo, de acordo com protocolos de atencio basica,
organizando a referéncia e a contra referéncia do atendimento; desenvolver todas as atividades
afetas a area de nutricdo no ambito do NASF.

OPERADOR DE MAQUINA: Executar trabalho de operagdo com patrol, p4 mecanica, rolo
compressor, retroescavadeira, tratores em geral e outras maquinas pesadas assemelhadas;
Informar ao mecanico quanto aos defeitos apresentados pelas maquinas; Comunicar ao chefe
imediato a que estiver subordinado, qualquer anormalidade que porventura a maquina apresente;
Manter a maquina lubrificada, lavada e abastecida; sugerir medidas para melhor aproveitamento dos
equipamentos que opera; Exercer outras atividades afins.

OPERADOR DE MOTONIVELADORA: Planejar com patrola, pa mecanica, rolo compressor,
retroescavadeira, tratores em geral e outras maquinas pesadas assemelhadas; informar ao
mecanico quanto aos defeitos apresentados pelas maquinas; Comunicar ao chefe imediato a que
estiver subordinado, qualquer anormalidade que porventura a maquina apresente; manter a maquina
lubrificada, lavada e abastecida; sugerir medidas para melhor aproveitamento dos equipamentos que
opera; exercer outras atividades afins

OPERADOR DE E.T.A: Monitorar e executar servicos de operacdo em estacdes de tratamento de
agua. Monitorar sistema de recalque de agua. Realizar analise fisico- quimico e biolégica de controle
reacional da estac&o. Preparar solucdo dosadoras de produtos quimicos e controlar as dosagens
dos mesmos. Realizar amostragem de residuos e efluentes. Dosar solugdes quimicas e opera
equipamentos eletromecanicos. Trabalhar em conformidade a normas e procedimentos técnicos e
de qualidade, seguranga, higiene, saude e preservagdo ambiental. Fazer limpeza de ETA. Organizar
relatérios diarios de estacdo. Observar e atender a legislacdo pertinente em conformidade com
normas e procedimentos técnicos de qualidade, seguranca, higiene, saude e preservacdo ambiental.
Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato, observado suas habilidades
e potencialidades fisicas e cognitivas, dentro das especialidades das fun¢bes diversas. Realizar
outras atividades afins.

OPERARIO: Efetuar atividades variadas e simples, como: abertura de valas, capina, limpeza de
area, podas de arvores; efetuar o preparo do terreno, compactacgao, preparo de massa e de madeira
para constru¢ao, assim como manusear equipamentos, utensilios e maquinas de simples operagao;
manter a rede de agua e esgoto em perfeito estado de conservagao; conservar as estradas
municipais, cortando aguas, rogando, tapando buracos, colocando cascalho; efetuar a limpeza
urbana de varrigao e coleta de lixo; Realizar carga e descarga de materiais de varias espécies; cuidar

e controlar as hortas municipais; realizar a manutengao do cemitério; exercer outras atividades afins.
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PROFESSOR MUNICIPAL I: Planejar, elaborar e executar o plano de ensino conforme orientagéo e
objetivo da escola, ministrando aulas em conformidade com o plano de ensino e atividades inerentes;
acompanhar o corpo discente em seu desenvolvimento, visando uma formacgao holistica; participar
ativamente dos programas de capacitacdo promovidos pela Escola ou pela Secretaria Municipal de
Educacéo; preparar os planejamentos diarios, com atividades que sejam condizentes com o nivel
cognitivo do corpo discente; acompanhar o ato de aprender do aluno, para estimular o conhecimento,
através de atividades compativeis ao mesmo; promover ao aluno a relagao intra e interpessoal,
favorecendo a socializagdo e a interagdo com o meio, objetivando uma aprendizagem mais
significativa; realizar sistematicamente avaliagdes processuais, visando acompanhar o
desenvolvimento da aprendizagem do aluno; participar das reunides pedagdgicas promovidas pela
Escola ou pela Secretaria Municipal.

PROFESSOR MUNICIPAL II: Planejar, elaborar e executar o plano de ensino conforme orientagéo
e objetivo da escola, ministrando aulas em conformidade com o plano de ensino e atividades
inerentes; acompanhar o corpo discente em seu desenvolvimento, visando uma formacéo holistica;
participar ativamente dos programas de capacitagcdo promovidos pela Escola ou pela Secretaria
Municipal de Educacéo; preparar os planejamentos diarios, com atividades que sejam condizentes
com o nivel cognitivo do corpo discente; acompanhar o ato de aprender do aluno, para estimular o
conhecimento, através de atividades compativeis ao mesmo; promover ao aluno a relagao intra e
interpessoal, favorecendo a socializagao e a interagdo com o0 meio, objetivando uma aprendizagem
mais significativa; realizar sistematicamente avaliagbes processuais, visando acompanhar o
desenvolvimento da aprendizagem do aluno; participar das reunides pedagdgicas promovidas pela
Escola ou pela Secretaria Municipal de Educagao; Colaborar com diretores, orientadores e outros
profissionais da escola, fornecendo informacdes que possam auxilia-los em seu trabalho com os
alunos; envolver-se em todos os eventos organizados pela Escola ou pela Secretaria Municipal de
Educacao. Executar atividades inerentes ao cargo.

PSICOLOGO CRAS: Desenvolver todas as atividades de psicélogo realizando as fungdes conforme
diretrizes estabelecidas ao programa a que estiver vinculado; realizar as atribuigdes previstas na
CBO e que sejam compativeis ao programa em execuc¢ao; Acolhida, oferta de informagdes e
realizagcao de encaminhamentos as familias usuarias do CRAS; Mediag¢ao dos processos grupais do
servico socioeducativo para familias; Realizacdo de atendimento individualizado e visitas
domiciliares as familias referenciadas ao CRAS; Desenvolvimento de atividades coletivas e
comunitarias; Assessoria aos servigos socioeducativos desenvolvidos; Acompanhamento das

familias em descumprimento de condicionalidades; Alimentacao de sistema de informagéo, registro
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das agdes desenvolvidas e planejamento do trabalho de forma coletiva; Articulagdo de acdes que
potencializem as boas experiéncias.

PSICOLOGO UBS: Atuar na area especifica de saude, procedendo ao exame de pessoas que
apresentam problemas intra e interpessoais, de comportamento familiar ou social ou disturbios
psiquicos, e ao respectivo diagndstico e terapéutica, empregando enfoque preventivo ou curativo e
técnicas psicolégicas adequadas a cada caso, afim de contribuir para a possibilidade de o individuo
elaborar sua inser¢cdo na vida comunitaria; atender a gestante, acompanhando a gravidez, parto e
puerpério para integrar suas vivéncias emocionais e corporais; acompanhar programas de pesquisa,
treinamento e politica sobre saude mental, elaborando, coordenando e supervisionando-os, para
garantir a qualidade de tratamento em nivel de macro e microssistemas; atuar junto a equipes
multiprofissionais identificando e compreendendo os fatores emocionais, para intervir na saude geral
do individuo na unidade basica, adaptando os individuos a fim de propiciar a elaboracao das
questdes concernentes a sua inser¢cao social; participar de programas de atengdo primaria em
centros e postos de saude na comunidade organizando grupos especificos, para prevenir doengas
ou agravamento de fatores emocionais que comprometem o bem-estar psicoldgico; exercer outras
atividades afins.

PSICOLOGO E-MULTI: exercer as agdes a serem desenvolvidas em conjunto com as Equipes de
Saude da Familia — ESF, as impostas no Anexo | das PORTARIAS N° 2.488, DE 21 DE OUTUBRO
DE 2011 e N° 3.124, de 28 de dezembro de 2012; elaborar, coordenar, executar e avaliar planos,
programas e projetos que sejam do ambito de atuacdo da Psicologia com participagéo da sociedade
civil, encaminhar providéncias, e prestar orientacdo a individuos, grupos e a populagao;
planejamento, organizacdo e administracdo da psicologia no dmbito do servigo publico municipal;
coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas, planos, programas e
projetos na area de psicologia, inclusive nas hipéteses de atendimento vinculado a programas
especiais mantidos pela Unido na atencao primaria a saude; realizar vistorias, pericias técnicas,
laudos periciais, informac¢des e pareceres sobre a matéria de psicologia; realizar treinamento,
avaliagao e supervisao direta de estagiarios de psicologia; desenvolver todas as atividades afetas a
area de psicologia no ambito do NASF.

SERVENTE ESCOLAR: Limpar e arrumar as dependéncias e instalagdes de escolas e creches
municipais, a fim de manté-las nas condigdes de asseio requeridas; recolher o lixo da unidade em
que serve, acondicionando detritos depositando-os de acordo com as determinacdes definidas;
percorrer as dependéncias das escolas e creches, abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem

como ligando e desligando pontos de iluminagdo, maquinas e aparelhos elétricos; preparar e servir
Rua: Tabajara, 297 - centro — Oratorios — MG — CEP 35439-000.
E-mail: pmo2017@hotmail.com - Telefone: (31) 3876-9101 31


mailto:pmo2017@hotmail.com

MUNICiPIO DE ORATORIOS
MINAS GERAIS

café ou pequenos lanches a visitantes e servidores da Prefeitura; Verificar a existéncia de material
de limpeza e alimentacédo e outros itens relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior
imediato a necessidade de reposi¢cao, quando for o caso; exercer outras atividades afins.
SUPERVISOR PEDAGOGICO: Incentivar, acompanhar e controlar o planejamento e implementacéo
do projeto politico-pedagogico da escola, tendo em vista as diretrizes definidas no plano de
desenvolvimento; atender o corpo docente garantindo a unidade do planejamento pedagdgico e a
eficiéncia de sua execucgao; colaborar para que os professores sejam unificados em torno dos
objetivos gerais da escola; assessorar os professores na escola e utilizagdo dos procedimentos e
recursos didaticos adequados ao atendimento dos objetivos curriculares; coordenar o programa de
capacitagcao do pessoal da escola; promover cursos que vise a capacitacdo e o aperfeicoamento do
corpo docente; orientar os professores na solucdo de problemas e métodos e técnicas didaticas;
redefinir o desenvolvimento curricular conforme as demandas, os métodos e materiais de ensino;
acompanhar o processo de avaliagdo junto ao corpo docente redefinindo as estratégias
metodoldgicas, quando necessario; participar das reunides com os pais; trabalhar de forma integrada
com a orientacao pedagodgica; executar outras atividades afins.

TECNICO DE ENFERMAGEM: Participar das atividades de Atencdo Primaria & Satde realizando
procedimentos regulamentados no exercicio de sua profissdo na UBS e, quando indicado ou
necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associagdes, entre outros);
realizar procedimentos como curativos, administracdo de medicamentos, vacinas, coleta de material
para exames, lavagem, preparacéo e esterilizagdo de materiais, entre outras atividades delegadas
pelo enfermeiro coordenador, de acordo com sua area de atuagdo e regulamentagao; executar
controles relacionados a patologia de cada paciente; operar aparelhos de eletro diagndstico;
cooperar com a equipe de saude no desenvolvimento das tarefas assistenciais, de ensino, pesquisa
e de educacao sanitaria; auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéncia; manter a unidade de
trabalho organizada, zelando pela sua conservagdo comunicando ao Enfermeiro Coordenador
eventuais problemas; Auxiliar o Enfermeiro na prevencgao e controle das doengas transmissiveis em
geral e em programas de vigilancia epidemioldgica; Fazer todas anotagdes no Prontuario Eletrénico
do Cidadao (PEC) das observagdes e cuidados prestados; atender ao publico, cumprir normas em
geral; exercer outras atividades afins

VIGIA: Zelar pela guarda do patriménio publico; Controlar fluxo de pessoas, identificando, orientando
e encaminhando-as para os lugares desejados; proibir a entrada de pessoas estranhas ao setor,
quando necessario; Escoltar pessoas e mercadorias; conduzir elevadores; fazer manutencdes

simples nos locais de trabalho; realizar completa ronda em todas as areas pertencentes ao
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patrimdnio publico municipal, observando detalhadamente instalagdes e locais, com vistas a impedir
a invasao as dependéncias escolares; manter, em casos de sinistros ou incéndios, contatos com os
orgaos competentes, tomando imediatas providencias no sentido de evitar maiores consequéncias;
cuidar da manutencao e perfeita condugao de extintores de incéndio, observando aspectos inerentes
ao seu uso; verificar registros de ocorréncias apos cada periodo de trabalho; exercer outras
atividades afins.

1.1. Descrigcdo detalhada dos servigos a serem executados:

1.1.1. Elaboragdo do edital de Concurso a ser aprovado pelo contratante, incluindo todos os
elementos normativos do processo de sele¢éo, conteudo programatico e bibliografia, programa das
disciplinas, atribuicbes dos cargos, normas para isengcéo da taxa de inscrigdo nos casos previstos em
lei, critérios de aprovagao em conformidade com as instrugdes do Tribunal de Contas, tendo a prévia
aprovacao da Comissao de Concurso;

1.1.2. Elaboragdo das questdes inéditas da prova objetiva, com a respectiva corregdo por meio de
leitor 6ptico.

1.1.3. Elaboracgao de todos os demais editais necessarios, tais como: homologacdo das inscrigoes,
divulgacdo de resultado de provas, julgamento de recursos, convocagdo para as provas,
homologagéao do resultado final e classificagao dos candidatos, com a confecgao de listagens gerais
e especificas quanto a convocacao ou classificagdo dos candidatos, enviando-os a municipalidade
para publicacdo nos meios oficiais;

1.1.4. Divulgagéo do Concurso em home page proépria, incluindo todos os editais na integra, para os
candidatos interessados terem acesso;

1.1.5. Recebimento, andlise e julgamento de eventuais impugnacdes ao Edital

Publico;

1.1.6. Prestar informacgdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone, em todas as
fases do concurso;

1.1.7. Realizagdo das inscrigdes via Internet, através de site proprio, contendo o armazenamento
das inscrigdes online em banco de dados, garantindo a seguranga e integridade das informacgoes,
com disponibilidade de ficha de inscrigdo online e geragcao de boleto bancario para pagamento na
conta bancaria indicada pela CONTRATANTE, e disponibilizacdo de meio que permita ao candidato
inserir na inscricdo, os documentos referentes ao requerimento de iseng¢ao da taxa de inscrigdo de
acordo com a legislagao vigente;

1.1.7.1. Os valores maximos das taxas de incrigdes seréo:
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1.1.7.2. Para os cargos nivel alfabetizado/fundamental: R$ 60,00 (sessenta reais);

1.1.7.3. Para os cargos nivel médio/técnico: R$ 100,00 (cem reais);

1.1.7.4. Para os cargos nivel superior: R$ 150,00 (cento e cinquenta reais);

1.1.7.5. A taxa de inscrigdo sera depositado em conta bancaria do municipio, ndo podendo de

forma alguma a empresa receber esses valores.

1.1.8. Analise e deferimento ou indeferimento: (i) das isengdes da taxa de inscricdo do certame nos
termos do Edital bem como a elaboracao de edital de homologagao das mesmas; (ii) dos pedidos de
condicao especial de realizagao das provas, deliberando sobre eles;

1.1.8.1. Isencédo do valor da taxa de inscrigdo e do pedido de condigdo especial de prova;
1.1.8.2. Receber e processar as inscricdbes de candidatos que se declararem pessoas com
deficiéncia, analisando os laudos médicos apresentados e adotando as providéncias

decorrentes em relagéo a aplicagéo das provas;

1.1.8.3. Receber, analisar e julgar os recursos relativos ao indeferimento da inscricdo como pessoa
com deficiéncia;

1.1.9. Anélise e deferimento ou indeferimento das inscrigbes do certame nos termos do Edital bem
como a elaboragao de edital de homologagédo das mesmas;

1.1.10. Disponibilizagdo no ambiente dos candidatos, do cartdo de confirmagdo de inscrigdo,
contendo os dados cadastrais do candidato e o local, data e horario para realizagao das provas;
1.1.11. Montagem do banco de dados dos candidatos, contendo as informagdes prestadas pelos
mesmos, na ficha de inscrigdo, bem como seu fornecimento a CONTRATANTE em forma magnética,

compativel com o sistema Betha.

1.1.12. Elaboragao, digitagao, revisdo técnica e reprodugédo das provas objetivas, que deverao ser
de responsabilidade de profissionais técnicos especializados para elaboracao das questdes inéditas
das provas escritas para cada cargo, componentes da banca da CONTRATADA, sendo que a prova
objetiva devera conter, no minimo, 40 (quarenta) questdes de multipla escolha, com cinco alternativas
de respostas, ou conforme quantitativo indicado pela Comissédo de Concurso;

1.1.12.1. Responsabilizar-se pela diagramacgédo, impressdo, empacotamento, armazenamento,
transporte e aplicagdo das provas;

1.1.13. Realizagdo da prova pratica com profissionais especializados responsavel pela elaboragdo e
avaliagao da prova pratica para os candidatos aos cargos indicados pelo Estatuto do Servidor Publico
ou pela Comissao de Concurso. A prova pratica constara da execugao de atividades propostas pela

Banca Avaliadora em compatibilidade com a descrigdo das atividades do cargo e/ou com o conteudo
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programatico das provas de conhecimentos especificos para o respectivo cargo. As provas praticas
serdo avaliadas através do conceito “APTO” e “NAO APTO”, no qual obtera o conceito “APTO” na
prova pratica o candidato que demonstrar possuir conhecimentos e habilidades suficientes para
executar as atividades propostas com produtividade e seguranca e “NAO APTO” na prova pratica o
candidato que nao demonstrar possuir conhecimentos e habilidades suficientes para executar as
atividades propostas com produtividade e segurangca, mesmo que de alguma forma tenha concluido
as atividades. As provas praticas serdo realizadas pela CONTRATATA com suporte técnico
(infraestrutura) da CONTRATANTE.

1.1.14. A impressdo das provas devera ser em ambiente altamente sigiloso, em quantidade
suficiente, incluindo 10% (dez por cento) de material reserva;

As provas deverao ser acondicionadas em sacos lacrados e indevassaveis

1.1.1. e deverédo ser entregues no dia e horario estipulado para a aplicagdo das mesmas, nas salas
determinadas para tal, os quais serao abertos na presenca dos fiscais e dos candidatos;

1.1.2. Elaboracao do layout e impressao dos cartdes-resposta, para corregdo por sistema de leitura
Gtica ou outro meio permitido em Lei que assegure a lisura do certame;

1.1.3. Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicagdo sem 6nus para a
CONTRATANTE;

1.1.4. Registro em ata de ocorréncias de qualquer informagéo ou anomalia que

venha ocorrer no ambiente de impressao, assim como o quantitativo de impressdes de cadernos de
provas por cargo com seus respectivos numeros de paginas, quantitativo de imperfei¢des graficas,
contadores iniciais e finais das impressoras, numeragao dos lacres utilizados para fechamento dos
malotes;

1.1.5. Os malotes de provas, somente serdo abertos no local de aplicagéo de provas, mediante o
acompanhamento de 3 (trés) testemunhas, as quais assinardo campo especifico da ata da
coordenacao do local de provas;

1.1.6. A CONTRATADA sera responsavel pela contratacdo de equipe qualificada para as fungdes
de coordenagao, fiscalizagdo de salas e corredores, seguranga e pessoal de apoio para todas as
fases do Elaboragéo de atas e listas de presenga em todas as fases do certame;

1.1.7. O espaco fisico destinado a realizagdo das provas objetivas devera ser de responsabilidade
da CONTRATADA, sendo que a CONTRATANTE podera auxiliar na indicagao dos locais;

1.1.8. Aplicagéo das provas, designando comissao examinadora e com numero de fiscais
suficientes para garantir a boa execugao do certame;

1.1.9. Atendimento especializado aos portadores de deficiéncia de acordo com as especificidades
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dos casos apresentados (motora, auditiva, visual);

1.1.10. Fornecimento do gabarito oficial apds a data das provas;

1.1.11. Corregao das provas por sistema de LEITURA OTICA ou outro meio permitido em Lei que
assegure a lisura do certame;

1.1.12. Avaliacao dos Titulos dos candidatos aprovados da Prova Obijetiva, para cada cargo, caso
exigido no Edital Publico;

1.1.13. Realizagdo de desempate de notas, em conformidade com o previsto no edital do Concurso,
elaborando edital de convocacéo para sorteio publico e ata correspondente;

1.1.14. Recebimento e julgamento de eventuais recursos relativos as provas, com emissdo de
parecer individualizado;

1.1.15. Recorregdo das provas e fornecimento de novos relatérios, por forga de recursos interpostos,
se for o caso;

1.1.16. Emissao de relatdrios em sistema informatizado, em todas as fases do certame;

1.1.17. Montagem de dossié e entrega ao CONTRATANTE, contemplando todos os atos

decorrentes da realizacdo do Concurso;

1.1.18. Disponibilizagdo dos resultados finais e da base de dados dos candidatos em meio digital
nos formatos “xIsx” (MS Excel) e “txt” compativeis para importagdo nos Sistemas Betha.

1.1.19. Apoio técnico-juridico em todas as etapas do certame publico.

1.1.20. Confeccao de todo material necessario para realizacdo do Concurso.

1.1.21. Participar de reunites presenciais para discusséo do edital, conforme solicitagdo.

1.1.22. Elaboragao, aplicagdo e corregdo das provas praticas, designando comissdo examinadora
capacitada e com numero de fiscais suficientes para garantir a boa execugéo do certame;

1.1.23. Responder perante o Contratante pela qualidade técnica e orientacdo dos trabalhos
desenvolvidos;

1.1.24 .comprometer-se a guardar o sigilo ético necessario, por tempo indeterminado, sobre dados,
documentos, especificagdes técnicas, metodologias, inovagdes e quaisquer outras informagdes do
Contratante, sobre as quais a Contratada tenha tido acesso durante a execugao deste contrato, ndo
podendo divulga-los ou reproduzi-los, sob pena de rescisdo, além das sang¢des legais pertinentes;
1.1.25. Fornecer ao Contratante informagdes e outros subsidios de que disponha nos casos de
eventuais a¢des judiciais relacionadas ao concurso publico;

1.1.26. Facilitar todas as atividades de fiscalizagdo dos servigos realizadas pelo Contratante,
fornecendo todas as informacgdes e elementos necessarios.
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1.1.27. Elaborar clausula no edital do concurso publico prevendo que, nos termos do art. 7° da

Lei Complementar municipal n° 20/20097 e art. 4° d Lei Complementar municipal n° 43/20132, a lista
classificatoria do concurso publico para provimento de cargos em carater efetivo ou lista
classificatéria de cadastro de reserva podera ser aproveitada para contratagao servidores em

carater temporario nas situagoes previstas e autorizadas em lei.

1 Art. 7° Apoés a homologacao do resultado do concurso publico, serdo nomeados os candidatos
habilitados, obedecida rigorosamente a ordem de classifica¢ao, estabelecida no Edital, podendo alista
classificatoria de concurso publico para provimento de cargos em carater efetivo ou lista
classificatoria de cadastro de reserva ser aproveitado para contratagao servidores em carater
temporario nas situagoes previstas e autorizadas em lei. (Redacao dada pela Lei Complementar
n°® 53/2014).

2 Art. 4° O recrutamento sera feito mediante processo seletivo, ou através do aproveitamento de
cadastro de reserva ou lista de classificagao em concurso publico, sendo a selecio de provas, provas

e titulos ou titulos conforme a situacao exigir frente a legislagao aplicada.

1.2. Modelo de execugao do objeto, local e prazo para entrega

1.2.1. As etapas que compdem o processo do Concurso e 0 cronograma a ser cumprido pela

CONTRATADA na execugao do objeto desta Licitagao sao os seguintes:

ORDEM | DISCRIMINAGAO DAS ETAPAS DATA LIMITE/PERIODO PARA CONCLUSAO DAS
ETAPAS
1 Elaboracao do edital No maximo 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato
Prazo para recurso do Edital 03 (trés) dias uteis a partir da publicagdo
Abertura das inscri¢cdes A partir da publicagdo do edital no 6rgédo oficial do
Municipio
4 Prazo para requerimento da isengéo da | 15 (quinze) dias a partir da publicagédo do edital no érgéo oficial

taxa de inscrigdo e dos pedidos de de | do Municipio
condicdo especial de prova

(inclusive na condicdo de lactante)

5 Divulgagdo da analise e julgamento No 17° dia do periodo de inscrigdo

dos pedidos de isencdo da taxa de

inscricao
6 Recurso dos pedidos de isengdo 03 (trés) dias uteis, contados da divulgacao da relagao de
indeferidos pedidos de isengao deferidos ou indeferidos
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7 Divulgacao definitiva dos pedidos de No dia seguinte ao prazo final para interposicéo de recurso
isengao
8 Prazo das inscri¢cdes 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da publicagéo do
Prazo para inscrigdo de candidatos que | edital no 6rgao oficial do Municipio
se declararem pessoas com deficiéncia No mesmo prazo devera o candidato inscrito que se
declarar como pessoa com deficiéncia encaminhar laudo
médico
9 Divulgacéo da relagédo de inscritos, dos | 03 (trés) dias Uteis apds o encerramento das inscrigbes
pedidos de condi¢ao especial de prova e
das inscrigdes dos candidatos que se
declararem pessoas com
deficiéncia
10 Prazo para recursos da relagdo dos 03 (trés) dias uteis apds a divulgacdo da relagéo de
inscritos inscritos
Prazo para recursos relativos ao
indeferimento da inscrigio como
pessoa com deficiéncia
11 03 (trés) dias uteis apds o encerramento do prazo para
Homologagéo das inscri¢cdes recursos
Homologagdo das inscricbes dos
candidatos que se declararam como
pessoa com deficiéncia
12 Indicagdo do local de realizagado das 03 (trés) dias apds as homologagdes das inscrigbes
provas objetivas e do ensalamento
13 Realizacao das provas objetivas No maximo 15 (quinze) dias Uteis apds os encerramentos
das inscrigbes
14 Divulgagao do Gabarito Primeiro dia util apds a realizagdo da prova
15 Divulgagdo Oficial do resultado Em até 05 (cinco) dias Uteis da realizagéo das provas
preliminar da prova objetiva
16 Recursos do gabarito e da divulgagéo 03 (trés) dias Uuteis apds a divulgagdo do resultado
Oficial do resultado preliminar da preliminar da prova objetiva
prova objetiva
17 Divulgagdo Oficial do resultado 02 (dois) dias uteis apos o prazo de recursos

definitivo da prova objetiva; Convocagéo
dos aprovados da prova objetiva para a
prova pratica para os cargos que o
exigirem;

Abertura de prazo para entrega de
titulos para os cargos que assim o

exigirem
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18 Prazo para entrega de titulos para os 15 (quinze) dias corridos

cargos que assim o exigirem

19 Realizagao das provas praticas No maximo 15 (quinze) dias corridos apos a convocagao
20 Divulgagdo do resultado da prova Em até 05 (cinco) dias corrido da realizagdo da prova
pratica e da avaliagéo de titulos pratica e do prazo de entrega de titulos

Divulgagdo da resultado geral e
classificagdo proviséria do concurso

publico

21 Prazo para recurso do resultado da prova | 03 (trés) dias Uteis apds a divulgacéo do resultado
pratica, da avaliacdo de titulos

classificacdo proviséria do concurso

publico
22 Divulgagao Oficial do resultado final No prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do término do
com a classificagdo definitiva do prazo de recursos

Concurso e homologagéo final

2. MODALIDADE DE CONTRATAGAO
A realizacao de licitagdo, como critério de contratacdo, adota-se o MENOR PRECO GLOBAL para a

contratagdo do objeto deste Termo de Referéncia que sera processado na modalidade PREGAO
ELETRONICO e no modo de disputa ABERTO/FECHADO.

3. PRAZO DE EXECUGAO
Todas as etapas dos servigos, objeto do presente Edital, dever&o ser totalmente executadas no prazo
de até 120 (cento e vinte) dias, contados da data da assinatura do Contrato.

O Municipio disponibilizara para a realizacido das provas a Escola Municipal Padre Alipio Martins
Pinheiro. Se necessario outros locais para acomodar todos os candidatos, ficara a cargo da
Contratante.

4. PRAZO PARA CONTRATAGAO
O prazo de vigéncia da contratagédo e de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do

instrumento contratual.

5. DO PAGAMENTO
5.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, crédito em conta de titularidade
da contratada, em até 30 dias uteis apdés cumprimento das etapas descritas no item “8.2”, perante
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apresentacgao do correspondente documento fiscal.

5.2. O pagamento dos servigos sera efetuado na seguinte forma:

a) 20% do valor contratual apds publicacédo do Edital;

b) 30% do valor contratual apés finalizagao do periodo de inscrigées;

c) 50% do valor contratual apés Homologagéo do Concurso Publico.

5.3. O valor arrecadado pela empresa contratada a titulo de taxa de inscrigcdo para participacéao do
Concurso Publico devera ser repassado na integra para o Municipio de Oratorios, conta corrente:
575260202-1, agéncia: 0146, op. 006/3703, assim que for conclusa a etapa de homologacao das
inscricbes do Concurso.

5.4. A CONTRADA devera manter toda a regularidade fiscal (certidoes negativas) para fazer jus ao
pagamento, sob pena e nao receber o crédito que |he for de direito, até a respectiva regularizacao.
8.5 A Nota Fiscal devera ser emitida pela Contratada com o Imposto de Renda retido na fonte,
conforme tabela de retengao constante no Anexo | da Instrugdo Normativa da Receita Federal do
Brasil n° 1.234 de 2012 e suas alteragdes posteriores. Cabe a CONTRATADA o destaque deste
imposto no corpo das notas fiscais. As pessoas juridicas amparadas por iseng¢ao, nao incidéncia ou aliquota
zero devem informar essa condigédo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de,
se nao o fizerem, sujeitarem-se a retencédo do IR e das contribuicbes sobre o valor total do
documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo. Havendo erro
no documento de cobranca ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara com o pagamento pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas

saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus a CONTRATANTE.

6. DOTAGAO ORGAMENTARIA

ORGAO 03.001 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRAGAO

MANUTENGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
3.3.90.39.00.2.02.00.04.122.0002.2.0007 — APLICACOES DIRETS - 1.500.0000.0000.00 —
RECURSOS DO TESOURO - ORDINARIOS.

7. DAFISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

8. DA OBRIGAGAO DA CONTRATADA:
8.1. Proceder a entrega do objeto dentro das condigbes e pregos ajustados e nos prazos previstos;

8.2. Contatar a municipalidade e a Comissdo designada para acompanhamento do concurso
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publico, antes de iniciar os servigos, no sentido de acertar os detalhes da execugao;

8.3. Responsabilizar-se, nos termos do contrato e da proposta apresentada, pelo cumprimento
das etapas e dos prazos referentes a organizacao, ao planejamento e a execugado do concurso
publico, ressalvado o que for de responsabilidade exclusiva do Contratante;

8.4. Encaminhar a Nota Fiscal do objeto a fim de efetivacdo do pagamento devido, de acordo
com o cronograma previsto no item 8.2;

8.5. Prestar esclarecimentos que forem solicitados, cujas reclamacbes se obriga a atender
prontamente;

8.6.  Assumir, ainda, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislagao especifica de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os
seus empregados no desempenho dos servicos de entrega ou em conexao com eles, ainda que
ocorridos em dependéncias do Municipio de Oratorios MG;

8.7.  Nao transferir a terceiros, quer total ou parcialmente o objeto (subcontratar), sem a devida

anuéncia do Municipio de Oratorios MG.

Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas,
todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas, devendo comunicar a CONTRATANTE,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencao do presente instrumento.
8.8. Comunicar ao Contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
execugao dos servigos;
8.9. Aplicar as provas exclusivamente no Municipio de Oratorios, salvo se comprovado previamente
a Comissao de Concurso que o numero de candidatos inscritos excede a oferta de lugares existentes
nas instituicdes de ensino publicas e privadas ali localizados, caso em que a Contratada reserva-se
o direito de aloca-los em cidades proximas a determinada para aplicagao das provas, nao assumindo
qualquer responsabilidade quanto ao transporte e alojamento destes candidatos;
8.10. Disponibilizar provas especiais, locais e condicdoes adequadas para os candidatos com
deficiéncia, bem como para as candidatas lactantes;
8.11. Assegurar absoluto sigilo quanto ao conteudo das provas até o momento de sua aplicagao;
9. DA OBRIGAGAO DO MUNICIPIO
9.1. Convocar a CONTRATADA para assinar termo de contrato ou documento equivalente, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacao;
9.2. Fornecer a CONTRATADA, bem como aos responsaveis pela entrega do objeto, todas as
informagodes e esclarecimentos que venham a ser solicitados relativamente ao objeto da contratagéao;
9.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condi¢des de preco e prazo estabelecidos;
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9.4. Notificar por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade constatada no
recebimento do objeto;

9.5. Zelar para que sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, bem como
sejam mantidas todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacido exigidas;

9.6. Providenciar as publicacdes legais exigidas em lei para todos os atos referentes ao processo.
9.7. Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos por meio dos membros da comissao do
CONCUrso.

9.8. homologar o resultado final do concurso publico.

10. DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracoes:

| - dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

I - dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecucéo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIII - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagao ou a execucao do contrato;

IX -fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

[l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacéo das sangdes serdo considerados:
Rua: Tabajara, 297 - centro — Oratorios — MG — CEP 35439-000.

E-mail: pmo2017@hotmail.com - Telefone: (31) 3876-9101 42


mailto:pmo2017@hotmail.com

MUNICiPIO DE ORATORIOS
MINAS GERAIS

| - anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sancgao prevista noinciso |, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada exclusivamente
pela infracdo administrativa de prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando nao
se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave.

§ 3° A sancao prevista no inciso Il, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21, calculada na forma do
edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/21.

§ 4° A sancéo prevista noinciso lll, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21sera aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155, da Lei
14.133/21, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sanc¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sancgao prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada ao
responsavel pelas infragcbes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e XIl do caput do art.
155, da Lei 14.133/21, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI
e VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao
prevista no § 4° do art. 156, da Lei 14.133/21, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 6° A sancao prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera precedida de analise
juridica e observara a seguinte regra: quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de
competéncia exclusiva de secretario municipal.

§ 7° As sangdes previstas nos incisos |, Il e IV do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput do referido artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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§ 9° A aplicagao das sangdes previstas no caput do art. 156, da Lei 14.133/21 nao exclui, em

hipétese alguma, a obrigacdo de reparacgao integral do dano causado a Administragdo Publica.

10.3. Na aplicagdo da sancgao prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei 14.133/21, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimagao.

10.4. A aplicacdo das sangdes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei 14.133/21
dependera da instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissao
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

§ 1° Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagdes finais
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

§ 2° Serao indeferidas pela comissao, mediante decisao fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

§ 3° A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragéo, e
sera:

| - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput do
artigo 158 da Lei 14.133/21;

Il - suspensa pela celebragédo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013;

[l - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

10.5. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei 14.133/21 ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos

autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei 14.133/21 ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito,

com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
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obrigatoriedade de analise juridica prévia.

10.6. O Poderes Executivo devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ele aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.
10.7. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma
prevista em edital ou em contrato.

A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em compensatodria e
promova a extingao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na
Lei 14.133/21.

10.8. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

|  -reparagdo integral do dano causado a Administragao Publica;

Il - pagamento da multa;

[l -transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagéo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de
inidoneidade;

IV - cumprimento das condigbes de reabilitagcao definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

A sancéo pelas infragbes previstas nos incisos VIl e Xll do caput do art. 155 da Lei 14.133/21 exigira,
como condi¢ao de reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.

11. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera realizado dentro de 30 (trinta) dias corridos, apds a efetiva realizagéo dos

servigcos, mediante apresentacao de Nota Fiscal e apds atesto do setor competente, nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021.

11.2. Cada pagamento s6 sera efetuado apds a comprovagao pela CONTRATADA de que se
encontra em dia com todas as condigbes de habilitacao exigidas na licitagdo, ou seja, mediante
apresentacgao das certiddes negativas de débitos com a Receita Federal, Estadual, Municipal, FGTS
e Trabalhistas, em plena validade.

11.3. Os pagamentos devidos a CONTRATADA ser&o por meio de Ordem Bancaria, devendo ficar
especificado: nome do banco; agéncia; conta corrente, localidade.

11.4. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serao devolvidas a CONTRATADA e
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seu vencimento ocorrera em 30 (trinta) dias apds a data de sua apresentagao valida.
11.5. As Notas Fiscais/faturas devem indicar, ainda, os seguintes dados:

a) numero do Contrato ou da Ata;

b) nimero do Termo Aditivo, quando houver;

¢) nimero do Empenho;

d) numero da Solicitacdo de Fornecimento/Ordem de Servigo;

e) descricao do(s) bem(ns) ou servigo(s); e

f) demais dados necessarios para demonstrar o vinculo entre a Nota Fiscal e o respectivo.
12. DO REAJUSTE ANUAL
12.1. O prego contratado sera fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses, admitindo-se,
apos esse periodo, o reajustamento em sentido estr[to, nos termos do artigo 25, § 8°, |, da Lei Federal
n° 14.133/202, ficando eleito como indice o IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor.

13. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

13.1. Conforme Estudo Técnico Preliminar, tem-se que a contratagcéo se dara mediante processo
licitatério na modalidade PREGAO, cujo critério de julgamento sera MENOR PRECO GLOBAL.

13.2. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

13.3. Os critérios de qualificacdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no
edital.

13.4. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a experiéncia da licitante em servicos objeto deste Termo de Referéncia.

14. DA VIGENCIA E PRORROGAGAO:

14.1. O prazo inicial de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, havendo possibilidade
de prorrogacao, caso seja necessaria.

14.2. Conforme item 1.1.1, o objeto tem natureza de servigo continuo, sendo prorrogavel por até 10
(dez) anos, de acordo com o artigo 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

15.1. Cabera a CONTRATANTE supervisionar a execugao da prestacédo do objeto, promovendo o
acompanhamento e a fiscalizagdo sob os aspectos quantitativos e qualitativos, bem como:
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a) Notificar, por escrito e verbalmente, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais
imperfeigdes no curso de prestagao do objeto, fixando prazo para a sua corre¢ao;

b) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes
dentro das normas e condi¢des contratuais;

¢) Prestar a CONTRATADA todas as informacdes solicitadas e necessarias para o cumprimento
do objeto;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados em desacordo com as obrigacbes
assumidas pela empresa na sua proposta;

e) Colocar a disposicao da CONTRATADA os elementos e informagdes necessarias a execugao
do objeto;

f) Efetuar o pagamento devido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do
contrato;

g) Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou acdes previstas
neste Termo;

h) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste instrumento;

i) Atuar com poder de império suspendendo a execugcdo do contrato sem 6nus para a
administragdo a qualquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos adquiridos;

j) Rejeitar os servigos em desconformidade com o presente instrumento.
16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1. Cabera a CONTRATADA responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratual,
conforme especificacdes e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, bem como:

a) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcado da
execucdo do objeto, tomando as devidas providéncias para correcéo;

b) Acatar as orientagdes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal, sujeitando-se a mais
ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da CONTRATANTE;

¢) Dispor de quadro de pessoal, equipamentos e estrutura tecnoldgica suficientes para garantir
a execucéao do objeto;

d) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas;

e) Assumir a responsabilidade por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
civis, acidentarios e tributarios, decorrentes da execug¢ao do presente CONTRATO, sendo
que a inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia a esses encargos nao transfere a
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CONTRATANTE a responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
presente contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancoes;

f) Refazer, reparar, corrigir, remover as suas expensas, conforme determinagado do gestor, o
objeto do CONTRATO em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cbes resultantes da
execucao ou de materiais empregados. As providéncias necessarias serdo determinadas
pelo representante do CONTRATANTE ao preposto indicado pela CONTRATADA,;

17. DAS SANCOES

17.1. Nos termos do art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das
obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera acarretar na aplicagéao
de sancgdes.

17.2. A CONTRATADA podera ser responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes
administrativas:

a) Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) Dar cauda a inexecugéo total do contrato;
d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.3. Poderao ser aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas descritas acima as
seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156, Lei Federal n® 14.133/2021:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar.
17.4. As sangobes previstas neste CONTRATO sao independentes entre si, podendo ser aplicadas
de forma isolada ou cumulativa, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, a depender do grau da

infracdo cometida pelo CONTRATADO.

17.4.1. Fica garantido a CONTRATADA o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir de sua
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notificacdo, para recorrer das penas aplicadas nesta Clausula. Decorrido este prazo, a penalidade
passa a ser considerada na forma como foi apresentada.

17.5. Quaisquer multas aplicadas deverdo ser pagas espontaneamente no prazo maximo de 05
(cinco) dias ou serao deduzidas de qualquer fatura ou crédito existente do CONTRATANTE em favor
da CONTRATADA ou, ainda, cobrada judicialmente.

17.5.1 Ao valor da multa podera ainda ser aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més,
ou 0,0333% por dia de atraso.

17.5.2 A multa compensatoria podera ser de:

a) 3% (trés por cento) sobre o valor correspondente a parte ndo cumprida do Contrato por
ocorréncia, até o limite de 9% (nove por cento), em caso de inexecugao parcial do CONTRATO;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do CONTRATO, em caso de inexecugao total da obrigagao
assumida.

17.6. As penalidades aplicadas serdo, obrigatoriamente, anotadas no Certificado de Cadastro do
Fornecedor.

18. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

18.1. De acordo com a pesquisa de mercado, o valor estimado da contratagédo é de R$ 107.300,00
(cento e sete mil e trezentos reais).

18.1.1. Os precos referenciais que dao suporte ao referido valor estdo anexos na fase interna do
presente processo.

Oratorios, 8 de dezembro de 2025.

Gleyson dos Reis Soares
Secretario de Planejamento e Contabilidade
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ANEXOII
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° XXX/2025
(Processo Administrativo n°XXXXXX)

CONTRATO ADMINISTRATIVO OBJETIVANDO A

AQUISIGAO DE ............ QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA DE ORATORIOS E A EMPRESA
XXXXXX.

A Prefeitura Municipal de Oratorios, por meio da Secretaria Municipal Xxxxxxx, pessoa juridica de
direito publico interno, inscrita no CNPJ sob n°® XX.XXX.XXX/000X-XX, estabelecida no
XxxxxxxxxX, na cidade de Oratorios, neste ato representada pelo(a) Xxxxxxx Xxxxxxx [cargo e
nome], nomeado(a) pelo Decreto n°® XXX, de XX de XXXXXXXX de 20XX, publicado no DOE
de XX de XXXXXXX de XXXX, portador da Matricula Funcional n® XXXXX, doravante
denominada CONTRATANTE, e a empresa XxxxxxxxxX, inscrita no CNPJ sob o n°
XX XXX XXX/000X-XX, sediada na XxxxxxxxxXx, doravante designado CONTRATADO, neste
ato representada por Xxxxxxxxxx [nome e fungao no contratado], conforme [atos constitutivos
da empresa OU procuragéo] apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
n° XXXXXXXXX e em observancia as disposi¢coes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregao Eletrénico n® XXX/2025, mediante as clausulas e condigdes a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92,1 e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de XXXXXXXXX, nas condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2.  Objeto da contratacao:

X VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO TOTA
L
1
2
3

1.3.  Vinculam esta contratagado, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagao € de XX (xxxxxx) anos contados do(a) XXXXXXXXXX,

prorrogavel por até 10 anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
2.1.1. A prorrogagao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociagdo com o contratado, observado os dispostos da lei 14.133.
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3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.

92, IV, Vil e XVIII)

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como
os prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PREGO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratagdo é de R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92,V e VI)
6.1. O pagamento sera efetuado, por ordem bancaria, mediante a apresentagdo de Nota
Fiscal, correspondente ao fornecimento executado e aceito definitivamente, devendo ser
emitida, obrigatoriamente, pelo CNPJ da Contratada.
6.2. A Nota Fiscal devera ser emitida eletronicamente e encaminhada ao Contratante, por e-
mail a ser fornecido pela fiscalizagdo ou entregue na Secretaria Solicitante.
6.3. No corpo da Nota Fiscal devera ser especificado o produto fornecido e o niumero do
Contrato ou instrumento equivalente.
6.4. Apos verificar que o objeto foi entregue de acordo com as especificagbes contratuais, o
gestor do contrato emitira o atesto em até 3 (trés) dias uteis, contados do recebimento da nota
fiscal, que sera encaminhada a area financeira para:
6.4.1. Liquidagao da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal, no prazo de:

a) 5 (cinco) dias uteis, nos casos dos valores que nao ultrapassem o limite de que trata o

inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

b) 10 (dez) dias uteis, nos demais casos.
6.4.2. Pagamento da despesa, a contar da liquidagéo da despesa, no prazo de:

a) 5 (cinco) dias uteis, nos casos dos valores que ndo ultrapassem o limite de que trata o

inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

b) 10 (dez) dias uteis, nos demais casos.
6.5. Os prazos de que trata o subitem 10.10 poderédo ser excepcionalmente prorrogados,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao
do atendimento das exigéncias contratuais.
6.6. O prazo para a solugao, pela Contratada, de inconsisténcias na execugado do objeto ou
de saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administragcdo durante a analise prévia a
liguidacao de despesa, ndo sera computado para os fins de que trata o subitem 10.10.
6.7. Podera o Contratante, apos efetuar a analise das Notas Fiscais, realizar glosas dos
valores cobrados indevidamente.

6.8. Neste caso, a Contratada sera informada das razdes que motivaram a recusa dos valores.
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6.9. A Contratada podera apresentar impugnacgao a glosa, no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados da data do recebimento da notificagao.
6.10. Caso a Contratada ndo apresente impugnacgao a glosa pretendida, ou caso o Contratante
nao acolha as razdes da impugnacéo, os valores da glosa serdo deduzidos da respectiva Nota
Fiscal.
6.11. Dos valores a serem pagos a Contratada, serao abatidos, na fonte, os tributos federais,
estaduais e municipais, na forma da Lei.
6.12. O Contratante exigira da Contratada, para fins de pagamento e fiscalizagdo, a
apresentacgao, concomitante a Nota Fiscal, da documentacao apta a comprovar a regularidade
perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), a Fazenda Federal e a Justiga do Trabalho.
6.13. Caso a Contratada goze de algum beneficio fiscal, ficara responsavel pela apresentagao
de documentacgdo habil, ou, no caso de optante pelo Simples Nacional — Lei Complementar
Federal n°® 123, de 2006, pela entrega de declaragao.
6.14. Apos apresentada a referida comprovacéo, a Contratada ficara responsavel por comunicar
ao Contratante qualquer alteragao posterior a situagao declarada, a qualquer tempo, durante
a execucgéo do Ajuste.
6.15. A documentagdo mencionada acima, que é imprescindivel para a efetivagdo do
pagamento, devera ser fornecida juntamente com a Nota Fiscal.
6.16. No caso de eventual atraso no pagamento e, desde que a Contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, podera haver incidéncia de atualizagdo monetaria, sobre
o valor devido, pro rata temporis, ocorrida entre a data limite estipulada para pagamento e a da
efetiva realizacao, se requerida pela Contratada.
6.17. Para esse fim, sera utilizada a variagdo acumulada do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica/IBGE.
6.18. O mesmo critério de correcido sera adotado em relacdo a devolugdo dos valores
recebidos indevidamente pela Contratada, bem como em decorréncia de atrasos no
recolhimento de multas eventualmente aplicadas.
6.19. O depdsito bancario produzira os efeitos juridicos da quitagdo da prestagéo devida.
6.20.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagao da seguinte formula:
EM=1x N x VP, sendo
EM = Encargos
moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
| =(6/100)
365
7. CLAUSULA SETIMA -REAJUSTE (art. 92, V)
7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgcamento estimado, em XX/XX/XXXX.
7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais seréo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica/IBGE., exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos
a ocorréncia da anualidade.
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7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢gao, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdao em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.8. O reajuste serarealizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Contrato;

8.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
Contrato;

8.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

8.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre produtos que nao apresentem as condigdes
exigidas no Edital, para que sejam substituidos;

8.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, por meio de
servidor especialmente designado;

8.6. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

8.7. Colocar a disposicdo da Contratada todas as informacbes necessarias ao fornecimento
dos produtos; e

8.8. Assegurar o acesso dos empregados da Contratada, quando devidamente identificados,
ao local de dos produtos;

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. Cumprir todos os prazos e condi¢cdes estabelecidas no presente instrumento;

9.2. Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias do
CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranga e de disciplina por este instituido;

9.3. A mesma fornecera o(s) item (ns) / objeto(s) de acordo com as especificacbes e
quantitativos em conformidade com as condigbes deste instrumento, obrigando-se a substituir
aquele(s) ndo achado(s) conforme(s) pela contratante.

9.4. Pagar todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre o fornecimento do(s)
objeto(s), inclusive as contribuigdes previdenciarias, fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc., ficando excluida qualquer solidariedade
da contratante por
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eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da contratada,
com referéncia as suas obrigagdes, néo se transfere a contratante.

9.5. Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na
execugao do contrato que nao terdo nenhum vinculo empregaticio com a administragéo.

9.6. Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ele assumidas, todas as condi¢cbdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

9.7. Comunicar a Administragdo, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente;

9.8. Arcar com a despesa decorrente de qualquer infragdo, seja ela qual for, desde que
praticada por seus empregados nas instalagbes da Administragao.

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)
10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.

92, XIV)

11.1. O atraso injustificado na entrega do objeto pactuado, no prazo maximo de 30 (trinta)

dias corridos, conforme o subitem 6.7, sujeitara o fornecedor a multa diaria de 0,3% (trés

décimos por cento), sobre o valor total dos itens contratado, a titulo de mora, até o limite
maximo de trinta dias.

11.2. Apos esse prazo restara caracterizada a inexecugéo parcial do Ajuste.

11.3. Quando do recebimento, de acordo com o subitem 6.10, os itens rejeitados pela
fiscalizagdo, a empresa tera o prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis para proceder a
reposicao, sob pena de ensejar o descumprimento do Ajuste, o que sujeitara a aplicagéo
de multa diaria no percentual de 0,3% (trés décimos por cento), sobre o valor total dos
itens contratados, a titulo de mora, até o limite maximo de trinta dias.

11.4. ApOs esse prazo restara caracterizada a inexecugéao parcial do Ajuste.

11.5. O atraso injustificado no cumprimento de quaisquer outras obrigagbes contratuais

previstas na execugao do objeto, e ndo arroladas nos itens acima, sujeitara a CONTRATADA

a multa diaria de 0,2% sobre o valor total dos itens mais econbmico da contratagao, por

dia/ocorréncia, até o limite de 6%.

11.6. Pela inexecugao total ou parcial da contratagédo, a Administragao podera, nos termos do

art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, garantida a prévia defesa, aplicar ao fornecedor as

seguintes sangoes:

a) Adverténcia: podera ser aplicada quando a Contratada der causa a inexecugao parcial
do contrato e nao se justifique a imposigao de penalidade mais grave;

b) Multa compensatdria de 15% (quinze por cento), sobre o valor total dos itens contratado;

c) Impedimento de licitar ou contratar no ambito da Administragcédo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos; e

d) Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

11.7. A inexecucgao total ou parcial do Ajuste podera acarretar a sua extingdo, conforme

previsto nos art. 137 a 139 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, assim como a incidéncia das

consequéncias legais cabiveis, inclusive indenizacdo por perdas e danos eventualmente
causados ao Contratante.

11.8. O valor da multa aplicada, apds regular processo administrativo, sera descontado dos

pagamentos devidos ao fornecedor, ou, ainda, cobrado judicialmente, a critério do

Contratante. ] .
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11.9. A critério da autoridade competente do Contratante, com fundamento nos Principios
da Proporcionalidade e Razoabilidade, as penalidades poderao ser relevadas ou atenuadas,
em razao de circunstancias fundamentadas em fatos, mediante comprovacao, e desde que
formuladas por escrito, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data em que for
oficiada a pretenséo no sentido da aplicagdo da pena.
11.10. O Contratante promovera o registro no SICAF de toda e qualquer penalidade imposta.
11.11. O fornecedor tera seu Registro de Pregos cancelado, por intermédio de procedimento
administrativo especifico, assegurados o contraditério e a ampla defesa:
11.12. A pedido, quando:
a)comprovada a impossibilidade de cumprir as exigéncias da contratagdo, por ocorréncia
de caso fortuito ou de forga maior; e
b)o preco registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em fung¢ao da elevagéo dos
precos de mercado e dos insumos que compdem 0s seus custos, desde que a
comunicagao ocorra antes do pedido de fornecimento.
11.13. Por iniciativa do Contratante, quando o fornecedor:
a) nao aceitar reduzir os pregos registrados, quando este se tornar superior aqueles
praticados no mercado;
b) nao mantiver todas as condigbes de habilitagcao e qualificagéo exigidas na licitagéo;
c) nao cumprir as obrigagdes decorrentes da contratagao;
d) n&o comparecer ou se recusar a retirar, no prazo estabelecido, os pedidos decorrentes
da contratacao;
e) nao retirar a Nota de Empenho ou Instrumento equivalente no prazo estabelecido
pelo Contratante, sem justificativa aceitavel; e

f) sofrer sangao prevista no inciso IV do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.14. Nos casos em que o fornecedor sofrer processos de fusao, cisdo ou incorporagéao, sera
admitida a continuagao deste instrumento desde que a execugéo desta contratagdo nao seja
afetada e que o fornecedor mantenha o fiel cumprimento dos termos do CONTRATO e as
condicdes de habilitagdo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagcdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacéo
do cronograma fixado para o contrato.

12.2.1. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas; e
b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as

medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

12.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingado se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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12.3.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

12.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizagdes e multas.

12.5. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

12.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagédo
ou atue na fiscalizag&do ou na gestédo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento do Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

13.1.1. Gestao/Unidade:

13.1.2. Fonte de Recursos:

13.1.3. Programa de Trabalho:

13.1.4. Elemento de Despesa:

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcado dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA —DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lll)

14.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei Federal n® 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei Federal n° 8.078, de 1990 — Cdodigo de Defesa do Consumidor —
€ normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagéo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipagao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagéo
do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO
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16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, § 2°, da Lei Federal n°® 12.527, de 2011, c/c art. 7°, § 3°, inciso
V, do Decreto Federal n® 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro de Ponte Nova MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execugao deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 92, § 1°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Oratorios X de XXXXXXX de 2025.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2
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ANEXO I

PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)

REFERENTE: EDITAL PREGAO ELETRONICO N.° /.

Apresentamos a V.S., nossa Proposta para Aquisicao de ,
nos termos do Edital e seus Anexos.

NOME COMPLETO DO LICITANTE:

CNPJ:
ENDERECO:
EMAIL:
TELEFONE:
CONFORME TABELA CONSTANTE NO TERMO DE
REFERENCIA
MARCA/
ITEM/ ~ MODELO P. PRECO
L DESCRIGAO (Quando QTDE UNIT | TOTAL
OTE houver) (R$) (R$)
1.
VALOR TOTAL

O prazo de validade de nossa proposta de precos é de 60 (sessenta) dias, contados da
data da abertura da licitagao.

Prazo de entrega conforme especificagdes do Anexo I.

Declaramos que nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugéo do objeto.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no Edital
e seus Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades especificadas
no Termo de Referéncia.

Local e data
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Assinatura do representante legal da empresa

Notas:

1. Em caso de discordancia existente entre as especificagées deste objeto
descritas na plataforma LICITAR DIGITAL e as especificag6es constantes do
Anexo | - Termo de Referéncia deste Edital prevalecerao as descrigoes do
Edital.

2. O prazo minimo de validade da proposta sera de 60 dias a contar da sessé&o publica.

3. Vide outras determinagdes no Anexo | — Termo de Referéncia, deste Edital.

4. Demais outras condi¢gbes que deverdo ser informadas de acordo com o
objeto e incluidas no item 6 deste edital.
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